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RESOLUCION de 27 de julio de 2012, del Director del Instituto Aragonés de Administra-
cién Publica, por la que se convocan diversos cursos de formacién correspondientes
al Plan anual de formacion del Instituto Aragonés de Administraciéon Publica para el afo
2012.

El Departamento de Hacienda y Administracion Publica, a través del Instituto Aragonés de
Administracién Puablica, convoca los cursos que se relacionan, correspondientes al Plan anual
de formacion del Instituto Aragonés de Administracion Publica (1.A.A.P.) para el afio 2012, con
arreglo a las caracteristicas generales siguientes y las que se especifican para cada uno de
ellos en el anexo:

ZA-0049/2012: Contratacion laboral 2012.

ZA-0120/2012: Analisis fiscal de la sucesion de la empresa familiar en la Comunidad Auté-
noma de Aragon.

HU-0121/2012: Andlisis fiscal de la sucesion de la empresa familiar en la Comunidad Au-
ténoma de Aragon.

TE-0122/2012: Analisis fiscal de la sucesion de la empresa familiar en la Comunidad Auto-
noma de Aragon.

ZA-0133/2012: Herramientas colaborativas para la gestion de proyectos.

ZA-0144/2012: Las clausulas sociales en los procedimientos de contratacion y ayudas
publicas.

HU-0145/2012: Las clausulas sociales en los procedimientos de contratacion y ayudas
publicas.

TE-0146/2012: Las clausulas sociales en los procedimientos de contratacion y ayudas
publicas.

HUJ-0147/2012: Protocolo institucional.

TEA-0148/2012: Protocolo institucional.

ZA-0149/2012: Protocolo institucional.

HU-0150/2012: Técnicas de seguridad en la carga de vehiculos de transporte de mercan-
cias.

TE-0151/2012: Técnicas de seguridad en la carga de vehiculos de transporte de mercan-
cias.

ZA-0152/2012: Los documentos electrénicos en las Administraciones Publicas.

- Solicitudes: Las solicitudes, dirigidas al Director del Instituto Aragonés de Administracion
Publica, se formalizaran conforme al modelo de instancia publicado por Resolucién del Insti-
tuto Aragonés de Administracion Publica de fecha 4 de enero de 2006 (“Boletin Oficial de
Aragén” numero 3, de 11 de enero).

El personal del Gobierno de Aragoén, en aplicacion del Plan de Racionalizacion del Gasto
Corriente del Gobierno de Aragoén, presentara las solicitudes, exclusivamente a través del
Portal del Empleado.

En estas solicitudes via web se sefialara el correo electronico del superior jerarquico;
quien recibird una comunicacion de la solicitud con las instrucciones a seguir respecto de la
solicitud.

El personal no perteneciente a la Administracién de la Comunidad Auténoma, sin acceso
al Portal del Empleado, respecto del curso o cursos en los que pueda participar, segun lo in-
dicado en el anexo, presentara su solicitud conforme al mismo modelo de instancia, por cual-
quier medio que implique constancia cierta de la fecha de presentacion.

Para garantizar la correcta y pronta comunicacion de admision a los cursos, se recomienda
sefalar una direccién de correo electronico.

El modelo de instancia puede obtenerse en la pagina web del Gobierno de Aragéon (www.
aragon.es) en IAAP-Formacion (aparece en dos formatos).

En todo caso, es imprescindible hacer constar en la solicitud los siguientes extremos:

El nombre exacto del curso que se solicita, lugar de celebracion y su cédigo, tal como fi-
guran en la propia instancia.

Los datos requeridos en el modelo de solicitud, incluido el correo electronico.

En las solicitudes presentadas por medio no telematico, se requiere firma del superior je-
rarquico, que implicara la certeza de los datos consignados en la solicitud y la conformidad
con la asistencia al curso en el caso de que resulte seleccionado.

Se presentaran tantas solicitudes como ediciones se quieran solicitar, identificandose por
su codigo y localidad de celebracion.

El solicitante se responsabiliza de la certeza de los datos reflejados en su solicitud.

Cualquier dato reflejado en la instancia que resulte no ser cierto y que, directa o indirecta-
mente, haya supuesto la admisioén al curso supondra la pérdida de la condicion de alumno
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seleccionado, y por tanto, no podra obtener diploma, sea cual fuere el momento de su com-

a2aY 0aYieq) probacion por el Instituto Aragonés de Administracién Publica.
[e0c0000 Quienes, habiendo sido seleccionados para realizar el curso, no asistan a sus sesiones

lectivas no podran participar, durante el periodo de un afo, en otros cursos organizados por
el I.LA.A.P, salvo que hayan comunicado previamente su renuncia al Instituto o justifiquen su-
4 ficientemente cada una de sus faltas. No obstante, las renuncias reiteradas a la asistencia a
cursos podran dar lugar también a la imposibilidad de participar en otros cursos que se soli-
/ citen.

S

Zaragoza, 27 de julio de 2012.

El Director del Instituto Aragonés
de Administracion Publica,
AGUSTIN GARNICA CRUZ
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ANEXO

TITULO: CONTRATACION LABORAL 2012
CODIGO: ZA-0049/2012

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autobnoma de Aragdn de los
grupos A, B, C.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 25

HORAS LECTIVAS: 21

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 01/10/2012 a 10/10/2012 (de lunes a jueves)
HORARIO: de 16:00 a 19:00 horas

LUGAR: CENTRO DE TECNOLOGIAS AVANZADAS. BIBLIOTECA, SAINZ DE VARANDA 15,
Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 19/09/2012
COORDINACION: Clemente Villanueva Sebastian

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 o mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

El contrato de trabajo: Capacidad para contratar. Forma del contrato. Duracion del contrato. El
periodo de prueba. Informacion a los trabajadores y Copia Basica.

Modalidades de contratacion vigentes: contratos temporales y contratos indefinidos.

Programa Fomento del Empleo de la Ley 43/2006, para la mejora del crecimiento y del empleo,
y novedades de la Ley 35/2010, de 17 de septiembre, de medidas urgentes para la reforma del
mercado de trabajo, y de la Ley 3/2012, de 6 de julio, de medidas urgentes para la reforma del
mercado laboral.

Comunicacion de la contratacion laboral a los servicios publicos de empleo. Aplicacion
CONTRAT@.

El sistema RED de la Tesoreria General de la Seguridad Social.
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TITULO: ANALISIS FISCAL DE LA SUCESION DE LA EMPRESA FAMILIAR EN LA
COMUNIDAD AUTONOMA DE ARAGON
CODIGO: ZA-0120/2012

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autobnoma de Aragon de los
grupos A, B, C, D.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 28

HORAS LECTIVAS: 15

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: Dias 18, 20, 24, 25 y 28 de septiembre de 2012.

HORARIO: Dias 18, 20, 24 y 25 de 15:30 a 18:30 y dia 28 de septiembre de 12:00 a 15:00
horas.

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 19, AULA 4, PASEO MARIA AGUSTIN, 36,
Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 07/09/2012
COORDINACION: Miguel Sedeho Martinez

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

La empresa familiar en el ambito fiscal: constitucion, tipos y relevancia. Tratamiento fiscal. El
derecho foral y la empresa familiar.

Tributacion en el patrimonio de la empresa familiar. La exencion de los bienes de una empresa
individual y de las participaciones de entidades.

La tributacion de la renta obtenida por la empresa familiar: especialidades en el IRPF y
Sociedades y sus implicaciones con los tributos cedidos.

La tributacion de la transposicion de la empresa en Sucesiones y Donaciones.

La empresa familiar en otros impuestos. La comprobacion de los beneficios fiscales
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TITULO: ANALISIS FISCAL DE LA SUCESION DE LA EMPRESA FAMILIAR EN LA
COMUNIDAD AUTONOMA DE ARAGON
CODIGO: HU-0121/2012

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autobnoma de Aragon de los
grupos A, B, C, D.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 15

MODALIDAD: Videoconferencia.

FECHAS DE CELEBRACION: Dias 18, 20, 24, 25 y 28 de septiembre de 2012.

HORARIO: Dias 18, 20, 24 y 25 de 15:30 a 18:30 y dia 28 de septiembre de 12:00 a 15:00
horas.

LUGAR: AULA 1, RICARDO DEL ARCO, 6, Huesca
PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 07/09/2012

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 o mas faltas de asistencia o reiteradas faltas de
puntualidad, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

La empresa familiar en el ambito fiscal: constitucion, tipos y relevancia. Tratamiento fiscal. El
derecho foral y la empresa familiar.

Tributacion en el patrimonio de la empresa familiar. La exencion de los bienes de una empresa
individual y de las participaciones de entidades.

La tributacion de la renta obtenida por la empresa familiar: especialidades en el IRPF y
Sociedades y sus implicaciones con los tributos cedidos.

La tributacion de la transposicion de la empresa en Sucesiones y Donaciones.

La empresa familiar en otros impuestos. La comprobacion de los beneficios fiscales
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TITULO: ANALISIS FISCAL DE LA SUCESION DE LA EMPRESA FAMILIAR EN LA
COMUNIDAD AUTONOMA DE ARAGON
CODIGO: TE-0122/2012

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autobnoma de Aragon de los
grupos A, B, C, D.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 15

MODALIDAD: Videoconferencia

FECHAS DE CELEBRACION: Dias 18, 20, 24, 25 y 28 de septiembre de 2012.

HORARIO: Dias 18, 20, 24 y 25 de 15:30 a 18:30 y dia 28 de septiembre de 12:00 a 15:00
horas.

LUGAR: AULA DEL IAAP, SAN VICENTE DE PAUL, 1, Teruel
PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 07/09/2012

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

La empresa familiar en el ambito fiscal: constitucion, tipos y relevancia. Tratamiento fiscal. El
derecho foral y la empresa familiar.

Tributacion en el patrimonio de la empresa familiar. La exencion de los bienes de una empresa
individual y de las participaciones de entidades.

La tributacion de la renta obtenida por la empresa familiar: especialidades en el IRPF y
Sociedades y sus implicaciones con los tributos cedidos.

La tributacion de la transposicion de la empresa en Sucesiones y Donaciones.

La empresa familiar en otros impuestos. La comprobacion de los beneficios fiscales
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TITULO: HERRAMIENTAS COLABORATIVAS PARA LA GESTION DE PROYECTOS.
CODIGO: ZA-0133/2012

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autobnoma de Aragon de los
grupos A, By C.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 18

HORAS LECTIVAS: 18

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 03/09/2012 a 06/09/2012
HORARIO: De 15:30 a 18:30 horas

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 30, PLANTA 12, SALA ALA SUR, PASEO MARIA
AGUSTIN 36, Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 22/08/2012
COORDINACION: Daniel Ezquerra Hijos

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Introduccion: gestion de proyectos tradicional vs. Actual.

Informéatica en la nube.

Presentacion de herramientas 2.0: wikis y blogs en la gestion de proyectos.

Gestion de la comunicacion.

Planificacion descentralizada.

Trabajo documental.

Control de proyectos.

Herramientas software (Dropbox, Evernote, Yammer, Doodle, Google Docs, Calendar, etc..)
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TITULO: LAS CLAUSULAS SOCIALES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y
AYUDAS PUBLICAS
CODIGO: ZA-0144/2012

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autobnoma de Aragon de los
grupos A, B.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 25

HORAS LECTIVAS: 10

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: Dias 19 y 27 de septiembre de 2012.
HORARIO: De 9:30 a 14:30

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 19, AULA 4, PASEO MARIA AGUSTIN, 36,
Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 10/09/2012
COORDINACION: Carmen Asenjo Revilla.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

Para comprobar el cumplimiento del horario, el IAAP podra realizar varios controles de
asistencia cada manhana.

PROGRAMA:

Criterios interpretativos de la Ley Orgéanica de 22 de marzo para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres.

Inclusion de clausulas sociales en los procedimientos de contratacion y ayudas pUblicas.

La contratacion plblica: aspectos practicos.

Las ayudas puUblicas: aspectos practicos.
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TITULO: LAS CLAUSULAS SOCIALES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y
AYUDAS PUBLICAS.
CODIGO: HU-0145/2012

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autobnoma de Aragon de los
grupos A, B.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 10

MODALIDAD: Videoconferencia

FECHAS DE CELEBRACION: Dias 19 y 27 de septiembre de 2012.

HORARIO: De 9:30 a 14:30 horas.

LUGAR: AULA 1, RICARDO DEL ARCO 6, Huesca

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 10/09/2012

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

Para comprobar el cumplimiento del horario, el IAAP podra realizar varios controles de

asistencia cada manana.

PROGRAMA:

Criterios interpretativos de la Ley Organica de 22 de marzo para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres.

Inclusion de clausulas sociales en los procedimientos de contratacion y ayudas pUblicas.

La contratacion publica: aspectos practicos.

Las ayudas publicas: aspectos practicos.
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TITULO: LAS CLAUSULAS SOCIALES EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y
AYUDAS PUBLICAS.
CODIGO: TE-0146/2012

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autobnoma de Aragon de los
grupos A, B.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 10

MODALIDAD: Videoconferencia

FECHAS DE CELEBRACION: Dias 19 y 27 de septiembre de 2012.

HORARIO: De 9:30 a 14:30 horas

LUGAR: SALA DE VIDEOCONFERENCIA, SAN FRANCISCO 1, Teruel

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 10/09/2012

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

Para comprobar el cumplimiento del horario, el IAAP podra realizar varios controles de

asistencia cada manana.

PROGRAMA:

Criterios interpretativos de la Ley Organica de 22 de marzo para la igualdad efectiva de
mujeres y hombres.

Inclusion de clausulas sociales en los procedimientos de contratacion y ayudas publicas.

La contratacion publica: aspectos practicos.

Las ayudas publicas: aspectos practicos.
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TITULO: PROTOCOLO INSTITUCIONAL
CODIGO: HUJ-0147/2012

PARTICIPANTES: Personal perteneciente a los grupos B, C y D de la Administracion de la
Comunidad Autbnoma de Aragdn y de otras Administraciones Publicas en territorio de esta
Comunidad, perteneciente a grupos equivalentes, preferentemente de la Administracion Local y
Comarcal.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 25

HORAS LECTIVAS: 18

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 05/11/2012 a 07/11/2012

HORARIO: De 9:00 a 15:00 horas

LUGAR: Oficina Delegada del Gobierno de Aragbn en Jaca. Avda. Levante, 10. Jaca (Huesca)
PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 09/10/2012

COORDINACION: Oscar Lopez Navarro.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

Para comprobar el cumplimiento del horario, el IAAP podra realizar varios controles de

asistencia cada manhana.

PROGRAMA:

Aspectos generales.

Ordenacion, precedencias y tratamientos.
Analisis del Decreto 2099/1983.
Protocolo Institucional.

Organizacion de actos.
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TITULO: PROTOCOLO INSTITUCIONAL
CODIGO: TEA-0148/2012

PARTICIPANTES: Personal perteneciente a los grupos B, C y D de la Administracion de la
Comunidad Autbnoma de Aragdn y de otras Administraciones Publicas en territorio de esta
Comunidad, perteneciente a grupos equivalentes, preferentemente de la Administracion Local y
Comarcal.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 25

HORAS LECTIVAS: 18

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 12/11/2012 a 14/11/2012
HORARIO: De 9:00 a 15:00 horas

LUGAR: Oficina Delegada del Gobierno de Aragbn en Alcahiz. Avda. Bartolomé Esteban, 58.
Alcaniz (Teruel)

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 09/10/2012
COORDINACION: Oscar Lopez Navarro.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

Para comprobar el cumplimiento del horario, el IAAP podra realizar varios controles de
asistencia cada mahana.

PROGRAMA:

Aspectos generales.

Ordenacibn, precedencias y tratamientos.
Analisis del Decreto 2099/1983.
Protocolo Institucional.

Organizacion de actos.
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TITULO: PROTOCOLO INSTITUCIONAL
CODIGO: ZA-0149/2012

PARTICIPANTES: Personal perteneciente a los grupos B, C y D de la Administracion de la
Comunidad Autbnoma de Aragdn y de otras Administraciones Publicas en territorio de esta
Comunidad, perteneciente a grupos equivalentes, preferentemente de la Administracion Local y
Comarcal.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 25

HORAS LECTIVAS: 18

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 19/11/2012 a 21/11/2012

HORARIO: De 9:00 a 15:00 horas

LUGAR: Edificio Pignatelli, Puerta 19, Aula 4. P M# Agustin, 36. Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 09/10/2012

COORDINACION: Oscar Lopez Navarro.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

Para comprobar el cumplimiento del horario, el IAAP podra realizar varios controles de

asistencia cada manhana.

PROGRAMA:

Aspectos generales.

Ordenacion, precedencias y tratamientos.
Analisis del Decreto 2099/1983.
Protocolo Institucional.

Organizacion de actos.
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TITULO: TECNICAS DE SEGURIDAD EN LA CARGA DE VEHICULOS DE TRANSPORTE DE
MERCANCIAS

CODIGO: HU-0150/2012

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autobnoma de Aragon de los
grupos C, D. Si resultan plazas vacantes también podra participar el personal del grupo E con
carné de conducir de camion, que realice estas funciones.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 10

HORAS LECTIVAS: 4

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 03/10/2012 a 03/10/2012

HORARIO: De 10:00 a 14:30 (incluye pausa)

LUGAR: PARQUE DE MAQUINARIA DE HUESCA, C/BIELSA, S/N, HUESCA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 19/09/2012

COORDINACION: Lourdes Pascual Alonso

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que
asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo
quienes no asistan a todas las sesiones completas o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

Para comprobar el cumplimiento del horario, el IAAP podra realizar varios controles de

asistencia

PROGRAMA:

Riesgos asociados a los procedimientos de carga de materiales y maquinaria sobre camion.
Tipos de carga. Senalizacion.

Elementos auxiliares (pluma, eslingas, cadenas...). Medidas de seguridad.

Practicas seguras en la estiba de materiales y maquinarias sobre camion.
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TITULO: TECNICAS DE SEGURIDAD EN LA CARGA DE VEHICULOS DE TRANSPORTE DE
MERCANCIAS
CODIGO: TE-0151/2012

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragon de los
grupos C, D. Si resultan plazas vacantes también podra participar el personal del grupo E con
carné de conducir de camion, que realice estas funciones.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 10

HORAS LECTIVAS: 4

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 17/10/2012

HORARIO: De 10:00 a 14:30 (incluye pausa)

LUGAR: PARQUE DE MAQUINARIA DE TERUEL, CTRA. ALCANIZ, 46, TERUEL

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 19/09/2012

COORDINACION: Lourdes Pascual Alonso

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que
asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo
quienes no asistan a todas las sesiones completas o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

Para comprobar el cumplimiento del horario, el IAAP podra realizar varios controles de

asistencia

PROGRAMA:

Riesgos asociados a los procedimientos de carga de materiales y maquinaria sobre camion.
Tipos de carga. Senalizacion.

Elementos auxiliares (pluma, eslingas, cadenas). Medidas de seguridad.

Practicas seguras en la estiba de materiales y maquinarias sobre camion.
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TITULO: LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS EN LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
CODIGO: ZA-0152/2012

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autobnoma de Aragon de los
grupos A, B, C.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 25

HORAS LECTIVAS: 16

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 15/10/2012 a 18/10/2012
HORARIO: De 15:30 a19:30 horas

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 19, AULA 3, PASEO MARIA AGUSTIN 36,
Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 11/09/2012
COORDINACION: M2 Jesus Perich Sancho

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

Para comprobar el cumplimiento del horario, el Instituto Aragonés de Administracion Publica
podra realizar varios controles de asistencia.

PROGRAMA:

El documento electronico y su utilizacion.

La estructura de los documentos electronicos (EDI, XML, metadatos).
Autenticacion de los documentos electronicos.

Tipos de documentos electronicos.

Sistematizacion y busqueda: la web semantica.

Gestidn y conservacion de los documentos electronicos.

El documento electronico en las Administraciones Publicas.

16746

csv: BOA20120810014



