7620 2 de septiem

bre de 2002 BOA Numero 104

|. Disposiciones Generales

DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y CIENCIA

ORDEN de 20 de agosto de 2002 del Departamen
to de Educacion y Ciencia por la que se aprueban
las instrucciones que regulan la organizacion y

funcionamiento de las Escuelas Oficiales de Idio-

mas de la Comunidad Autbnoma de Aragon.

2379

En ejercicio de las competencias establecidas en el art. 36
del Estatuto de Autonomia de Aragén, de desarrollo legislg
tivoy ejecucion de la ensefianza en toda su extension, nive
y grados, modalidades y especialidades, de acuerdo con
previsto en el articulo 27 de la Constitucién y las leye
orgéanicas que lo desarrollany en cumplimiento de lo previst
en el art. 1 del Decreto 91/1999, de 11 de agosto, d
Gobierno de Aragon, por el que se aprueba la estructu

organica del Departamento de Educacidon y Ciencia, la Con

sejera de Educacion y Ciencia dispone:

Primero: Por la presente orden se aprueba el anexo en
que se recogen las instrucciones que regulan la organizaci
y funcionamiento de las Escuelas Oficiales de Idiomas dg
pendientes del Departamento de Educacién y Ciencia a parf
del curso 2002-2003..

Segundo: En lo no previsto en esta Orden, la organizacid
y funcionamiento de los citados centros se regulara por
establecido en el Real Decreto 83/1996, de 26 de enero g
el que se aprueba el Reglamento Organico de los Institutos
Educacion Secundaria.

Tercero. En el ambito de sus respectivas competencias,
faculta al Secretario General Técnico y a los Directore
Generales del Departamento para dictar las resolucion
necesarias para desarrollar lo dispuesto en esta Orden.

Cuarto. La presente orden entrara en vigor el dia siguien
al de su publicacion en el Boletin Oficial de Aragén.

Zaragoza, 20 de agosto de 2002.

La Consejera de Educacion y Ciencia,
EVA ALMUNIA BADIA

ANEXO
INSTRUCCIONES QUE REGULAN LA ORGANIZACION
Y FUNCIONAMIENTO DE LAS ESCUELAS
OFICIALES DE IDIOMAS DEPENDIENTES DEL
DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y CIENCIA
DE LA DIPUTACION GENERAL DE ARAGON.

1.—ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

1.1.—Departamentos

1.—En las Escuelas Oficiales de Idiomas existiran lo
siguientes Departamentos:

—Departamentos didacticos: uno por cada idioma que S

imparta en la Escuela. Cuando los departamentos tengan masactividades lectivas, la Comisién de Coordinacién Pedag6

de 30 grupos de alumnos presenciales existira al menos
coordinador por ciclo

—En las escuelas de mas de 40 grupos de alumnos mafri- de evaluacion y calificacion de los alumnos, asi como

culados en la ensefianza presencial de los estudios de prin
nivel se creara el Departamento de actividades compleme
tarias y extraescolares

1.2.—Organizacion de los Departamentos

2.—Los Departamentos celebraran reuniones quincenal
que serdn de obligada asistencia para todos sus miembros
menos una vez al mes, las reuniones de los Departamen
tendran por objeto evaluar el desarrollo de la Programacid
Didactica y establecer las medidas correctoras que esa e
luacion aconseje. Lo tratado en estas reuniones serarecog

Departamento. Los Jefes de los Departamentos uniperson
evaluaran el desarrollo de la Programacion Didactica y es

recogido en un informe mensual.
3.—Las tareas de coordinacién de los ciclos correspong

al jefe del departamento didactico, que podra dedicar, si

disponibilidades horarias lo permiten, un maximo de 1

periodos lectivos a estas tareas especificas. No obstante

aquellos departamentos de mas de 30 grupos de alum

presenciales, ademas de la dedicacion horaria del jefe
.1 estudios, se podra nombrar, al menos, un coordinador por g
uno de los ciclos. Estos coordinadores dedicaran a estas tg
es el numero de horas necesarias ajuicio del jefe de estudios,
lo de las cuales sera considerada como periodo lectivo.
3 4.—Para hacer posible el cumplimiento de estas tarea|
p facilitar las reuniones periddicas entre los componentes de
bl mismo Departamento, el Jefe de Estudios, al confeccionar
a horarios, reservardn dos horas complementarias los vier
alternos, en la que los miembros de un mismo Departame
gueden libres de otras actividades. Esta hora figurara en
el respectivos horarios individuales.
bn  5.—Alfinal del curso, los Departamentos recogeran en u
memoria la evaluacién del desarrollo de la Programaci
tir Did4ctica y los resultados obtenidos. La memoria redacts

por el Jefe de Departamento sera entregada al Director a
n del 30 de junio, y sera tenida en cuenta en la elaboracién d
0 programacion del curso siguiente.
or 1.3.—Comisién de Coordinacion Pedagdgica.
He 6.—La Comisidn de Coordinacién Pedagdgica estard in
grada por los jefes de los departamentos y el jefe de estud

7.—En los Centros con menos de veinticinco grupos
alumnos matriculados en la ensefianza oficial de los estud
de primer nivel, el Claustro de Profesores asumira las fung
nes de la citada Comision.

Los profesores de las extensiones formaran parte del Clg
tro de la E.O.I. de la que dependan, y seran miembros de
respectivos departamentos.

8.—La Comision de Coordinacion Pedagdgica se reun
como minimo una vez al mes y celebrara una sesion extrg
dinaria al comienzo del curso, otra al finalizar éste y cuan
otras se consideren necesarias.

9.—La Comision de Coordinacion Pedagoégica debera eg
blecer las directrices generales para la elaboracién y revis
de las programaciones didacticas, con anterioridad al comi
zo de la elaboracion de las mismas. Asimismo, la Comisi
debera establecer durante el mes de septiembre, y ante
inicio de las actividades lectivas, un calendario de actuacio
para el seguimiento y evaluacién de las programacior
didacticas y de las posibles modificaciones que puedan pro
cirse como resultado de su evaluacion, y solicitara del Servi
Provincial de Educacion y Ciencia el asesoramiento y apd
gue estimen oportunos.

10.—Durante el mes de septiembre y antes del inicio de
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12.—De acuerdo con lo establecido en el punto anterior,
las disponibilidades horarias lo permiten, el Director pod
encomendar a uno de estos Profesores la responsabili
sobre la utilizacién de los recursos documentales y el func
namiento de la biblioteca.

13.—En la primera reunion ordinaria del Claustro, de cadla siguientes aspectos:

curso académico, se procedera a la eleccion del represent
en el Centro de Profesores y de Recursos, que tendra
siguientes funciones:

a) Hacer llegar al Consejo de la Escuela de Profesores y a stasume, de acuerdo con lo establecido en el Proyecto Curr

Director las necesidades de formacion y las sugerencias sd
la organizacién de las actividades, acordadas por el Claus
de Profesores o por cada uno de los Departamentos.

b) Participar en las reuniones que al efecto convoque
Director de la Escuela de Profesores y Recursos o el Jefg
Estudios de la escuela

c¢) Informar al Claustro y difundir entre los Profesores I3
actividades de formacién que les afecten.

d) Colaborar con el Jefe de Estudios en la coordinacion
la participacién de los Profesores en las actividades de
Escuela de Profesores, cuando se haga de forma colectiv

e) Cualquier otra que le encomiende el Jefe de Estudios
relacion con su &mbito de competencias.

2.—REGIMEN DE FUNCIONAMIENTO

14.—Las decisiones que afecten a la organizacion y
funcionamiento de las Escuelas, adoptadas en cada cy
académico, deberan recogerse en las respectivas Progrd
ciones Generales Anuales. La Programacion General An
garantizard el desarrollo coordinado de todas las actividac
educativas, el correcto ejercicio de las competencias de
distintos 6rganos de gobierno y de coordinacion docente y
participacion de todos los sectores de la comunidad escol

15.—El Director de la Escuela establecera el calendario
actuaciones para la elaboracioén por parte del equipo direct
de la Programacion General Anual, teniendo en cuenta
deliberaciones y acuerdos del Claustro y del Consejo Esco
La aprobacién de la misma por el Consejo Escolar debe
efectuarse en el plazo de veinte dias, a contar desde la fech
inicio de las actividades lectivas.

16.—Una vez aprobada la Programacion General Anual,
ejemplar de la misma quedara en la Secretaria de la Escue
disposicion de los miembros de la comunidad educativay o
se enviara al Director del Servicio Provincial de Educacion
Ciencia antes del 20 de octubre. El envio ird acompafiado
una certificacion del Acta de la sesion del Consejo Escolar
la que se haya aprobado.

17.—La Inspeccion de Educacién supervisara la Progran
cion General Anual para comprobar su adecuacion a lo eg
blecido en las disposiciones vigentes, formulara las sugert

Si
a

2.1.—Proyecto Educativo de la Escuela
20.—La elaboracién y el contenido del Proyecto Educati

0]

Hadle la Escuela se ajustara a lo dispuesto en el Titulo V Capitulo

0- | del Reglamento Organico citado en el preambulo. C
relacion a la organizacion de la Escuela, se detallaran

hnte a) Las caracteristicas del entorno escolar.
las b)Las ensefanzas autorizadas para cada curso que el C
ofrece, junto con la determinacién del Departamento que

brdar.
tro c) Otras actividades realizadas por el Centro, tales comg
complementarias y extraescolares y los intercambios esc
el res que se organicen.
de d)Laparticipaciénenprogramas institucionalesy de cooy
racion.
e) Cualquier otra circunstancia que caracterice la ofe
educativa de la Escuela.
de 21.—El Reglamento de Régimen Interior de la Escue
la debera ajustarse, en todo caso, a lo establecido en el Re
p. mento Organico, en el Real Decreto 732/1995, de 5 de m3
enpor el que se establecen los derechos y deberes de los Alun
y las normas de convivencia en los centros y en las norr
estatutarias establecidas para los funcionarios docente
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empleados publicos en general. Podra contener, entre ofras,

el las siguientes precisiones:

rso a) La organizacion practica de la participacion de todos
mamiembros de la comunidad educativa.

al b)Las normas de convivencia que favorezcan las relacio
esentre los diferentes miembros de la comunidad educativ
osentre los érganos de gobierno y coordinacion didactica.
la c¢) La organizacién y reparto de las responsabilidades
ar. definidas por la normativa vigente.

de d)Los procedimientos de actuacion del Consejo Escola
VO en su caso, las Comisiones que en su seno se constituyan
asagilizar su funcionamiento.

ar. €) La organizacion de los espacios de la Escuela.

bra ) El funcionamiento de los servicios educativos.
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ade g) Las normas para el uso de las instalaciones, recurs
servicios educativos de la Escuela.
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22.—El Director de la Escuela debera adoptar las medigas

la @decuadas para que el Proyecto Educativo pueda ser condcido
ro Y consultado por todos los miembros de la comunidad educa-
y tiva. Asimismo, el referido Proyecto podra ser consultado gor
delos Profesores, padres y alumnos interesados por el Cerjtro,

en aun sin formar parte de él.

23.—Cuando se elabore por primera vez el Proyecto Educa-
a- tivo, por tratarse de un Centro de nueva creacion, el Cerjtro
ta-dispondrd de un periodo de tres cursos académicos para
hn-realizar esta tarea. Cuando se dé esta circunstancia, el Consejo

cias que estime oportunas e indicara las correcciones
procedan. El Servicio Provincial de Educacion y Cienci

elaborados del Proyecto Educativo para su incorporacion

ueEscolar analizara y, en su caso, aprobara los aspecto$ ya

la

prestara a las Escuelas el apoyo necesario para su adecyiaddrogramacion General Anual antes de transcurridos veinte
dias desde el comienzo de las actividades lectivas, e inclyiira

cumplimiento.

18.—La Programacién General Anual sera de obliga
cumplimiento para todos los miembros de la comunid
escolar. Corresponde a los Departamentos el seguimient
supervisién de la Programacion General Anual que afecta
ambito didactico y ala Comision de Coordinacion Pedagogi
0, en su caso, al Claustro, el seguimiento global de tod
Programacion General Anual.

19.—Alfinalizar el curso, el Consejo Escolar, el Claustro
el Equipo Directivo evaluaran la Programacién General Anu
y su grado de cumplimiento. Las conclusiones mas relevan
seran recogidas por el equipo directivo en una Memoria qu
remitir antes del 10 de julio al Servicio Provincial de Educ
cion y Ciencia para ser analizada por la Inspeccion
Educacion.

o un calendario de actuaciones para continuar su elaborac
d durante el curso iniciado.
24.—Cuando se considere necesario introducir modifig
suciones en el Proyecto Educativo, las propuestas de modifi
a cion podran hacerse por el Equipo Directivo, por el Claust
|a por cualquiera de los otros sectores representados en el ¢
sejo Escolar o por un tercio de los miembros del Consg
Escolar. La propuesta de modificacién podra ser aprobada
| dicho Consejo en eltercertrimestre del cursoy entrara en vi
esal comienzo del curso siguiente.
se 2.2.—Programaciones didacticas
25.—Los Departamentos de las Escuelas, elaborarar
e Programacion Didactica de las ensefianzas correspondien
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to, de acuerdo con las directrices generales establecidas p
Comisién de Coordinacién Pedagdgica. La Programaci
Didactica sera realizada con anterioridad al comienzo de
actividades lectivas.

26.—La Comisién de Coordinacion Pedagdgica comprob
rd que las programaciones didacticas se ajustan a las dire
ces de dicha Comisién. En caso contrario, el Director dev
vera al 6rgano competente la Programacion Did4ctica pars

bn ensefanzas de primer nivel a las que se refiere el Real Ded

as 976/1988, de 2 de septiembre., en las modalidades ofic
presencial, no presencial y libre.

a- 36.—Los alumnos de 3°y 5° curso de una misma escu

ctriconducentes respectivamente a la Certificacion Académica

pl- Ciclo Elemental y al Certificado de Aptitud, deberan sometq

suse a las mismas pruebas unificadas finales de ciclo,

brla 35.—Las Escuelas Oficiales de Idiomas impartiran las

reto
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reelaboracién. Asimismo, comprobara el correcto desarroll¢py independencia de su condicion de alumnos presencialgs o
aplicacion de las programaciones a lo largo del curso. libres. La administracion y calificacion de las citadas pruebags,
2.3.—Programa anual de actividades complementariag y a celebrar anualmente en dos convocatorias en junio y 4ep-
extraescolares tiembre, se llevara a cabo mediante comisiones de calificadion
27.—El Jefe de Departamento de Actividades Complemgn- que estaran constituidas al menos por dos miembros |del
tarias y Extraescolares, elaborard el programa anual corjes-Departamento. Cada Departamento podrd constituir tantas
pondiente. Recogera las propuestas del Claustro, de los reprecomisiones de calificacibn como sean necesarias en fundion
sentantes de alumnos, de los restantes Departamentos y de lodel nimero de alumnos a examinar. Cuando un Departamento
profesores responsables para cada actividad. Este programano disponga del niimero necesario de profesores para consti-
anual se elaborara segun las directrices del Consejo Escolar, duir una comision de calificacion podra recurrirse a otrgs
cuya aprobacién sera sometido. miembros del claustro, siendo imprescindible en todo cdso
28.—Las actividades complementarias y extraescolares ten-que uno de sus miembros sea un especialista en el idiomajque
dran caracter voluntario para alumnos y Profesores; Estasse trate. En las Extensiones de las Escuelas Oficiales| de
actividades no constituiran discriminacion para ningin mierp- Idiomas se realizaran las pruebas unificadas de final ci¢lo
bro de la comunidad educativa y careceran de animo de lug¢ro.correspondientes al Ciclo Elemental para los alumnos matri-
29.—La organizacién de actividades complementarias|y culados en la Extension.
extraescolares que se incluyan en el programa anual pgdra 37.—El nidmero convocatorias consecutivas a las que
realizarse por el mismo Centro a través de asociaciopesalumno presencial tiene derecho para superar tanto las pru
colaboradoras. Ademas, otras entidades podran aportar |susinificadas a las que se refiere el punto anterior, como cyal-
propios fondos para sufragar los gastos derivados de dichasquiera de los cursos intermedios sera de cuatro por curso|. El
actividades. alumno podra solicitar al Consejo Escolar la renuncia a yna
30.—El programa anual de actividades complementariag y convocatoria concretay este Organo podra concedérsela cugando

un
pbas

extraescolares incluira:

a) Las actividades complementarias que vayan a realiza

b) Las actividades extraescolares de caracter cultural qu
realicen en colaboracidon con los diversos sectores de
comunidad educativa o en aplicacion de acuerdos con o
entidades.

c) Los viajes de estudio y los intercambios escolares que
pretenden realizar.

estime que concurren razones motivadas para ello. En ¢

al-

se.quier caso, el Reglamento de Régimen Interior reflejara
secatalogo de circunstancias que den derecho a la renunci
la convocatoria.

sede plaza como alumno presencial y debera someterse

LN
de

as 38.—Cuando el alumno haya agotado el nimero de conyo-
catorias alas que se refiere el punto anterior perdera laresgrva

los

procedimientos de admisién de nuevos alumnos o bien mdtri-

d) Las actividades deportivas y artisticas que se vayan acularse como alumno libre en el caso de los cursos 3°y 5°.
celebrar dentro y fuera del recinto escolar. I 39.—Los alumnos de los programas de educacion a distgn-
e) Profesores responsables de cada actividad y profes@resia seguiran su propio método de calificacion y evaluacidn,

participantes en las mismas por lo que no se les aplicara lo previsto en el punto anteripr.
f) La organizacion, el funcionamiento y el horario de Ia ~ 40.—Se podra acceder a cualquiera de los cursos que

biblioteca. componen el ciclo elemental mediante la realizaciéon de yna
g) Cuantas otras se consideren convenientes. prueba de clasificacion, de haber plaza vacante en el curdo al
31.—Una vez elaborado, el programa de actividades com- que se pretende acceder. La prueba de clasificacion tendra

plementarias y extraescolares se incluira en la Programadionvalidez de un afio académico y para todas las escuelas de la

General Anual. Comunidad Auténoma. A este respecto, la escuela que reajizé
32.—Al finalizar el curso, el Jefe del Departamento de la prueba expedira, a peticion de la escuela receptora,| un

Actividades Complementarias y Extraescolares redactard la justificante en el que se hara constar el nivel acreditado poyr el

Memoria de Evaluacion de las actividades realizadas, que interesado.

debera ser incluida en la Memoria Anual. 41.—En funcién de las posibilidades de organizacion de los
2.4.—Memoria Administrativa centros y atendiendo a la demanda de su alumnado, |los
33.—El equipo directivo elaborara la Memoria Administrat  alumnos de régimen oficial presencial, cursaran las enseflan-

tiva que se incorporara a la Programacién General Anual.| zas de primer nivel distribuidas de la siguiente forma:
34.—La Memoria Administrativa incluira los siguientes a) Cursos anuales - 4,5 horas semanales de clase distribyidas

datos relativos a los recursos humanos y materiales dg laen:

Escuela: —Una hora diaria de lunes a viernes, con viernes alternps.
a) El Documento de Organizacion del Centro, remitido ppr —Una hora y treinta minutos diarios, de lunes a jueves.

la Inspeccién de Educacion. —Dos horas y quince minutos, dos dias por semana,|de
b) El impreso de estadistica oficial. lunes a jueves.
c) El proyecto de presupuesto de la Escuela —Dos horas, dos dias por semana, de lunes a jueves, mas
d) La memoria Econémica de todas las actividades comple- uno de cada dos viernes lectivos.

mentarias y extraescolares. —Una hora y diez minutos diarios, de lunes a jueves.

~ b) Cursos intensivos cuatrimestrales (9 horas semanaleg de

3.—TIPOS DE ENSENANZA clase), pudiéndose cursar en un mismo afio escolar dos niveles
A) Ensefianzas de primer nivel consecutivos. Cuando uno de estos niveles corresponda a3° 6
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59 los alumnos deberan someterse a la prueba unificadd
final de ciclo prevista en estas instrucciones.

B) CURSOS ESPECIFICOS

42.—L as Escuelas Oficiales de Idiomas, en funcién de
dotacion de medios materiales y humanos y de las infraestr
turas de que dispongan podran impartir las ensefianzas
conducentes a titulacion oficial siguientes:

a) Cursos para el perfeccionamiento profesional de |
personas adultas, dirigidos al dominio de una lengua extran
ra o cooficial vinculada a un ambito profesional concreto.

b) Cursos précticos para el refuerzo de destrezas comun
tivas, dirigidos a los alumnos de cualquiera de los cursos de
ciclos y, en general, a personas adultas interesadas e
desarrollo o mantenimiento de esas destrezas.

c¢) Cursos de contenido socio-cultural relacionados con |
lenguas impartidas en el centro y desarrollados integrame|
en esa lengua.

43.—Cualquiera de los cursos citados en el apartado ar]

deabierto, a disposicion de la comunidad educativa, fuera flel
horario lectivo.
—Las horas y condiciones en las que estaran disponik
U para los alumnos cada uno de los servicios e instalacione
Lic-la Escuela.
no 53.—Antesdel 10dejulio, los Centros, remitiran al Servic
Provincial de Educacion y Ciencia la propuesta del horafio
HS general y la jornada escolar aprobados por el Consejo Escplar
je- para el curso siguiente. El Director del Servicio Provincial gle
Educaciény Ciencia comprobara, a través de la Inspeccién de
ca-Educacién que el horario permite la realizacién de todas Jas
losactividades programadas y que se respetan los criterios gsta-
h eblecidos en estas instrucciones. En caso contrario, el Diregtor
del Servicio Provincial devolvera al Centro el horario general
AS para su revision y adoptara las medidas oportunas.
hte 54.—En los Centros donde no esté constituido el Cons
Escolar, el Director oido el Claustro, solicitar al Director d
te-Servicio Provincial, antes del 10 de septiembre, la aprobac

les
5 de
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rior se desarrollara mediante la programacion de un nmsg
suficiente de horas lectivas presenciales distribuidas sem

a
mente alolargo de todo el curso o en periodos cuatrimestra:[esEscolar y las sesiones en horario en el que puedan asistir t¢
44 —El aprovechamiento satisfactorio de esos cursos g

dara reflejado en un certificado expedido por el Centro
nombre del alumno, en el que debera constar la denominag
del curso, el nimero de horas lectivas programadas, ¢
mencion expresa de la evaluacion positiva.

45.—Corresponde a los Departamentos didacticos fijar |
contenidos, la metodologia y los criterios de evaluacion
dichos cursos.

46.—Los plazos de inscripcion y de matricula los estableg
ra la Escuela en funcion de la demanda, las necesidades
centro y las caracteristicas del curso. Cuando el numero
solicitantes supere el de plazas ofertadas, se atendera rig
samente el orden de presentacion de instancias de los sQ
tantes que cumplan con los requisitos establecidos en
instrucciones.

47.—En ningun caso la carga lectiva total recogida en
horario individual del profesorado podra dedicarse integr|

mente a la imparticion de esos cursos, debiéndose compaltibi- a) Los periodos lectivos se computaran por horas. En el ¢

lizar esa dedicacién horaria con otras horas de caracter lect
48.—Las Escuelas Oficiales de idiomas podran solicitar
reconocimiento de los cursos especificos como actividades
formacién permanente del profesorado para los alumnos g
habiéndolos realizado, obtuvieran evaluacién positiva.
49.—Los alumnos de los cursos especificos estaran so
tidos a los mismos criterios en cuanto a la obligatoriedad
asistir a las clases que el resto de alumnos presenciales
ningun caso se podréa evaluar positivamente a un alumno
estos cursos que no cumpla con el minimo de asistencia fij3
en estas instrucciones para los alumnos presenciales.

4.—HORARIO GENERAL DE LA ESCUELA
50.—Atendiendo a las particularidades de cada Escuela
mejor aprovechamiento de las actividades docentes, el equ
directivo, oido el Claustro, propondré la distribucion de |
jornada escolary el horario general al Consejo Escolar parg

bro de la jornada escolar y del horario general de la Escuela.
al- 55.—Lasreuniones del Claustro de Profesores, del Condejo
dos
e-los componentes de los érganos de direccion o coordinadion
a respectivos, sin perjuicio del resto de actividades lectivas
ion 56.—El Director del Servicio Provincial de Educacién
onCienciavelara por que la distribucion y el cumplimiento de |
horarios del personal de Administracion y Servicios perm
Ds que el Centro pueda permanecer abierto y a disposicién d
le comunidad escolar en jornada de mafiana y tarde, de lun

viernes, segun lo previsto en el punto 89 de estas instruccio

DS
ta
e la
bS a
nes.
e-
del 5.—HORARIO DE LOS ALUMNOS
de 54.—En la primera reunién del Claustro, al comenzar
iroeurso, el Jefe de Estudios presentara los datos de matrict
icipropondra los criterios pedagogicos para la elaboracion de
lashorarios de los alumnos, que seran sometidos a la aproba
de este Organo Colegiado.
el 55.—Para la elaboracion de los horarios se respetaran
- siguientes criterios:

el
lay
los
Cion
los
N
\vo.de las agrupaciones horarias la suma de periodos lectivos
el semanales sera de 4,5 horas.
de b)Enningun caso las preferencias horarias de los Profesgres
Le,o el derecho de los mismos a eleccion, recogido en egtas
instrucciones, podran servir como criterio en la elaboracién{de
ne-los horarios.
e
En 6.—HORARIOS DE LOS PROFESORES
de 56.—Lajornadalaboral de los funcionarios docentes serd la
lJdoestablecida con caracter general para los funcionarios pupli-
cos, adecuada a las caracteristicas de las funciones que dgsem-
pefian.
57.—El profesorado deberd incorporarse a los Centros

suprogramaciones, memoriasy proyectos regulados en el Refla-

aprobacion. La jornada escolar permitira la realizacion

todas las actividades lectivas y complementarias que se gro- 58.—Las actividades lectivas con los alumnos deberfn

e mento Organico.

z

gramen para dar cumplimiento a lo establecido en el Proyegto ajustarse al Calendario Escolar que se apruebe para cada ¢urso

Educativo, y en la Programacion General Anual.
51.—Cuando un Centro decida modificar el horario gene

para el curso siguiente, la aprobacién de la propuesta fel

nuevo horario se llevara a cabo en la tltima sesion del Con
Escolar del afio académico en curso.

escolar.
6.1.—Distribucion del horario
59.—Los Profesores permaneceran en el Centro treipta
johoras semanales. Estas horas tendran la consideracion de
lectivas y complementarias recogidas en el horario individyal

52.—El horario general de la Escuela que apruebe el C@n- y complementarias computadas mensualmente. El resto, hpsta

sejo Escolar deberéa especificar:

las treinta y siete horas y media semanales, seran de llbre

—Las horasy condiciones en las que el Centro permanecgradisposicion para la preparacion de las actividades docentep, el
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perfeccionamiento profesional o cualquier otra actividad p
dagdgica complementaria.

60.—La suma de la duracion de los periodos lectivos y |
horas complementarias de obligada permanencia en el Cer
recogidas en el horario individual de cada Profesor, sera
veinticinco horas semanales.

61.—Las horas complementarias seran asignadas por el
de Estudios y se recogeran en los horarios individuales y e
horario general al igual que los periodos lectivos.

62.—Las restantes horas hasta completar las treinta

dedicacion al Centro, le seran computadas mensualmente aecursos o medios audiovisuales en funcion de las necesi

cada Profesor por el Jefe de Estudios y comprenderan
siguientes actividades:

Asistencia a reuniones de Claustro.

Otras actividades complementarias y extraescolares.

63.—Dentro de las veinticinco horas del cémputo semar
recogidas en el horario individual, la permanencia minima
un Profesor en el Centro no podra ser ningun dia, de lung
viernes, inferior a cuatro horas.

64.—Los Profesores deberan impartir un minimo de d
periodos lectivos diarios y un méximo de cinco.

65.—Cuando un Profesor desempefie mas de un carg
funcién, de los contemplados en estas Instrucciones, impar,

el horario lectivo que corresponda al cargo o funcion con res.

mayor asignacion de horario lectivo o, sumara los period
lectivos correspondientes al cargo o funcién, no pudiendo
este caso, exceder de seis periodos lectivos.
66.—Comenzadas las actividades, el horario lectivo

distribuird de manera que los Catedraticos y Profesores img
tan como minimo 18 periodos lectivos semanales, pudier
llegar excepcionalmente a 21 cuando la distribucion hora
del departamento lo exija. La parte del horario comprendi
entre los 18y 21 periodos lectivos se compensara con las h
complementarias establecidas por la Jefatura de Estudios
acuerdo con el siguiente cuadro:

PERIODOS LECTIVOS PERIODOS COMPLEMENTARIOS

18 25-18 =7

19 25-(19+1) = 5
20 25-(20+2) = 3
21 25-(21+3) = 1

67.—A efectos del computo de los periodos lectivos sen
nales establecidos en el punto anterior, se consideraran le
vos los siguientes periodos y actividades:

a) Docencia a grupos de alumnos, con responsabilid
completa en el desarrollo de la Programacién Didactica.

b) Tres periodos lectivos a la semana para las labo
derivadas de la Jefatura de Departamento, incluyendo
reuniones de la Comisién de Coordinacién Pedagdgica.

c¢) Horas de practicas comunicativas para los alumnos de|
ensefianzas de primer nivel hasta un maximo de dos hor3

d) Corresponde al jefe del departamento la coordinacién
los ciclos, a los que dedicara, si las disponibilidades horar

- —Director, Jefe de Estudios y Secretario: entre 6 y
periodos lectivos semanales.
hs —Jefe de Estudios adjunto 9 lectivos semanales.
tro, Escuelas de menos de 60 grupos de alumnos de ensefi
depresencial:
—Director, Jefe de Estudios y Secretario: entre 9 y

Jefeperiodos lectivos semanales.
hel 69.—Elhorario complementario, en funcién de las activid

des asignadas a cada Profesor, podra contemplar:
de —Atencion a la biblioteca, sala de autoaprendizaje,

9

anza
| 2
i_

He

lasde la Escuela y a juicio del Jefe de Estudios.

mento.
—Horas de despacho dedicadas a tareas de coordina

al para los miembros del Equipo Directivo.
e —Una hora de atencion a los alumnos
S a —Dos horas para los representantes de los Profesores §
Consejo Escolar y en el Centro de Profesores.

—Horas para el trabajo de los equipos docentes de
proyectos institucionales en los que participe el centro.

DS

iradidactico y/o de actividades complementarias y extraescd

OS  —Horas de direccién o coordinaciéon de proyectos de inr
EN vacion o investigacion educativa.
—Horas dedicadas a la preparacién y coordinacion de
b€ examenes finales de ciclo para los profesores que formen p
ar-de las comisiones de calificacion.
do  70.—Cuando un Profesor no tenga horario completo en
l& Centro tendra derecho preferente para completarlo en ¢
10 Centro de su localidad. Los Profesores gue compartan
Pla%orario lectivo en mas de un Centro repartiran sus ho
&omplementarias de permanencia en el Centro en la mis
proporcion en que estén distribuidas las horas lectivas. A
efecto, los Jefes de Estudios respectivos deberan conocs
horario asignado fuera de su centro con objeto de completa
horario complementario que corresponde a su Centro. En t
caso, los Profesores deberan tener asignada una hora p3
reunién semanal de los Departamentos a los que pertene
@ E| profesor que comparta centro debera concentrar el hor
Cli-ge un determinado dia en un solo centro; encasode quen
d posible, al profesor afectado se le aplicara una hora lectiva
ad reduccion.
71.—Los Profesores con contrato a tiempo parcial repa
ran sus horas complementarias en la misma proporcién en
estén distribuidas las horas lectivas de horario completo.
las 72.—Asimismo, los Profes_gres con ré_gimen de dedicaci
s parcial acogidos a Ig cesacioén progresiva de actividades
e acuerdo con el articulo 26 de la Ley 22/1993, de 29
asd|C|embre, los que disfruten de permisos por lactancial

es
as

lo permiten, una dedicacion maxima semanal de 1,5 perioglos

lectivos, cuando se impartan los ciclos completos.

e) Un periodo lectivo para los coordinadores de ciclo pgra

profesores pertenecientes a departamentos con mas d
grupos de alumnos presenciales.

f) Si las disponibilidades horarias lo permiten, se podran - ) |
computar hasta tres periodos lectivos para los encargado$ d&omplementarias proporcional al de horas lectivas que de

los programas de medios informaticos o medios audiovisu
para la actividad docente.

El Jefe de Estudios comprobara el cumplimiento exacto
las tareas docentes correspondientes a estos periodos lec
durante todo el curso.

68.—Los miembros del equipo directivo impartiran lo
siguientes periodos lectivos con grupos de alumnos:

Escuelas de 60 grupos o mas grupos de alumnos de ense

reducciones de jornada por razones de guarda legal en
términos establecidos en la Orden de 1 de septiembre de 2
del Departamento de Economia, Hacienda y Empleo (BOA
@07 de 6 de septiembre de 2000), en régimen de dedica;
parcial por actividades sindicales 0 con nombramiento inte
no a tiempo parcial, deberan cubrir un nimero de ho

djdes
—Dos horas quincenales para las reuniones de Depalta-

on

5
L

en el

los

0 O —Horas de colaboracion con el Jefe del Departamento
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0os
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esimpartir, en las mismas condiciones indicadas en el pumto

anterior.
He 73.—Cuando un Profesor se encuentre en alguna de
jvogircunstancias contempladas en los dos puntos anteriore
Jefe de Estudios lo tendré en cuenta al elaborar su horari
6.2.—Elaboracion de los horarios
74.—En el primer Claustro del curso, el Jefe de Estudi
fiarfgomunicard a los Departamentos los turnos y el nimero

b

las

el

b

D.

DS
de

za presencial.—

grupos de alumnos que corresponden a cada materia

de
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acuerdo con los datos de matricula, y el nUmero de Profesdres 80.—La aprobacién de los horarios corresponde, en primgra
gue componen el Departamento, con indicacion del nimerojdeinstancia, al Director de la Escuela y la aprobacion definitiya

cursos entre sus miembros. La distribucion se realizara d
siguiente forma:

a) Catedraticos
b) Profesores, excepto los mencionados en el aparta
anteriores dientes. Se incluird también una relacién de las actividaq
c¢) Profesores interinos. complementarias llevadas a cabo por los Profesores, y qug¢ no
77.—La prioridad en la eleccién entre los Profesores glie constan en sus horarios individuales. En cada una de|las
fueran Catedraticos, estard determinada por la antigiedad eractividades se relacionaran los Profesores participantes
dicha situacion; de coincidir la antigliedad, el orden de eldc- horas invertidas.
cién estara determinado por la aplicacién de los siguienfes 85.—Una copia del parte de faltas y otra de la relacion de
criterios, considerados de forma sucesiva: actividades complementarias sera remitida a la Inspeccior de
a) Mayor antigiiedad en el Cuerpo de Profesores corresppn-Educacion y se haran publicas, en lugar visible, en la Sal
diente, entendida como tiempo de servicios efectivamerte Profesores. Otra copia quedara en la Secretaria de la Esquela
prestados como funcionario de carrera de dicho Cuerpo. a disposicion del Consejo Escolar.
b) Mayor antigliedad en el Centro. 86.—ElI Director de la Escuela comunicara al Director d
c) Si tras la aplicacion de los criterios anteriores persiste|la Servicio Provincial de Educaciony Ciencia en el plazo de tles
coincidencia, se estara al ultimo criterio de desempate fijago dias cualquier ausencia o retraso de un Profesor que re
en la convocatoria de concurso de traslados, publicada en lainjustificado, con el fin de proceder a la oportuna deduccion
fecha mas proxima al acto de eleccién de horario. haberes o, si se trata de una falta grave, para inicia
78.—La prioridad de eleccién entre los Profesores, excepto tramitacion del oportuno expediente. De dicha comunicacipn
los mencionados en el punto anterior, vendra determinada porse dara cuenta por escrito, simultaneamente, al Profesor|co-
la antigliedad en el Cuerpo, entendida ésta como la qug searespondiente.

prestados como funcionario de carrera del respectivo Cuerpo. 88.—La jornada laboral, los permisos y las vacaciones glel
Si coincide ésta, se acudira a la antigliedad en el Centro.|Depersonal funcionario que desemperfie labores de caracter agmi-
persistir la coincidencia se estara a lo expresado en el Gltimonistrativo o subalterno sera la establecida con caracter ge
criterio de desempate de los enumerados en el punto antefiorpara los funcionarios publicos. De acuerdo con el articulo 21.f)
79.—A la vista de la distribucion de turnos, materias y delaLey Organica 9/1995, de 20 de noviembre, de la Participa-
cursos efectuada por los respectivos departamentos, el Jefe deion, la Evaluacion y el Gobierno de las Escuelas Docente
Estudios procedera a elaborar los horarios de los alumnos Y dedirector asumira la Jefatura de todo el personal adscritd al
los Profesores, con respecto a los criterios pedagogicos eptacentro. El personal laboral tendra la jornada, permisos y va
blecidos por el Claustro; estos horarios figuraran en la Progfa- ciones establecidos en su Convenio Colectivo.
macién General Anual. 89.—EI Secretario velara por el cumplimiento de la jornagla
6.3.—Aprobacién de los horarios del personal de Administracion y Servicios y pondra ¢n
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conocimiento inmediato del Director cualquier incumpli} tal correspondientes al area de influencia de la Extensi
miento. El procedimiento a seguir sera el mismo que se fjja Estos tendran derecho a ser evaluados por la comision
para el personal docente. Si el incumplimiento se refiere|al calificacion en la extension donde se matricularon.
personal laboral destinado en el centro, se estara alo dispugsto

en su Convenio Laboral vigente. 2380

7.—DERECHOS Y DEBERES DE LOS ALUMNOS

7.1.—Evaluacion Objetiva

91.—Para garantizar el derecho de los alumnos a que|su
rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios objeti-
vos, cada Centro deberd hacer publico al comienzo del curso

bN.
de

ORDEN de 20 de agosto de 2002, del Departamen-
to de Educacion y Ciencia por la que se aprueba
las instrucciones que regulan la organizacion y el
funcionamiento de las Escuelas de Arte de Ig
Comunidad Autonoma de Aragon.

6.1

escolar los objetivos y contenidos minimos exigibles para
valoracién positiva en todas las materias o mddulos, asi co
los criterios de evaluacion que vayan a ser aplicados.
reclamaciones a que hubiere lugar se resolveran de acu
con lo que establece la Orden Ministerial de 28 de agosto
1995 (B.O.E. de 20 de septiembre).

92.—El alumno tiene derecho a ser debidamente inform
de su proceso de adquisicién de conocimientos y a ser ori
tado en el mismo por su profesor. A este efecto, po

consultar con este Ultimo de manera personal e individya

durante sus horas de atencion al alumno.
93.—En caso de disconformidad con su calificacion fin

los alumnos podran revisar sus pruebas de evaluacion deptr

de los plazos fijados a tal efecto por el Departamento Did
tico .Si la disconformidad persistiese, el alumno solicitara
Jefe de Estudios que sus pruebas de evaluacion sean revis
Para esto (ltimo, el jefe de estudios encargara a dos profes
del Departamento que revisen las pruebas de calificac

objeto de la reclamaciéon y emitan un informe de resolucidn

7.2.—Normas de convivencia
94.—En los supuestos de instruccién de expedientes,
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 52 del Real Decr
antes citado, el Director de la Escuela dara traslado

Inspeccién de Educacion del Servicio Provincial correspop-

diente, del acuerdo de iniciacién y de cada una de las fase
procedimiento y en cualquier caso, con caracter previo
adopcién de la medida sefalada en el articulo 53.1 f), de
solicitarse informe a la Inspeccion.

95.—Lacondicién de alumno presencial implica el compr
miso del alumno a asistir con regularidad a las clases e
horario que le haya correspondido. Cuando un alumno so
pase sin causa justificada un nimero de faltas de asiste
igual al 40 % de las horas lectivas programadas perder
reserva de plaza para el curso siguiente. Cuando se d
supuesto, corresponde al Consejo Escolar evaluar las raz
que el alumno aduce como justificantes de su ausenci
resolver sobre la reserva de plaza del interesado.

7.3.—Otras disposiciones

96.—En las Escuelas Oficiales de Idiomas de mas
sesenta grupos se nombrara un jefe de estudios adjunto,
partir de 180 grupos, dos jefes de estudios adjuntos.

97.—En las Escuelas de Idiomas con estudios en banpda

horaria de mafana, uno de los Jefes de Estudios adjuntos
les corresponda por su nimero de unidades se responsabi
ra de este turno.

98.—Los Jefes de Estudios Adjuntos se encargaran
auxiliar al Jefe de Estudios en las tareas que éste les encon
de.

99.—En las Extensiones de las Escuelas Oficiales de Id
mas que impartan dos 0 mas idiomas se nombrara un Jef
Estudios adjunto perteneciente al Equipo Directivo de
Escuela Oficial de Idiomas de la que dependa.

100.—Los Centros que oferten ensefianzas en la Modalid
a Distancia, incorporaran a su Proyecto Educativo las pecu
ridades de éste régimen de ensefianzas.

101.—En las Extensiones de las Escuelas de Idiomas|

(HQﬂ
4 su

En ejercicio de las competencias sancionadas por el art. 3
a del Estatuto de Autonomia de Aragén, de desarrollo legisla
Ovoy ejecucién de la ensefianza en toda su extension, niveles y
8S grados, modalidades y especialidades, de acuerdo con lo
rdcgstablecido en el articulo 27 de la Constitucion y las leyes
deorgémicas que lo desarrollan, y en concreto en el marco dE la
Ley Orgéanica 9/1995, de 20 de noviembre, de la participacipn,
la evaluacion y el gobierno de los centros docentes y el Rleal
Decreto 83/1996, de 26 de enero, por el que se apruebp el
Reglamento Organico de los Institutos de Educacion Seclin-
daria y en cumplimiento de lo previsto en el art. 1 del Decrdto
91/1999, de 11 de agosto del Gobierno de Aragén por el que
se aprueba la estructura organica del Departamento de Edjica-
Qion y Ciencia, que atribuye al mismo la planificacion, i
plantacién, desarrollo, gestién y seguimiento de la educac

en Aragoén, de acuerdo con el modelo educativo aragonés
da@onsejera de Educacion y Ciencia dispone:
€S Primero: Por la presente Orden se aprueba el Anexo er
ON que se recogen las Instrucciones que regulan la organiza
-y funcionamiento de las Escuelas de Arte dependientes
Departamento de Educaciény Ciencia, a partir del curso 20
2003.

SegundoEn lo no previsto en esta Orden, la organizacign
&y funcionamiento de los citados Centros se regulara por| lo
stablecido en el Real Decreto 83/1996, de 26 de enero por el
defue se aprueba el Reglamento Orgéanico de los Institutog de
2 Equcacion Secundaria.

& Tercero:En el &mbito de sus respectivas competencias,
faculta al Secretario General Técnico y a los Director
Generales del Departamento para dictar las resoluciones n

€lsarias para desarrollar lo dispuesto en esta Orden.

r€-  Cuarto: La presente Orden entrara en vigor el dia siguier
de su publicacion en el Boletin Oficial de Aragon.
Zaragoza, 20 de agosto de 2002.
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EVA ALMUNIA BADIA

ANEXO
e INSTRUCCIONES QUE REGULAN LA ORGANIZACION
y a Y EL FUNCIONAMIENTO DE LAS ESCUELAS DE
ARTE, DEPENDIENTES DEL DEPARTAMENTO DE
EDUCACION Y CIENCIA DE LA DIPUTACION
que GENERAL DE ARAGON.
iza-
1.—ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE
de 1.1 Departamentos
ien- En las Escuelas de Arte existiran los siguientes 6rganog
coordinacion docente:
1.—Escuelas de Arte:
a). Departamento de relaciones con el entorno.
b) Departamentos Didacticos:
—Dibujo artistico
—Historia del Arte
—Humanidades (uniendo Filosofia e Historia de Espafi
—Cientifico (Matematicas, Elementos Constructivos y D
sebujo Técnico)

de

b de

ad
ia-

podra efectuar la matricula de alumnos libres de ciclo elem§

pn-  —Proyectos de Disefio gréafico



