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UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA

RESOLUCION de 2 de marzo de 2022, del Rector de la Universidad de Zaragoza, por la
que se hacen publicos los plazos y el procedimiento para solicitar admisioén por cambio
de estudios a grado en el curso académico 2022-2023.

Por Acuerdo de 3 de abril de 2017, de Consejo de Gobierno de la Universidad de Zara-
goza, se aprobd la “normativa sobre criterios de valoracién, orden de prelaciéon en la adjudi-
cacion de plazas y procedimientos de admision a estudios oficiales de grado” (“Boletin Oficial
de la Universidad de Zaragoza”, numero 4/2017), cuyo Capitulo V regula el procedimiento de
admision por cambio de estudios a grado para estudiantes con estudios universitarios ofi-
ciales parciales espafoles, asi como para estudiantes con estudios universitarios extranjeros
parciales o totales que no hayan obtenido la homologacion de su titulo en Espafia, a quienes
se les reconozca un minimo de 30 créditos. En el articulo 16.1 del citado reglamento se indica
que: “Anualmente cada centro, por acuerdo de su Junta, propondra el nimero de plazas que
oferta para cambios de estudios en cada uno de sus estudios de grado, que se aprobara en
Consejo de Gobierno y se hara publica antes de comenzar el plazo de presentacion de solici-
tudes”. Asimismo, el articulo 17 establece que “1) Anualmente podran existir dos periodos
para presentar solicitudes de admisién por cambio de estudio. En el segundo periodo Unica-
mente se podra presentar solicitud para aquellos estudios de grado en los que existan plazas
vacantes. 2) Las solicitudes de admision por cambio de estudios se presentaran dentro de los
plazos establecidos y de acuerdo con el procedimiento que la Universidad de Zaragoza publi-
cara anualmente”.

Por todo lo anterior, atendiendo al Acuerdo de 15 de febrero de 2022, de Consejo de Go-
bierno, por el que se establece la “oferta de plazas para cambio de estudios correspondiente
al curso 2022-2023” (Boletin Oficial de la Universidad de Zaragoza”, numero 01/2022), y en el
marco de lo establecido en el Acuerdo de 3 de abril de 2017, de Consejo de Gobierno, por el
que se aprueba la “normativa sobre criterios de valoracion, orden de prelacién en la adjudica-
cion de plazas y procedimientos de admision a estudios oficiales de grado”, este Rectorado
ha resuelto hacer publicos los plazos y el procedimiento para solicitar admision por cambio de
estudios en el curso académico 2022-2023, de acuerdo con lo cual, dispongo:

Articulo 1. Quienes pueden solicitar admisién por cambio de estudios.

Pueden solicitar admisién por cambio de estudios:

a) Las personas con estudios universitarios oficiales parciales cursados en otras Univer-
sidades espafiolas, que deseen ser admitidos en estudios oficiales de grado y se les
reconozca un minimo de 30 créditos.

b) Las personas con estudios universitarios extranjeros parciales, o totales que no hayan
obtenido la homologacion de su titulo en Espana, que deseen ser admitidos en estu-
dios oficiales de grado y se les convalide un minimo de 30 créditos.

c) Las personas con estudios universitarios oficiales parciales cursados en la Universidad
de Zaragoza, que deseen cambiar de estudios o de centro dentro de la misma para
cursar estudios oficiales de grado y se les reconozca un minimo de 30 créditos.
Quienes soliciten admision por cambio de estudios podran participar también en el
proceso general de admision descrito en el capitulo IV del acuerdo de 3 de abril de
2017, de Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza, por el que se aprueba
la “normativa sobre criterios de valoracion, orden de prelacion en la adjudicacién de
plazas y procedimientos de admisién a estudios oficiales de grado”, y en el supuesto de
que obtengan plaza por ambos procesos, seran admitidos por el procedimiento de
cambio de estudios, liberando la plaza obtenida a través del proceso general de admi-
sion.

Articulo 2. Plazos de presentacion de la solicitud.

La solicitud se podra presentar en las fechas siguientes:

- Fase ordinaria: del 3 al 16 de mayo de 2022.

- Fase extraordinaria: del 29 de agosto al 9 de septiembre de 2022. Esta fase se abrira
unicamente para los estudios de grado que tengan plazas vacantes tras la fase ordinaria.

Podran solicitar la admisién fuera de estos plazos las personas que tengan la condicién de
victimas de violencia de género en virtud de sentencia condenatoria, orden de proteccion,
resolucién judicial que acuerde medidas cautelares para la proteccion de la victima o, excep-
cionalmente, informe del Ministerio Fiscal que indique la existencia de indicios de que la de-
mandante es victima de violencia de género hasta tanto se dicte la orden de proteccién.
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También podran pedir la admision en estas circunstancias sus hijos e hijas dependientes que
convivan con la victima. El vicerrectorado competente en materia de estudiantes valorara las
circunstancias excepcionales que concurran en cada caso.

Articulo 3. Documentacién a aportar con la solicitud.

1. Para presentar la solicitud de admisién por cambio de estudios se debera aportar la si-
guiente documentacion:

a) El formulario oficial de solicitud, debidamente cumplimentado, que se encuentra a dis-
posicion de las personas interesadas en la siguiente pagina de Internet: https://acade-
mico.unizar.es/acceso-admision-grado/impre.

b) Fotocopia del DNI o pasaporte.

c) Certificacion académica personal completa del expediente universitario en la que
consten todas las asignaturas, incluidas las no superadas y las no presentadas, con
indicacién de las convocatorias agotadas. La certificacion debera tener una fecha de
expedicién, como maximo, dentro de los tres meses anteriores a la fecha de inicio del
plazo de solicitud.

d) Copia sellada de los programas o contenidos de las diferentes asignaturas cursadas.

e) Quienes soliciten admision a ensefianzas de grado que habiliten para el ejercicio de
competencias profesionales reguladas: Certificacion en la que conste que el solicitante
cumple el régimen de permanencia en su Universidad de origen; en el supuesto de in-
cumplimiento del régimen de permanencia, se debera aportar certificacion de la Univer-
sidad de origen de que han transcurrido -al menos- tres cursos académicos desde que
se produjo dicho incumplimiento.

f) Quienes soliciten admision con estudios universitarios cursados en el extranjero, han
de aportar la “Declaraciéon de equivalencia de nota media de estudios universitarios
realizados en centros extranjeros”, para lo que deberan cumplimentar el formulario de
declaracion de equivalencia de nota media que se encuentra accesible en la siguiente
direccion del Ministerio de Ciencia e Innovacion, donde se incluyen asimismo las indi-
caciones oportunas para su correcta cumplimentacién: http://www.educacionyfp.gob.
es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/20/203615/ficha.html.

La no aportacién de la declaracion de equivalencia, no impedira la concurrencia de la
persona solicitante en el procedimiento de admision por cambio de estudios, conside-
randose como nota media de participacion en dicho proceso cinco puntos.

2. Cuando el expediente sea de la Universidad de Zaragoza, no sera necesario presentar

la documentacién a que se refieren los apartados c), d) y e).

3. Las certificaciones y los documentos oficiales expedidos en el extranjero deberan estar lega-
lizados por via diplomatica o, en su caso, mediante la apostilla del convenio de la Haya (este requi-
sito no se exigira a los documentos expedidos por las autoridades de los Estados miembros de la
Unidn Europea o signatarios del Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo).

Los documentos deberan ir acompafiados, en su caso, de la correspondiente traduccion
oficial al castellano, excepto si estédn en idioma inglés.

4. Solo podran ser objeto de valoracién los requisitos académicos acreditados por las per-
sonas solicitantes a fecha de finalizacién del plazo de presentacion de solicitudes establecido
para cada periodo de admision.

Articulo 4. Lugar y forma de presentar la solicitud.

1. El formulario oficial de solicitud, acompafiado de la documentacién indicada en el ar-

ticulo anterior, se podra presentar en los siguientes lugares:

a) Preferentemente, en el Registro Electronico la Universidad de Zaragoza (http://sede.
unizar.es), si las personas interesadas poseen certificado electrénico, cl@ve perma-
nente o identificacion concertada valida en esta Universidad (NIP y contrasefia admi-
nistrativa). Los miembros de la comunidad universitaria de UNIZAR estan obligados a
utilizar el registro electrénico, de acuerdo con la normativa propia aplicable.

b) Las personas solicitantes que no sean miembros de la comunidad universitaria de
UNIZAR, podran solicitar presencialmente el registro de su solicitud, en las oficinas de
asistencia en materia de registro de la Universidad de Zaragoza, tanto en la general
como en las auxiliares ubicadas en los respectivos centros universitarios y cuya rela-
cion se puede consultar en la siguiente direccion de internet: https://secregen.unizar.es/
sites/secregen.unizar.es/files/users/secregen/listado_oficinas.pdf.

c) Através de cualquiera de los procedimientos establecidos en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administra-
ciones Publicas.
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2. Se presentara una solicitud de admisién por cada estudio de grado deseado.
3. En su solicitud, las personas interesadas deberan indicar una direccién de correo elec-
tronico a los efectos de lo dispuesto en el articulo 9 de esta Resolucion.

Articulo 5. Comunicacién previa.

El procedimiento de admision por cambio de estudios permite que los solicitantes realicen
una comunicacion previa de sus datos identificativos y demas requisitos, siendo suficiente al
presentar la solicitud la aportacién de una copia simple de la documentacion requerida en el
articulo 3 de la presente Resolucién. Los solicitantes que posteriormente resulten admitidos
en alguna ensefianza de grado, deberan proceder a la verificacion de la documentacién apor-
tando en el momento de formalizar la matricula el original y copia para su cotejo, o copia
compulsada o copia auténtica electronica, de la documentacion requerida, sin perjuicio de las
facultades de comprobacion, control e inspeccion que tenga atribuidas la Universidad de Za-
ragoza en cualquier fase de la instruccion.

De conformidad con lo dispuesto en el apartado cuarto del articulo 69 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
la inexactitud, falsedad u omision, de caracter esencial, en cualquier dato, manifestacién o
documento que se haya acompafado o incorporado en la comunicacién previa, determinara
la imposibilidad de continuar con el ejercicio del derecho desde el momento en que la Univer-
sidad tenga constancia de tales hechos, procediéndose en su caso a la anulacion de la plaza
obtenida, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o administrativas a que hu-
biera lugar.

Articulo 6. Plazas ofertadas.

Los centros universitarios aceptaran todas las peticiones de cambio de estudios que cum-
plan los requisitos legales y que se les reconozca o convalide un minimo de 30 créditos, salvo
que su capacidad o estructura docente no se lo permita, en cuyo caso el centro establecera
para sus estudios de grado el numero de plazas reservadas al efecto, que podran distribuirse
por segmentos O cursos.

Las plazas ofertadas para cambio de estudios y, en su caso, el criterio de division aplicado
cuando las plazas ofertadas se dividan en segmentos o por cursos, estaran accesibles con
caracter previo al inicio del plazo de presentacién de solicitudes en los tablones de anuncios
de los centros universitarios correspondientes respecto de sus ensefianzas y en la siguiente
pagina de internet: https://academico.unizar.es/acceso-admision-grado/cambios/ofert.

Articulo 7. Criterios de ordenacion de las solicitudes.

Los criterios para ordenar las plazas ofertadas seran los establecidos en el acuerdo de 3
de abril de 2017, de Consejo de Gobierno de la Universidad de Zaragoza, por el que se
aprueba la “normativa sobre criterios de valoracion, orden de prelacién en la adjudicacion de
plazas y procedimientos de admisién a estudios oficiales de grado”.

Articulo 8. Resolucién de las solicitudes.

La persona responsable de la direccion del centro resolvera las solicitudes en el plazo de
tres meses y hara publica a través del tablén oficial (http:/sede.unizar.es) una relaciéon no-
minal de los solicitantes admitidos y de los no admitidos que quedan en lista de espera, prio-
rizada con la nota con la que hayan participado en el procedimiento, asi como una relacion de
los solicitantes que han resultado excluidos por no reunir los requisitos por la normativa.

La aceptacién o denegacioén de la solicitud sera notificada individualmente a cada uno de
los solicitantes.

La adjudicacion de plaza dara lugar al traslado del expediente académico correspondiente,
el cual deberé ser tramitado por la universidad de procedencia, una vez que la persona inte-
resada acredite haber sido admitida en la Universidad de Zaragoza. A efectos del abono del
precio publico correspondiente por traslado, el cambio de estudios o de centro dentro de la
Universidad de Zaragoza no se considerara traslado de expediente.

Articulo 9. Listas de espera.

Las vacantes que se produzcan, tanto por la no matriculacién de los solicitantes admitidos
como por anulacién de matricula, seran cubiertas por quienes figuren en las correspondientes
listas de espera, por riguroso orden y mediante aviso personal del centro realizado a través
de correo electrénico dirigido a la direccién indicada en la solicitud, en el que se le informara
de que existe una plaza vacante y del plazo de que dispone para comunicar su aceptacion.
Con el fin de agilizar el proceso de gestién de las listas de espera en beneficio de quienes
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estén esperando una posible plaza, a partir del envio del correo electronico comunicandole la
disponibilidad de una plaza por parte del correspondiente centro de la Universidad de Zara-
goza, el solicitante dispondra de setenta y dos horas para aceptar o rechazar la plaza va-
cante; si no lo hiciera, decaera en su derecho y sera eliminado de la lista de espera, proce-
diéndose a contactar con el siguiente solicitante que corresponda por orden de lista de espera.

Articulo 10. Recursos.

Contra la resolucién de denegacion de cambio de estudios, los interesados podran inter-
poner recurso de alzada ante el Rector, conforme a lo dispuesto en los articulos 121 y 122 de
la Ley 39/2015, de 1 de octubre.

Articulo 11. Proteccién de datos de caracter personal.

Conforme a lo dispuesto en la legislacién vigente en materia de proteccion de datos de
caracter personal (Reglamento (UE) 2016/679, de 27 de abiril), los datos personales indicados
por los solicitantes en el Formulario de Solicitud pasaran a ser tratados, como responsable,
por la Universidad de Zaragoza con la finalidad de tramitar la gestién académica y administra-
tiva de sus estudiantes, asi como su participacion en actividades y servicios universitarios.

Los solicitantes pueden ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion, limitacion, oposi-
cion o portabilidad ante el Gerente de la Universidad de Zaragoza (edificio Paraninfo, 1.2
planta, plaza de Basilio Paraiso, numero 4, 50005 Zaragoza) sefialando concretamente la
causa de su solicitud y acompafiando copia de su documento acreditativo de identidad. La
solicitud podra hacerse mediante escrito en formato papel o por medios electrénicos. En caso
de no haber obtenido satisfaccion en el ejercicio de sus derechos, puede dirigirse a la Dele-
gada de Proteccién de Datos de la Universidad (dpd@unizar.es) o en reclamacion a la Agencia
Espariola de Proteccion de Datos a través de los formularios que esa entidad tiene habilitados
al efecto y que son accesibles desde su pagina web: https://sedeagpd.gob.es.

Puede consultar toda la informacion al respecto en: http://academico.unizar.es/sites/aca-
demico.unizar.es/files/archivos/vgacad/pdatos.pdf.

La Universidad de Zaragoza cuenta con una pagina en la que incluye legislacion, informa-
cion y modelos a la que puede acceder desde el siguiente enlace: https://protecciondatos.
unizar.es/.

Articulo 12. Participacion en el procedimiento.
La participacion en el procedimiento regulado en la presente Resolucion supone el cono-
cimiento y aceptacion de lo dispuesto en la misma.

Articulo 13. Iniciacién del procedimiento, plazo de resolucion, efectos del silencio adminis-
trativo y recursos.

A los efectos previstos en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, la fecha de iniciacion del pro-
cedimiento sera la del dia de entrada de la solicitud de admisién en los lugares indicados, y
debera resolverse en los plazos sefalados en la presente Resolucion. No obstante, se ad-
vierte que estos plazos estan sujetos a posibles suspensiones si en la tramitacién de los
procedimientos se dan algunos de los supuestos contemplados en el articulo 22 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre. Los efectos que produce el vencimiento de los plazos establecidos
sin haberse notificado resolucién expresa son desestimatorios.

Contra la presente Resolucion, que agota la via administrativa segun lo previsto en el ar-
ticulo 6.4 de la Ley Orgéanica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, puede interpo-
nerse recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses contados desde el dia
siguiente a la fecha de notificacion de la presente, ante los Juzgados de lo Contencioso-ad-
ministrativo de la ciudad de Zaragoza. Todo ello de conformidad con lo dispuesto en el articulo
8.3 de la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-administra-
tiva.

Alternativamente, podra interponer contra esta Resolucién recurso de reposicién, ante
este mismo 6rgano, en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a la notificaciéon de
la presente, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 30.4, 123 y 124 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

Zaragoza, 2 de marzo de 2022.— EI Rector, José Antonio Mayoral Murillo.
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