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RESOLUCION de 13 de abril 2018, del Director del Instituto Aragonés de Administracion
Publica, por la que se convocan cursos de teleformaciéon de ofimatica por renovacién
de puesto de trabajo en distintas ediciones.

Aragonesa de Servicios Telematicos y el Instituto Aragonés de Administracion Publica, en
colaboracioén con la Direccién General de Justicia e Interior, ante la actualizacién y variacion
de versiones de las aplicaciones de ofimatica: Word 2016; Excel 2016 y PowerPoint 2016 y
de los equipos corporativos del personal de los Cuerpos Nacionales al servicio de la Adminis-
tracion de Justicia transferidos a la Comunidad Auténoma de Aragdn, convocan un conjunto
de acciones formativas cuyo objetivo es la actualizacion de los conocimientos en aplicaciones
ofimaticas por renovacion de puesto de trabajo para su mejor adaptacion a las nuevas ver-
siones.

Se convocan una serie de actividades formativas, a desarrollar en los préximos meses,
que pretenden esta actualizacion de conocimientos en atencion a los tiempos de llegada de
los nuevos equipamientos, a la adaptacién de los existentes y despliegue de los nuevos pro-
gramas.

Considerando la particularidad de estas actividades formativas, y para una mejor gestion
de las mismas, se publicaran en el Portal del Empleado, cursos correspondientes a las mate-
rias de los nuevos programas informaticos con los cddigos iniciales siguientes, a los efectos
de su solicitud:

TFJU-0900/2018: Microsoft Office Word 2016.

TFJU-0901/2018: Microsoft Office Excel 2016.

TFJU-0902/2018: Microsoft Office PowerPoint 2016.

En el sitio habitual (Formacién/acciones formativas de Justicia/cursos vigentes), en http://
aragon.es/cursos_justicia.

Las acciones formativas se llevaran a cabo en funcién de la instalacion de los equipos y
programas en los diferentes 6rganos judiciales, por lo que la solicitud de las mismas se de-
bera realizar en atencién al despliegue de los equipos y programas en los distintos érganos
judiciales del Gobierno de Aragon.

-Solicitudes de participacion a los cursos de formacion:

El personal que, teniendo los nuevos programas instalados en su equipo informatico cor-
porativo, tenga interés en participar en alguna de las ediciones de estas acciones formativas
podra enviar una Unica solicitud por cada materia que precise en el cddigo inicial asignado o
en alguno nuevo que se considere necesario habilitar. En atencién al plan de renovacion de
paquetes de office, a la programacion formativa y a la disponibilidad de tutores, se realizaran
diversas ediciones de cada una de las materias. En estas solicitudes web se sefalaran los
datos que se solicitan, asi como el correo electrénico del superior jerarquico; quién recibira
una comunicacion de la solicitud con las indicaciones a seguir.

Los cédigos habilitados estaran disponibles por tiempo indeterminado para una Unica so-
licitud, en cualquiera de las ediciones, en tanto no se establezca lo contrario con aviso previo
en el propio Portal del Empleado. Para una mejor gestién se requiere que la solicitud se rea-
lice, cuando el equipo y las aplicaciones se hayan instalado.

Participantes: Funcionarios de los Cuerpos Nacionales de la Administracion de Justicia de
la Comunidad Auténoma de Aragén en cuyo equipo informatico se hayan instalado los pro-
gramas informaticos en la versién a que se refiere la materia del curso.

- Numero de participantes: duracion, fechas, horas lectivas y otras circunstancias se refle-
jaran en la convocatoria de las distintas ediciones de las materias sefialadas.

- Requisitos: para la realizacién del curso, se precisa tener instalado el programa corres-
pondiente en el ordenador del puesto de trabajo.

- Los correos de admisién a las distintas ediciones se enviaran a las personas seleccio-
nadas los lunes y martes, y los cursos se iniciaran los jueves. En el Portal del Empleado
también se publicitaran las personas participantes en cada una de las ediciones con el codigo
definitivo y las caracteristicas de la edicién convocada.

- Coordinacién: Maria Jesus Tardds Solano.

El solicitante se responsabiliza de la certeza de los datos reflejados en su solicitud. Cual-
quier dato reflejado en la instancia que resulte no ser cierto y que, directa o indirectamente,
haya supuesto la admision al curso supondra la pérdida de la condicién de alumno seleccio-
nado, y por tanto, no podra obtener diploma, sea cual fuere el momento de su comprobacién
por la Direccion General de Justicia e Interior.

Diploma de participacion: A las personas seleccionadas que, cumpliendo los requisitos,
participen en una de las ediciones, se les extendera el correspondiente Diploma. Para com-
pletar el curso y obtener el Diploma, se valorara el informe de los tutores del curso sobre la
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actividad del alumno, y se precisa que el alumno siga la totalidad de su contenido, realice
correctamente lo ejercicios evaluativos, las actividades practicas y la evaluacion final, asi
como cualquier actividad que establezca el tutor.

La Direccion General de Justicia e Interior podra no seleccionar como alumnos, durante el
periodo de un afio, a quienes habiendo sido admitidos para realizar una edicién no asistan a
sus sesiones. Excepcionalmente y para estas ediciones, en atencion a sus caracteristicas y a
la necesidad de que los cursos se realicen en equipos con estas aplicaciones ofimaticas, no
se aceptaran renuncias salvo causa debidamente justificada documentalmente que impida la
realizacion del curso.

Zaragoza, 13 de abril de 2018.
El Director del Instituto Aragonés,

de Administracion Publica,
AGUSTIN GARNICA CRUZ
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