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lll. Otras disposiciones y acuerdos
DEPARTAMENTO DE PRESIDENCIA

ORDEN de 25 de junio de 2008, del Departamento de Presidencia, por la que se estable-
cen las bases reguladoras para la concesion de becas de formacion en practicas y co-
laboraciéon de documentalistas en el Servicio de Informaciéon y Documentaciéon Admi-
nistrativa de la Direcciéon General de Organizaciéon Inspeccion y Servicios del
Departamento de Presidencia, y se efectiia convocatoria de una de dichas becas.

La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, exige en su articulo 9 la
aprobacion, con caracter previo al otorgamiento de las subvenciones, de las normas en que
se establezcan las bases reguladoras de su concesion; si bien el articulo 23.2.a) de la citada
ley prevé que, atendiendo a su especificidad, las convocatorias de determinadas subvencio-
nes puedan incluir las bases reguladoras de la concesion de las mismas.

El antiguo Departamento de Presidencia y Relaciones Institucionales, como otros Depar-
tamentos del Gobierno de Aragdn, venia convocando becas para Diplomados en Biblioteco-
nomia y Documentacion para la formacion en practicas y colaboracion en materias propias de
la competencia del Departamento. Actualmente, en virtud de lo dispuesto en los articulos 3.1
y 21 del Decreto 224/2007, de 18 de septiembre, del Gobierno de Aragén, de Estructura Or-
ganica del Departamento de Presidencia, corresponde a la Direccién General de Organiza-
cion, Inspeccion y Servicios la direccion, coordinacion y gestion de los sistemas de informa-
cion al ciudadano en materia de servicios y procedimientos de competencia de la
Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragoén y de las funciones basicas internas de
documentacion, biblioteca y archivos.

Por todo ello, y de conformidad con el Decreto 250/2007, de 2 de octubre, del Gobierno de
Aragon, por el que se habilita al Consejero de Presidencia para establecer las bases regula-
doras para la concesion de becas de formacion en practicas y colaboracion y colaboracion en
la investigacion que se desarrollen en unidades del Departamento («Boletin Oficial de Ara-
gon» numero 123, de 20 de octubre) y su insercidn en las érdenes por las que se convoquen
las mismas, mediante la presente Orden se establecen tales bases reguladoras y en su Anexo
se convoca una de dichas becas.

Asi, con una Orden que presenta una doble naturaleza y contenido, se puede dar cumpli-
miento a lo previsto en el Decreto 250/2007 antes citado, ya que se incorpora la convocatoria
especifica de las becas de formacién en practicas y colaboracién de documentalistas, conte-
nida en el Anexo de la presente Orden con el caracter de acto administrativo de inicio de
procedimiento de concesion, junto con las bases reguladoras de la concesion de tales becas,
pero manteniendo éstas en la presente Orden su naturaleza reglamentaria a tenor de lo dis-
puesto en el Decreto 250/2007, de 2 de octubre, del Gobierno de Aragdn.

Por todo lo expuesto, dispongo:

Articulo 1.—Objeto y caracteristicas generales.

1. Es objeto de esta orden la convocatoria en régimen de concurrencia competitiva de una
beca de formacion de practicas y colaboracion para Diplomados en Biblioteconomia y Docu-
mentacion, en el Servicio de Informacion y Documentacion Administrativa de la Direccion
General de Organizacién Inspeccién y Servicios del Departamento de Presidencia, asi como
el establecimiento de las bases reguladoras de la concesion de las mismas.

2. La adjudicacién de dichas becas estara supeditada en todo momento a la disponibilidad
de crédito presupuestario.

3. El disfrute de la beca de formacion en practicas y colaboracion para Diplomados en Bi-
blioteconomia y Documentacion, en el Servicio de Informaciéon y Documentacion Administra-
tiva de la Direccién General de Organizacion Inspeccion y Servicios del Departamento de
Presidencia es incompatible con cualquier otro tipo de beca o ayuda similar concedida por
entidades publicas o privadas.

4. La condicién de becario no dara lugar, bajo ningun concepto, a relacién laboral o admi-
nistrativa con el Gobierno de Aragon, ni su inclusion en la Seguridad Social.

Articulo 2.—Requisitos de los beneficiarios.

1. Podran concurrir a la presente convocatoria quienes cumplan los siguientes requisitos:

a) Haber obtenido la Diplomatura de Biblioteconomia y Documentacion.

b) No haber resultado adjudicatario de esta misma beca u otra similar con anterioridad.
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¢) No estar incurso en alguna de las causas de prohibicion previstas en la normativa apli-
cable en materia de subvenciones.

2. Los requisitos enumerados en el apartado anterior deberan poseerse en el dia de fina-
lizacion del plazo de presentacion de solicitudes.

Articulo 3.—Solicitudes.

Las solicitudes de beca se presentaran en la forma y plazo establecidos en la respectiva
convocatoria y deberan ir acompanadas de la siguiente documentacion:

a) Instancia de solicitud, dirigida al Director General de Organizacion, Inspeccion y Servi-
cios del Departamento de Presidencia, conforme al modelo que figura en el anexo Il

b) Curriculo del aspirante que debera acreditarse documentalmente con fotocopia simple
no siendo valorados aquellos méritos que no se encuentren debidamente justificados.

c) Fotocopias de los justificantes de los estudios y otros méritos alegados.

d) Aceptacidn expresa de las bases y del baremo incluido en la presente convocatoria.

2. Las solicitudes se presentaran, junto con la documentacion complementaria, en cual-
quiera de las unidades de registro de documentos del Gobierno de Aragén, o por cualquier
otro procedimiento de los previstos en el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

3. Si la solicitud no reuniera los requisitos necesarios para su tramitacion, el érgano com-
petente para la instruccion requerira al interesado para que la subsane en el plazo maximo e
improrrogable de 10 dias, indicandole que si no lo hiciese se le tendra por desistido de su
solicitud, previa resolucion que debera ser dictada por el 6rgano competente para resolver en
los términos previstos en el articulo 71 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Articulo 4.—Procedimiento de concesion de las becas.

1. El procedimiento de concesion de las becas se iniciara de oficio, mediante convocatoria
publica aprobada por Orden del Departamento de Presidencia, debiendo publicarse en el
«Boletin Oficial de Aragony.

2. Las solicitudes presentadas para la concesion de becas seran evaluadas por una comi-
sion integrada por los siguientes miembros:

Presidente: La Jefa del Servicio de Informacién y Documentacion Administrativa.

Vocales: El Jefe/a se Seccion de Informacion y Documentacion y la Jefa de Negociado de
Documentacion.

Secretario: Un funcionario del Servicio de Gestién Econdmica, Personal y Asuntos Gene-
rales del Departamento de Presidencia.

3. La evaluacion de los solicitantes tendra lugar en dos fases:

Primera fase: consistira en la valoracion de las solicitudes de acuerdo a los siguientes
criterios:

a) Expediente académico (hasta 1 punto).

b) Estudios y cursos relacionados con aplicaciones Internet, redes telematicas, disefo
grafico multimedia (hasta 4 puntos).

¢) Conocimientos o experiencia en tratamiento de la informaciéon en documentos electroni-
cos o gestion y creacion de bases de datos documentales (hasta 4 puntos).

d) Otros méritos, como conocimiento de idiomas u ofimatica. (hasta 1 punto).

Segunda fase: consistira en una entrevista personal a los diez primeros candidatos que
hayan obtenido mayor valoracion en los epigrafes a que se refiere el baremo anterior, pudien-
do asignarse una valoracion adicional de hasta 3 puntos segun la capacidad de expresion de
los candidatos y el orden y claridad de las ideas expuestas.

4. La Jefa del Servicio de Informacién y Documentacion Administrativa, como érgano
instructor del procedimiento de concesioén, elevara al titular de la Direccién General Orga-
nizacioén, Inspeccion y Servicios la propuesta de concesion formulada por la comision de
evaluacion con expresion del solicitante para el que se propone la concesion de la sub-
vencion, especificando la evaluacion efectuada y los criterios de valoracion seguidos al
efecto, asi como una lista de espera para suplir las bajas o incidencias que pudieran sur-
gir.

Articulo 5.—Resolucion.

1. La concesién de las becas se realizara mediante Resolucion del Director General de
Organizacion, Inspeccion y Servicios, que no pondra fin a la via administrativa y podra ser
recurrida en alzada ante el Excmo. Sr. Consejero de Presidencia.

2. La resolucion se publicara en el «Boletin Oficial de Aragdn» junto con la lista de espera
y se notificara personalmente a los adjudicatarios de acuerdo con lo dispuesto en los articulos
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58 y 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

3. El plazo maximo para dictar y notificar la resolucion del procedimiento de concesion de
las becas sera de tres meses, y, en todo caso, en el plazo de quince dias habiles desde la
fecha de elevacion de la propuesta de resolucion. Dicha resolucion no pondra fin a la via ad-
ministrativa.

Articulo 6.—Duracion de las becas.

Las becas de formacion en practicas y colaboracion para Diplomados en Biblioteconomia
y Documentacién con destino en el Servicio de Informacién y Documentacion Administrativa
de la Direccion General de Organizacion, Inspeccién y Servicios del Departamento de Presi-
dencia tendran la duracion que se indiquen en las convocatorias correspondientes, pudiendo
ser prorrogadas por un ano, condicionada a la existencia de crédito presupuestario, si asi se
prevé en la orden de la convocatoria.

Articulo 7.—Dotacién y devengo de la beca.

1. La dotacion inicial de cada beca se indicara en cada convocatoria. En el caso de que las
becas sean prorrogadas su cuantia experimentara un incremento igual al del indice de Pre-
cios de Consumo.

2. Por el Departamento de Presidencia se contratara una poliza de seguros de accidentes
a favor de cada becario adjudicatario, en tanto esté en el ejercicio de sus funciones.

3. En caso de que el becario haya de realizar desplazamientos como consecuencia de las
tareas que se le asignen, tendra derecho a percibir los gastos producidos, previa justificacion
documental, con los limites que correspondan a las indemnizaciones por razén de servicio
propias del personal del Gobierno de Aragon comprendido en el grupo B.

Articulo 8.—Obligaciones del becario.

1. El becario seleccionado, en el plazo de quince dias a contar desde el dia siguiente al
que se notifique la resolucion definitiva de concesion, debera presentar por escrito una comu-
nicacion dirigida al Director General de Organizacion, Inspeccion y Servicios en la que mani-
fieste la aceptacion de dicha beca. En caso de no presentarse dicha aceptacion se conside-
rara que el candidato seleccionado renuncia a la beca concedida.

2. El becario desarrollara sus actividades en la jornada y las dependencias asignadas por
la Jefa del Servicio de Informacion y Documentacion Administrativa, bajo su supervision, du-
rante 25 horas semanales, de 9 a 14 horas.

3. Finalizadas las practicas, el becario debera remitir a la Direccién General de Organiza-
cion, Inspeccioén y Servicios una memoria de las tareas desarrolladas.

4. En su caso, la renuncia del becario debera ser comunicada por escrito a la Jefa del
Servicio de Informacion y Documentacion Administrativa con una antelacion minima de 15
dias.

Articulo 9.—Certificado de Practicas.

El Departamento de Presidencia a la vista de la memoria presentada por el beneficiario y
del informe elaborado por la Jefa del Servicio de Informacion y Documentacion Administrati-
va, expedira el correspondiente certificado de las practicas realizadas previa solicitud del
mismo.

Articulo 10.—Incidencias y rescision de las becas.

1. Por el Departamento de Presidencia se resolveran cuantas incidencias pudieran susci-
tarse en la aplicacion de las presentes bases.

2. Las becas podran ser rescindidas en el caso de que los becarios incumplan con las
obligaciones previstas en el articulo anterior.

Disposicion final Gnica.

La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el «Boletin
Oficial de Aragén».

Zaragoza, 25 de junio de 2008.

El Consejero de Presidencia,
JAVIER VELASCO RODRIGUEZ
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ANEXO |
CONVOCATORIA DE UNA BECA DE FORMACION EN PRACTICAS Y COLABORACION
DE DOCUMENTALISTA A DESARROLLAR EN EL SERVICIO DE INFORMACION Y
DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA DE LA DIRECCION GENERAL DE ORGANIZA-
CION, INSPECCION Y SERVICIOS DEL DEPARTAMENTO DE PRESIDENCIA

Primero.—Objeto y régimen juridico aplicable.

1. Se convocan 1 beca de formacién en practicas y colaboraciéon para Diplomados en Bi-
blioteconomia y Documentacion a desarrollar en el Servicio de Informacién y Documentacion
Administrativa de la Direccion General de Organizacion, Inspeccion y Servicios del Departa-
mento de Presidencia.

2. Las becas se regiran por esta convocatoria y por las bases reguladoras contenidas en
el texto articulado de la presente Orden.

Segundo.—Cuantia y financiacién de las becas.

1. La dotacion inicial de la beca es de 954,79 euros mensuales, cuyo importe se devenga-
ra por mensualidades vencidas con las correspondientes retenciones del Impuesto sobre la
Renta de las Personas Fisicas.

2. Estas becas de formacién en practicas y colaboracién se financiaran con cargo a la
aplicacion presupuestaria 10 03 G/1264/480214/91002 del presupuesto de gastos del Depar-
tamento de Presidencia del Gobierno de Aragén para el ejercicio 2008.

Tercero.—Periodo de disfrute.

1. El periodo de disfrute de las becas por los becarios seleccionados o provenientes de
una lista de espera abarcara desde el dia siguiente a la notificacion de la adjudicacion, hasta
el 31 de diciembre de ese mismo afo en curso, pudiendo ser prorrogada por un afio condicio-
nado a la mutua conformidad por ambas partes y a la existencia de crédito presupuestario.

2. La dotacién anual de las becas prorrogada experimentara un incremento igual al del
indice de Precios al Consumo.

Cuarto.—Régimen de concesidn de las becas.

1. El procedimiento de concesion de las becas previstas en la presente convocatoria se
efectuara en régimen de concurrencia competitiva y de acuerdo con los principios de publici-
dad, objetividad, transparencia, igualdad y no discriminacion.

2. De acuerdo con lo anterior, las solicitudes de subvencién seran valoradas atendiendo a
los criterios establecidos en el articulo 4 de la presente Orden, con arreglo a la siguiente pun-
tuacion:

a) Expediente académico: hasta 1 punto.

b) Estudios y cursos relacionados con aplicaciones Internet, redes telematicas, disefo
grafico y multimedia: hasta 4 puntos

¢) Conocimientos o experiencia en tratamiento de la informacién en documentos electroni-
cos o gestion y creacion de bases de datos documentales: hasta 4 puntos.

d) Otros méritos, como conocimiento de idiomas u ofimatica: hasta 1 punto.

3. Podra asignarse hasta 3 puntos en la valoracién adicional de la segunda fase de la eva-
luacion, de acuerdo con los criterios de ponderacion previstos en el articulo 4 de la presente
Orden.

Quinto.—Beneficiarios.

Los beneficiarios de las becas deberan reunir los requisitos previstos en el articulo 2 de la
presente Orden.

Sexto.—Presentacion de solicitudes.

Los escritos de solicitud de beca se dirigiran a la Direccion General de Organizacion, Ins-
peccion y Servicios del Departamento de Presidencia del Gobierno de Aragén y se presenta-
ran, en los lugares y con la documentacion complementaria previstos en el articulo 3 de la
presente Orden, dentro del plazo de 10 dias contados a partir del dia siguiente al de la publi-
cacion de la presente convocatoria en el «Boletin Oficial de Aragony.

Séptimo.—Recursos.

La convocatoria contenida en la presente Orden podra ser recurrida potestativamente en
reposicion ante el Consejero de Presidencia en el plazo de un mes, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 116 y 117 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridicas y del Procedimiento Administrativo Comun; o ser impugnada directamente en el
plazo de dos meses a contar desde la fecha de publicacidon de la presente convocatoria me-
diante recurso contencioso-administrativo ante el Tribunal Superior de Justicia de Aragon.
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= COBIERNO
=<DE ARAGON

Departamento de Presidencia ‘
' ANEXO 1i

SOLICITUD DE UNA BECA DE FORMACION EN PRACTICAS Y COLABORACION DE DOCUMENTALISTAS EN EL
SERVICIO DE INFORMACION Y DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA DE LA

DIRECCION GENERAL DE ORGANIZACION INSPECCION Y SERVICIOS DEL DEPARTAMENTO DE PRESIDENCIA
CONVOCATORIA 2008

Nota: Rellene el impreso a maquina o en letras de imprenta.

1. - DATOS PERSONALES:

12 APELLIDO 22 APELLIDO NOMBRE
N.I.F. FECHA DE NACIMIENTO

Dia: Mes: Ano:
DIRECCION ACTUAL . C.P. LOCALIDAD
TELEFONOS E-MAIL
Fijo:
Movil:

2.- DATOS ACADEMICOS PRINCIPALES:
DIPLOMATURA:

UNIVERSIDAD DE:

DURACION DE LOS ESTUDIOS (desde/ hasta):

3.- DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA:

Relacion de documentacién aportada

Relacién de los méritos que se alegan

Curriculum vitae

Fotocopia simple D.N.I. (o equivalente)

Fotocopia de los documentos justificativos de los estudios y méritos alegados.

U000

El candidato que suscribe queda enterado y conforme con las normas y el baremo que se sefala en la
convocatoria establecida mediante la Orden de __ de de del Departamento de
Presidencia, declara que son ciertos todos los datos manifestados Y que no est4 incurso en ninguna de las
causas de prohibicién previstas en la normativa en materia de subvenciones y solicita la concesién-de una
beca de formacién en préacticas y colaboracién de documentalistas en el Servicio de Informacion y
Documentacién Administrativa de la Direccién General de Organizacion Inspeccién y Servicios del
Departamento de Presidencia.

,a de de 2008

(Firma)

ILMO. SR. DIRECTOR GENERAL DE ORGANIZACION, INSPECCION Y SERVICIOS
GOBIERNO DE ARAGON

EDIFICIO PIGNATELLI

Pe. M2 Agustin, 36.

50071 - ZARAGOZA
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