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ORDEN ECD/112/2017, de 23 de enero, por la que se convoca el Programa “Apertura de
Centros” para el curso 2016-17.

Por Orden de 23 de diciembre de 2015, aprobada en “Boletin Oficial de Aragén”, nimero
16, de 26 de junio, del Departamento de Educacion, Cultura y Deporte, se establecen las
condiciones para el funcionamiento del programa “Apertura de Centros”.

En el articulo 8 de la citada orden se establece que el Departamento de Educacion, Cul-
tura y Deporte del Gobierno de Aragon realizara una convocatoria anual de proyectos para el
programa “Apertura de Centros” que establecera los plazos de los distintos procedimientos,
criterios de baremacion y el importe del crédito anual destinado al programa.

En su virtud, de acuerdo con las atribuciones establecidas en el Decreto 314/2015, de 15
de diciembre, por el que se aprueba la estructura organica del Departamento de Educacion,
Cultura y Deporte, a propuesta de la Direccién General de Innovacién, Equidad y participa-
cion, acuerdo:

Primero.— Objeto y ambito.

1. Mediante la presente orden se convoca la elaboracién de proyectos del programa “Aper-
tura de Centros” para su realizacién en los centros docentes durante el curso 2016-2017, de
acuerdo con las condiciones establecidas en la Orden de 23 de diciembre de 2015, del De-
partamento de Educacion, Cultura y Deporte.

2. Seran destinatarios de estos programas los Colegios Publicos dependientes del Depar-
tamento de Educacion, Cultura y Deporte del Gobierno de Aragon de las etapas de Educacion
Infantil y Primaria.

3. También podran participar en estos programas los Centros Especificos de Educacion
Especial de titularidad publica, dependientes del Departamento de Educacion, Cultura y De-
porte del Gobierno de Aragon.

4. Los centros educativos que soliciten la participacion en este programa deberan ampliar
el horario de uso de las instalaciones y servicios del centro para facilitar la realizacion de ac-
tividades, anticipando obligatoriamente su apertura en el caso de que exista demanda de las
familias, intensificando la realizacion de actividades en el horario correspondiente al comedor
escolar, retrasando con la misma finalidad el cierre de las instalaciones y proponiendo activi-
dades para su realizacion en fin de semana o fiestas locales siempre que se proponga en el
proyecto actividades a realizar en estos periodos de tiempo.

5. Los proyectos de “Apertura de Centros” que sean autorizados, deberan ser integrados
en el Proyecto Educativo y en la Programacién Anual del centro.

Segundo.— Solicitudes.

1. Las solicitudes (anexo 1) y declaracion de datos complementarios (anexo Il) deberan
completarse cumplimentado electronicamente el formulario que se encuentra disponible en la
pagina web (http://convocatorias.educa.aragon.es) Si por circunstancias técnicas no se pu-
diera acceder al formulario, debera utilizarse los modelos previstos en los anexos de esta
orden.

2. El formulario on-line debera imprimirse para ser adjuntado al resto de la documentacion
en formato papel y se presentaran, segun corresponda, en el Registro del Servicio Provincial
de Zaragoza - C/ Juan Pablo Il, 20; en el del Servicio Provincial de Huesca - Plaza Cervantes,
1, en el del Servicio Provincial de Teruel - C/ San Vicente de Paul, 3; en las restantes depen-
dencias de Registro del Gobierno de Aragén o en cualquiera de los medios previstos en el
articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento de las Administraciones
Publicas.

3. También podran presentarse las solicitudes utilizando el Entorno de Tramitacion Tele-
matica (ETT) del Gobierno de Aragdén accesible desde www.aragon.es, de acuerdo con la
Orden de 7 de febrero de 2014, de la Consejera de Educacion, Universidad, Cultura y De-
porte, por la que se regula la tramitacion por medios telematicos de los procedimientos admi-
nistrativos de la Direccién General de Politica Educativa y Educacién Permanente del depar-
tamento.

4. En todas las solicitudes no realizadas por tramitacion telematica debera figurar el sello
de entrada de la correspondiente Unidad de Registro. A efectos de esta convocatoria, no se
consideraran registros validos para la presentaciéon de solicitudes los de los centros educa-
tivos.

5. Los centros que soliciten la participacion en el programa, deberan acompafiar a la soli-
citud de los siguientes documentos:
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a) Proyecto de “Apertura de Centro”, de acuerdo con el modelo del anexo lll. Esta Pro-
yecto también debera adjuntarse electronicamente en formato PDF en el momento de
la solicitud. Si por circunstancias técnicas no se pudiera adjuntar se remitira por correo
electronico a la direccion aperturacentros@aragon.es.

b) Extracto del acta de la aprobacion del proyecto por el Consejo Escolar del centro.

c) Otros documentos a criterio del Centro solicitante.

Tercero.— Plazo de presentacion de las solicitudes.
El plazo de presentacion de solicitudes sera de 15 dias desde el dia siguiente al de la pu-
blicacion de esta orden en el “Boletin Oficial de Aragon”.

Cuarto.— Seleccién de los proyectos.

1. La seleccion de proyectos se realizara teniendo en cuenta la adecuacion de los servi-
cios y las actividades recogidas en el proyecto presentado a la finalidad del programa de
“Apertura de Centros”, asi como a los apartados que se recogen en el articulo 5.1 de la Orden,
de 23 de diciembre de 2015, de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte.

2. Los proyectos seran baremados de acuerdo a los criterios establecidos en el anexo IV
de la presente orden.

3. Los Presidentes o Presidentas de las Comisiones provinciales de seleccién, evaluacién
y seguimiento de Huesca, Teruel y Zaragoza, en los quince dias siguientes al cierre del plazo
de presentacion de las solicitudes, elevaran propuesta provincial de resolucién al Presidente
de la Comisién de Valoracién de ambito regional, mediante:

a) Copia de cada proyecto.

b) Relacién de solicitudes admitidas con la valoracion de sus proyectos. (Asignacion de

maodulos).

c) Relacion de solicitudes excluidas por no cumplir los requisitos establecidos en la con-

vocatoria.

4. Recibida la relacion certificada por el Director o Directora del Servicio Provincial corres-
pondiente y realizada la valoracion de las solicitudes por la Comisién de valoracion de ambito
regional, la Direccion General de Innovacion, Equidad y Participacion procedera a hacer pu-
blica en la pagina web del Departamento de Educacion, Cultura y Deporte (www.educaragon.

org) y en los tablones de anuncios de los Servicios Provinciales la resolucion provisional de la
convocatoria. Esta resolucion incluird a los centros admitidos con los modulos asignados y a
los centros excluidos con expresion de la causa de exclusion.

5. En el plazo de 10 dias habiles desde el dia siguiente al de la publicacién de la resolucién
provisional, los interesados podran presentar alegaciones a la resolucién provisional me-
diante la aportacion de la documentacion que estimen adecuada. Las reclamaciones se diri-
giran a la Direccion General de Innovacion, Equidad y Participacion y se presentaran segun
corresponda, en el Registro del Servicio Provincial de Zaragoza - C/ Juan Pablo I, 20; en el
del Servicio Provincial de Huesca - Plaza Cervantes, 1, en el del Servicio Provincial de Teruel
- C/ San Vicente de Padl, 3; en las restantes dependencias de Registro del Gobierno de
Aragon o por los medios previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento de las Administraciones Publicas.

6. Para una mejor gestién se recomienda comuniquen a la Direccién General de Innova-
cion, Equidad y Participacion la presentacion de las reclamaciones remitiendo un correo elec-
trénico a la direccion aperturacentros@aragon.es.

7. Finalizado el plazo de alegaciones se convocara al Organo de Valoracion de ambito
regional al objeto de examinar las reclamaciones y subsanaciones presentadas en plazo con
el objeto de elaborar la propuesta de resolucion definitiva.

8. Emitida la propuesta de valoracion definitiva, la Direccién General de Innovacion,
Equidad y Participacion, elevara al titular del Departamento de Educacion, Cultura y Deporte
la propuesta de resolucién definitiva incorporando los moédulos asignados y los importes a
percibir por cada uno de los centros docentes seleccionados.

9. La convocatoria sera resuelta por orden de la Consejera de Educacion, Cultura y De-
porte y en ella figuraran:

a) Solicitudes excluidas por no cumplir los requisitos de la convocatoria con indicacion de

la causa que motiva su exclusion.

b) Solicitudes seleccionadas con indicacion de los médulos asignados y de la cuantia

econdémica aprobada para su financiacion.

10. La relacion de solicitudes seleccionadas y excluidas seran publicadas en el “Boletin
Oficial de Aragén”, y difundidas a través de la pagina web del Departamento de Educacion,
Cultura y Deporte del Gobierno de Aragon: http://www.educaragon.org.
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Quinto.— Justificacion de los proyectos.

1. Concluido el curso escolar los Centros elaboraran memoria del proyecto disponible en
la Web del Departamento (www.educaragon.org) conforme al modelo del anexo V y la remi-
tiran por correo electrénico a la direccion aperturacentros@aragon.es.

2. Sera remitida por separado a la Direccion General de Innovacion, Equidad y Participa-
cion antes del 31 de julio de 2017 la siguiente documentacion:

a) Ejemplar de la memoria.

b) Extracto de la cuenta de gestion del centro relativo al programa, certificada por el Di-

rector.

c) Copia compulsada de las facturas imputadas al programa.

d) Copia del certificado del acuerdo del Consejo Escolar donde se apruebe el informe de

gastos e ingresos.

Sexto.— Financiacion.

El programa “Apertura de Centros” sera financiado por un importe maximo de trescientos
cincuenta y dos mil novecientos treinta euros (352.930 euros) por el Departamento de Educa-
cion, Cultura y Deporte con cargo a las aplicaciones presupuestarias siguientes:

1. Veintiun mil ochocientos ochenta y ocho euros (21.888 euros) con cargo a la aplicacion
presupuestaria 18050/G/4231/229000/91002 del presupuesto asignado para ejercicio de
2017 para los Centros de Educacién Especial.

2. Trecientos treinta y un mil cuarenta y dos euros (331.042 euros) con cargo a la aplica-
cion presupuestaria 18050/G/4231/229000/91002 del presupuesto asignado del ejercicio de
2017 para los centros de Educacion Infantil y Primaria.

Séptimo.— Obligaciones de los beneficiarios.

1. Los documentos de gasto (con caracter general facturas a nombre del centro) deberan
estar acompanados del correspondiente documento de pago: documento bancario de trans-
ferencia o extracto bancario; en el caso de que el pago se haya efectuado en metalico, debera
indicarse en el propio documento gasto que la forma de pago ha sido en efectivo.

2. Para la justificacion de las actividades y servicios que desarrollen los centros, seguiran
lo dispuesto en las Instrucciones que se presentan como anexo VI de esta orden.

3. El libramiento de los importes concedidos a los centros educativos queda supeditada a
la existencia de crédito adecuado y suficiente en el presupuesto del Departamento de Educa-
cion, Cultura y Deporte correspondiente al ejercicio presupuestario de 2017.

Octavo.— Facultad de ejecucion.

1. Se faculta al Director General de Innovacion, Equidad y Participacion y al Director Ge-
neral de Planificacion y Formacion Profesional, en el ambito de sus respectivas competen-
cias, para dictar las instrucciones necesarias para la ejecucion y aplicacion de los preceptos
contenidos en la presente orden.

2. Se faculta a los Directores y Directoras de los Servicios Provinciales de Educacion,
Cultura y Deporte de Huesca, Teruel y Zaragoza, para realizar cuantas actuaciones sean ne-
cesarias para dar efectividad a lo establecido en esta orden.

Noveno.— Normativa afectada.

Durante la vigencia de la presente orden, sera de aplicacién todo lo dispuesto en la Orden
de 23 de diciembre de 2015, del Departamento de Educacion, Cultura y Deporte, en la que se
establecen las condiciones para el funcionamiento del programa “Apertura de Centros”.

Décimo.— Efectos.
La presente orden surtira efectos el dia siguiente al de su publicacion en el “Boletin Oficial
de Aragon”.

Contra esta orden, que pone fin a la via administrativa, podra interponerse, con caracter
potestativo, recurso de reposiciéon ante la Consejera de Educacion, Cultura y Deporte en el
plazo de un mes, de conformidad con lo establecido en los articulos 123 y 124 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, o bien, directamente, recurso contencioso-administrativo, de acuerdo con lo dis-
puesto en la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-adminis-
trativa en el plazo de dos meses, ambos plazos contados a partir del dia siguiente al de su
publicacion en el “Boletin Oficial de Aragon”, sin perjuicio de cuantos otros recursos se estime
oportuno deducir.
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De acuerdo con la normativa citada, los centros publicos no estan legitimados para inter-
poner dichos recursos. No obstante, podran oponerse a la orden que resuelva mediante es-
crito motivado, indicado las razones que fundamentan su pretension.

Zaragoza, 23 de enero de 2017.

La Consejera de Educacién, Cultura y Deporte,
MARIA TERESA PEREZ ESTEBAN
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ANEXO |
Solicitud*®
Programa Apertura de centros. Curso 2016-2017
[ o] V4 Lo -
DireCtor del CENIIO .......eiie e
Localidad.........coviiiii Provincia.....................
CERTIFICA
Que se ha informado al Consejo Escolar con fecha................... de la participacion
del centro en el programa y se ha informado / aprobado (subrayar lo que corresponda)
dicha participacion por el Claustro de profesores con fecha....................ocooeen.
SOLICITA
Participar en el Programa Apertura de centros durante el curso 2016-2017, segun
las clausulas establecidas en la convocatoria y de acuerdo con los datos recogidos en
la declaracion de datos complementarios adjunta.
BN a...de..oiii de 2017.
Fdo:
(Firma del Director o Directora del Centro)
(*) La solicitud puede completarse electronicamente mediante el formulario disponible en la web
(http://convocatorias.educa.aragon.es)., accesible desde la pagina web del Departamento de Educacion, Cultura y
Deporte del Gobierno de Aragén (http://www.educaragon.org), menu Convocatorias y debe imprimirse para su
presentacion.
SR./SRA. DIRECTOR/A DEL SERVICIO PROVINCIAL DE EDUCACION, CULTURA
Y DEPORTE DE
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ANEXO I
Datos complementarios
PROGRAMA APERTURA DE CENTROS. CURSO 2016-2017

DATOS DEL CENTRO

DENOMINACION: DOMICILIO:

LOCALIDAD: PROVINCIA:

TELEFONO: FAX: CODIGO POSTAL:
CORREO ELECTRONICO: NIF:

DATOS DEL DIRECTOR o DIRECTORA:

NIF: NOMBRE Y APELLIDOS:

DATOS DEL PROYECTO

N° N°
TIPO DE ACTIVIDAD S| | NO | UNIDADES MODULOS

SERVICIO DE GUARDERIA

ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y
COMPLEMENTARIAS FUERA DEL HORARIO
LECTIVO

N° UNIDADES DEL CENTRO

MAS DE UNA UBICACION

CENTRO DE EDUCACION ESPECIAL

TOTAL N° MODULOS

En, a de de 2017

EL/LA DIRECTOR/A DEL CENTRO.
(Sello)

Fdo.:

SR./SRA. DIRECTOR/A DEL SERVICIO PROVINCIAL DE EDUCACION, CULTURA Y
DEPORTE DE
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ANEXO Il

MODELO DE GUION PARA EL PROYECTO

Datos de Identificacion del Centro.

Ubicacion geografica unica o mas de una ubicacion.
Numero total de alumnado por ensefianzas.

Titulo del Proyecto.

Objetivos.

Calendario: Horario de apertura del centro y descripcion de los servicios y
actividades a realizar, en relacion con el articulo 5.1 de esta Orden.

Presupuesto estimativo de ingresos y presupuesto estimativo de gastos.

Criterios adoptados por el centro para el seguimiento y la valoracion del
proyecto.

Indicacion, en su caso, de colaboracion con Municipios y Comarcas, asi como,
con Instituciones u Organizaciones sin fines de lucro

ANEXO IV
N° DE MODULOS
CRITERIOS PARA LA VALORACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS
M 1. Apertura con guarderia. 3 médulo
M 2. Actividades extraescolares y complementarias fuera del horario 1 mddulo
lectivo
M 3 N° de Unidades del centro
Entre 1y 9 1 mddulo
Entre 10y 18 2 modulos
19 o mas 3 médulos
M 4. Mas de una ubicacion (CRA) 2 modulos
M 5. Centro de Educaciéon Especial 5 moddulos

3215

csv: BOA20170220010



20/02/2017

Boletin Oficial de Aragoén

Num. 34

01002¢04102v04g :ASO

‘op4 04)U8d |9p 0||8S
VY/d0103dIa v1/13

‘eyoe

"SOJUSLLINDO0P 8p UQIoBAISSUOD A pepiolgnd A ugioewloul ‘01SEB [9p UQIOBIUSWNOOP B SOANE|al So| Jejnaiued us ‘ugioedionied
A pepinb3 ‘ugloeAouu| ap [eJoUs9 UQI0OBIIJ B| 8P SBUOIONJSUI SB| U A eweiBoid |op B1I0)E20AUOD B| U SOpIBIxe sojisinbal soj oplidwno uey 8s anp -
0S.N9 |8 8)URINP 0J]USD 8)S8 US OpEZI|Bal UBY 8S 0JUSWND0pP 8juasald o Us SepeuOIOR|al SBPEPIAIIO. SB| anpD -

VvOIdI11430

op* 0J1U80 |9p B/J0J0BMIP "euq/d

VHOr3 3d SY1S3NdOdd A SOYLNII 3d VINLIIdV 3d VAVYIOOUd T13d NOIOJVNIGYOOD 3d NOISINOD V1 3OVH 3ND NOIOVHOTVA

ajuelBiwul seojuj9 seloulw

S33NJV oN opeuwni|e ,N opeuwnje N

seulu ap oN soylu ap (N 1830} N

ewe.iboid [ap sapepiAljoe se|
ap selleA o eun ua opedioiied uey anb sojupsip souwnje ap olaWNN YNVYO0¥Ud 13 N3 SILNVIDOILYVd SONNNTY 3d TvEO0T1D NIJWNSTH

ajuedionued

opeuwnje ap ,N oueloH ouepusjed pepiaioe ap odi| uolseUIWOUa]

SVYavzinvay s3avaiAlLdv

«SOYLNID 3A ViNLYIdV, VINVIOOUC 130 VIMOWIIN A OXIANV

a4 R
'UOREINY 3 SRR

NODWHY 30==
ONY3I90D =<

3216



Num. 34 Boletin Oficial de Aragoén 20/02/2017
== GOBIERNO
== DE ARAGON
Drspartamento de Educsdon,
Cufturs w Deporte
ANEXO VI

Apertura de Centros en Primaria y Educacion Especial

INSTRUCCIONES PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA. CURSO 2016-2017

Los centros educativos beneficiarios deberan seguir las presentes instrucciones, para poder
hacer frente a verificaciones de los 6rganos de control.
Sin perjuicio de las competencias que delegue el Consejo Escolar en aquellos centros en los que se
cree la Comision de Coordinacion son competencias de la direccion del centro:

= La gestion de ingresos y gastos generados por este programa.

= Ejercer la supervision de las actividades del programa y la verificacion del cumplimiento de
lo establecido en la convocatoria y en estas instrucciones.

Tanto las presentes instrucciones, como la Orden de 23 de diciembre de 2015, de la
Consejera de Educacion Cultura y Deporte, mediante la que se establecen las condiciones para el
funcionamiento del Programa “Apertura de centros”, como la Orden de convocatoria, podran
consultarse en la web del Departamento http://www.educaragon.org menu Catalogo de Programas /
Alumnos y participacion educativa | Apertura de centros.

A. INGRESOS Y GASTOS IMPUTABLES AL PROGRAMA
En todos los casos, la gestién econdmica del proyecto se llevara a cabo a través de la cuenta
de gestion por la Direccion del Centro.

La financiacion del Departamento de Educacién, Cultura y Deporte (en adelante, DECD)
debera ser justificada en su totalidad con gastos efectuados durante el curso escolar.

En el caso de que el centro compruebe que la financiacion del DECD para el curso excede los
gastos previstos, debera notificarlo por escrito a la Unidad de Programas del Servicio Provincial
correspondiente, la cual dara traslado de dicha notificacion a la Unidad de Innovacion Educativa del
Departamento.

Al. TIPOLOGIA DEL GASTO

Los gastos del programa iran dirigidos preferentemente a cubrir las siguientes necesidades:

= Contratacion de servicios de personal de vigilancia y atencion al alumnado, con la titulacién

de Monitor de Tiempo Libre, Técnico Superior en Animacion Sociocultural o equivalente.

» Reduccién de gastos en las actividades o servicios.

= Pequefias adquisiciones en material deportivo, cultural o de tiempo libre.

Quedan excluidos expresamente:

= Adquisiciones nuevas o de segunda mano de mobiliario, equipo, vehiculos,
infraestructuras, bienes inmuebles y terrenos.
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= Los impuestos indirectos cuando sean susceptibles de recuperacion o compensacién ni los
impuestos personales sobre la renta, intereses deudores, intereses, recargos y sanciones
administrativas y penales, y gastos de procedimientos judiciales.

Asimismo, en aplicacion de los fines de este programa quedan excluidos todos aquellos
gastos relacionados con actividades desarrolladas dentro del horario lectivo. Por tanto no procede
imputar al programa facturas referidas a los siguientes conceptos:

- Excursiones en horario lectivo.

- Salidas del centro en horario lectivo (teatro, museos,...)
- Visitas a las Aulas de la naturaleza.

- Jornadas de convivencia realizadas en horario lectivo

- Fiestas fin de curso, carnaval, fin de trimestre..., realizadas en horario lectivo.

En el caso de gastos que hayan sido generados parcialmente por el desarrollo del programa de
apertura (material fungible, folios, fotocopias, toner...), se establece como tope a imputar al programa
un 20% del total de la cuantia recibida.

A.2 CARACTERISTICAS DE LOS DOCUMENTOS DE GASTO

1. Los documentos de gasto deberan ser facturas a nombre del centro. Para que las facturas sean
validas en términos de la justificacion correcta del gasto deberan cumplir las condiciones
establecidas en el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion (Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, BOE n°® 289, de 1 de diciembre de 2012). Las facturas y sus
copias deberan contener una serie de datos o requisitos minimos que se relacionan a
continuacion:

o Numero de la factura y fecha de expedicion.

o Fecha en que se haya efectuado el objeto de facturacion (entrega de bienes o
prestacion del servicio).

o Nombre y apellidos, razén o denominacién social completa, nimero de identificacion
fiscal y domicilio del establecimiento que expide la factura asi como del destinatario (el
centro).

o Laidentificacion del tipo de bienes entregados o de servicios prestados.

o El tipo impositivo aplicado y, opcionalmente, también la expresion “IVA incluido”. Si en
una misma factura hay operaciones sujetas a diferentes tipos de IVA, se especificaran
por separado asi como la parte de base imponible de cada una de ellas.

o Importe total facturado.

2. Las facturas deberan estar acompafadas del correspondiente documento de pago:

o Pago por transferencia: documento bancario de transferencia o extracto bancario donde
figure el cargo.

o Pago con cheque: fotocopia del cheque y extracto bancario donde figure el cargo. No
se emitiran, en ningun caso, cheques al portador.

o Pago en metalico: indicando en la factura que ha sido pagada de esta manera.

3. En las facturas que aparezca un gasto generado soélo en parte por el desarrollo del programa de

apertura habra de especificarse en la propia factura el importe a imputar al programa (Importe
imputado al programa “Apertura de Centros 2016-2017” = . XXX,XX-€)
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4. Dado que el centro no puede contratar personas, sino servicios, en el caso de que dicha
contratacion no se haga a través de una empresa, sino a través de otra entidad (AMPA,
Ayuntamiento, Comarca...), se producen las siguientes particularidades en la justificacion del
gasto:

o Actividades contratadas a través del AMPA: EI AMPA emitira una factura al centro por
el importe del gasto que le ha de abonar y la acompafara de una copia compulsada de
las facturas emitidas a su nombre y de sus correspondientes documentos de pago que
acrediten la realizacion de dichos servicios.

o Actividades contratadas a través del Ayuntamiento o Comarca: Dichas entidades
podran sustituir la emisidon de una factura por una certificacion del gasto realizado. En
tal caso, adjuntaran a la mencionada certificacion una copia compulsada de las facturas
emitidas a su nombre y de sus correspondientes documentos de pago que acrediten la
realizacion de dichos servicios.

El centro debera conservar en todo momento los originales de todos los documentos de
gasto. Al finalizar el curso, se presentaran copias compulsadas de todos los documentos exigidos
para la justificacion econémica.

B. CONTABILIDAD
B1. CUENTA DE GESTION

Los centros incluiran los derechos correspondientes a este programa en la partida de ingresos
de la siguiente manera:

1.- Centros Publicos de Educacion Infantil y Primaria: 2017-100-42301
2.- Centros Publicos de Educacién Especial: 2017-100-42301

No obstante, no podran registrar en su contabilidad (G.l.R. Contabilidad) el importe de la
cantidad concedida para este programa hasta recibir escrito del Servicio Provincial correspondiente en
el que se indicara que se puede realizar el reconocimiento del derecho.

Las obligaciones financiadas con la dotacioén especifica concedida para este programa, se
incluiran en las siguientes partidas de gasto:

1.- Centros Publicos de Educacion Infantil y Primaria: 2017-100-42301-21601 y 22000 a 22799
(con los limites indicados en el apartado A.1 Tipologia del Gasto)

2.- Centros Publicos de Educacion Especial: 2017-100-42301-21601 y 22000 a 22799 (con los
limites indicados en el apartado A.1 Tipologia del Gasto).

Dichas obligaciones se registraran una vez recibidas las correspondientes facturas.

B2. CENTROS DE COSTE

Los centros educativos mantendran, dentro de su contabilidad (G.l.R. Contabilidad), un
procedimiento para identificar los ingresos y gastos del programa de Apertura de Centros en Primaria
derivados de la financiacion del DECD. Ver el apartado D. Ejemplo de gestiéon contable.

Dicho procedimiento consiste en la creacion y gestion del siguiente centro de coste:

- Centro de coste: Codigo PRO1601 y Descripcion: Apertura Centros-Financiacion DECD
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Cédigo | Descripcidn | Irnp. Remanente Saldo | Activa
PROTE01 APERTURA CENTROS-FIMANCIACION DECD 0.00&: 0.00€

C. DOCUMENTACION A ENVIAR AL FINALIZAR EL CURSO

Antes de la fecha que establecida en la convocatoria (31 de julio de 2017), los centros enviaran a
la Direccion General de Innovacion, Equidad y Participacion la siguiente documentacion:

= Memoria del programa.

= Extracto de la cuenta de gestion relativo al programa (GIR Contabilidad: Listados> 6. Centros
de Coste).

= Copia compulsada de las facturas imputadas al programa de las actividades realizadas hasta
el 21 de junio, fecha de finalizacion de las actividades lectivas segun el calendario escolar del
Gobierno de Aragon. No sera necesario enviar los documentos de pago correspondiente de las
facturas, debiendo conservarse junto a las facturas originales en el propio centro.

= Certificado del acuerdo del Consejo Escolar donde se apruebe el informe de gastos e ingresos

C1. MEMORIA
Antes del fin de curso se dispondra en la web del Departamento http://www.educaragon.org,
acceso a la aplicacion para la cumplimentacion de la memoria.
A efectos de la recopilacion de datos para su cumplimentacion, informamos de que ésta contendra
los siguientes aspectos:

= Informacion sobre cada una de las actividades desarrolladas en el programa, con
indicacion de:
o Denominacion
o Tipo de actividad
o Calendario de la actividad
o Horario de la actividad
o N°de alumnado participante en la actividad
= Resumen global de alumnos participantes en el programa. Niumero de alumnos distintos
que han participado en una o varias de las actividades del programa, con arreglo al
siguiente desglose:

N° alumnado N° alumnado

N° total | N°de nifios | N°de nifias P .
Minorias étnicas inmigrante

N° ACNEEs

= Valoracion que hace la comision de coordinacion del programa de “Apertura de Centros” y
propuestas de mejora.

= Verificacion del cumplimiento de los requisitos sefialados en la convocatoria y en estas
instrucciones, en particular los puntos relativos a Documentacion del gasto,
Conservacion de documentos.

C2. EXTRACTO DE LA CUENTA DE GESTION RELATIVO AL PROGRAMA

Listado firmado y sellado del centro de coste donde se hayan registrado los ingresos
(derechos) y gastos (obligaciones) referentes a la dotacion especifica recibida del DECD para el
desarrollo del Programa de Apertura (PRO1601-Apertura Centros-Financiacién DECD).

Gir Contabilidad: Listados > 6. Centros de Coste > 6.10 Cuenta de Ingresos/Gastos de
Centros de Coste.
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EJEMPLO DE GESTION CONTABLE

El dato correspondiente al curso escolar, que en esta ejemplificacion figura como 2015-
2016, debe entenderse referido al curso actual 2016-2017.

INGRESOS (DERECHOS) Y GASTOS (OBLIGACIONES) DEL PROGRAMA
El DECD ha concedido 2.510,40 € al C.E.l.P. “Centroejemplo” para el programa de “Apertura
de Centros”.

Los gastos de su programa de “Apertura de Centros” se derivan de:

Guarderia:
El Centro acuerda con la empresa “EMadrugadores” el coste general de la actividad.
Los 62 alumnos usuarios de este servicio pagan una cuota mensual 35 €, que
administra el AMPA. EI Centro bonifica a las familias por un importe equivalente a una
mensualidad (62 alumnos * 1 cuota * 35 € = 2.170,00 €). Para materializar esta
reduccion de cuotas a las familias del servicio de madrugadores, la empresa emite al
Centro la factura de marzo. El resto de facturas son emitidas a nombre del AMPA.

Actividades en fin de semana o festivo y/o en horario de comedor y/o actividades después del
horario lectivo:

o Actividad de ajedrez: El Centro acuerda con la empresa “EAjedrez” que el coste general
de la actividad sera de 726,40 €. Los alumnos pagan una cuota total de 400,00 €, que
administra el Centro, y el resto, hasta completar el importe acordado, lo financia el
Centro con la asignacion concedida para el programa de Apertura. La empresa emite al
Centro una factura por el coste total de la actividad.

o Gastos de fotocopias: Se han realizado 2.100 copias para actividades desarrolladas en
el programa de Apertura. De una factura de mantenimiento de la empresa
“EFotocopiadoras”, que asciende a 123,42 € (3.400 copias * 0,0363 €/copia -IVA
incluido-), se imputa al programa de Apertura 76,23 € (2.100 copias * 0,0363 €/copia -
IVA incluido-), atendiendo a los criterios de imputacion establecidos en el apartado A.1
de estas instrucciones (importe maximo: 20% s/2.510,40 = 502,08 €).

DIARIO DE OPERACIONES

1. 07-04-16: Factura de la empresa “EMadrugadores”, por un importe de 2.170,00 €, en concepto de
servicio de guarderia del mes de marzo. Esta factura corresponde a la reducciéon de
cuotas a las familias usuarias de este servicio.

Tipo de Operacion: Gasto > Reconocimiento de Obligacion (O)
Cuenta de Gestion:
Clave Partida Descripcion Importe

Gastos de Actividades Complementarias y
Extraescolares

2016-100-42301-22600 2.170,00
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Distribucion Centro de Coste:

C. Coste de Partida | Céd. C.Coste Descripcién C.Coste Importe

2016-100-42301-22600 | PRO1601 | Apertura Centros-Financiaciéon DECD | 2.170,00

Curso - | 2016 Fecha Operacion | 08/04/2016  [»|  Tipo Operacion : | FReconacimisnto de Obligacisn
Mim. Doc. /Factura :
Fecha Doc. /Factura : 31/03/2016 |»| FechaEntrada Factura: 08/04/2006 ||
Descripcidn - |SEHVIEIID DE GUARDERIA DE MARZD |
Degcripoion para Ligtados: |SEF|VICIID DE GUARDERIA DE MARZO |
Tercera: |EMADHUGADUHES | |
[l Con distribucisn Centroz Coste O Con Retenciones [ Pago automético
Cuenta de Gestidn bservaciones | Distribucidn Centros de Caste |
Clawve Partida | Descripcidn | Digp. Partida | Pte. Balza |Disp. Partida C.Gel
2170,00 2016-100-42301-22600 | ACTIVIDADES COMPLEMENT A 7000 487001 4570,
| Eimna | | bhedi |
Total Base (8] 2170,00] Total Vs B Total Factura (C)= (4)+(8). 2170,00
Total R eterido: Total Liguido: 2.170,00 | Aceptar | | Cancelar |
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Curso: | 2016 Fecha Dperacion:|  08/04/2016 [+ | Tipo Operacidn : | Reconocimiento de Obligacisn

Mcim. Doc. /Factura :
Fecha Doc./Factura : 31/03/26 || FechaEntrada Factura : 08/04/2016 R4

Descripcitn : |SEF|VIEIID DE GUARDERIA DE MARZ0 |

Descripcion para Listados: | SERVICID DE GUARDERIS DE MARZO |

Tercera: [EMADRUGADORES [..]
[ Con digtribucién Centros Coste [0 Con Retenciones O Pago automético

Cuenta de Gestidn | Dhservaciones@istribucién Centros de Coste

Importe | Clave Partida Mscripcién Imparte Maximo
270,00 2016-100-42301-2260 | APERTURA CENTROSFINANCIACIAN DECD 2170,00
B D ke de Parida: [2016-100-42301 22800 7] | Eimna || AFadi |
Total Base (4] 2170,00] Total s (B) Tatal Factura (C)= (A1} 270,00
Total Retenido: Total Liquido: 217000 [ tosper | [ Concdlar |

2. 11-04-16: Entrega al Centro por parte de los alumnos de 400 € en concepto de las cuotas que les
corresponde aportar para la financiacion de la actividad de ajedrez.

Tipo de Operacion: Ingreso > Reconocimiento de Derecho (D)
Cuenta de Gestion:
Clave Partida Descripcion Importe
2016-403-42201 Prestacion de Servicios 400,00
Distribucion Centro de Coste:

Este derecho no se registrara en el centro de coste PRO1601, ya que en el mismo sélo
se incluira la aportacion realizada por el DECD para este programa.
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Curso: | 2016 Fecha Operacian:|  11/04/2006 |+ Tipo Operacidn : | Feconocimiento de Derecho
Mim. Doc./Factura :
Fecha Dac.Factura : 11/04/2018 -

Descripcion : |EUDT!—\ALUMNDS CURSO AJEDREZ |

Descripeidn para Listados: | CUOTA ALUMNOS CURSO AJEDRES |

Tercera [BLOMNOS DEL COLEGID -]

O Con distribucisn Centros Coste [l Ingreso automatico

‘ I Cuenta de Gestidn ,Dbsewaciones | Tezoreria
NG

Clave Partida | Descripcion Pte. Bolza |Disp. Partida C.Ge
400,00 2016-403-42201 F(FRESTACION DE SERVICIOS i E307.88 520,00

| Eimna | [ afedi |

Tatal Base (4] 400.00] Total IV [B) Tatal Factura (C)= [&)+(B): 40000

| Aceptar | | Lancelar |

3. 03-05-16: Factura de la empresa “EAjedrez”, por un importe de 726,40 €, en concepto de curso de
ajedrez. Esta factura ha sido financiada con las cuotas de los alumnos (400,00 €) y el
resto del coste de la actividad (326,40 €) con la dotacion del DECD para este programa.

Tipo de Operacion: Gasto > Reconocimiento de Obligacion (O)
Cuenta de Gestion:
Clave Partida Descripcion Importe

2016-403-42201-22600 | Gastos de Actividades Complementarias y
Extraescolares

400,00

2016-100-42301-22600 | Gastos de Actividades Complementarias y

Extraescolares 326,40

Distribucion Centro de Coste:
C. Coste de Partida | Céd. C.Coste Descripcién C.Coste Importe

2016-100-42301-22600 | PRO1601 | Apertura Centros-Financiacién DECD 326,40
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Curzo: | 2016 Fecha Operacion ;| 03/05/2016 [+ Tipo Operacidn : | Reconocimienta de Obligacidn

Mim. Doc. /Factura:  |24513
Fecha Doc./Factura: 20/04/20016 |+ | Fecha Entrada Factura : 02/ [

Descripeién; [CURSO AIEDREZ |
Descripeidn para Listados: [cURsno aJEDREZ |
Tercero: |EA.|EDF|EZ | |
[l Con distibucion Centros Coste [ Con Retenciones [ Pago automatica
Cuenta de Gestidn bservaciones | Distribucidn Centros de Coste |
Importe | Clave Partida | Descripcidn | Dizp. Partida | Pte. Bolsa | Disp. Partida C.Ge
400,00] 2016-403-42201-22600 | GTOS. DE ACTWVIDADES COMP 779860 4507063 2663382
326,40/ 2016-100-42301-22600 | ACTIVIDADES COMPLEMENTA 1.273E0 EF13E1 B.713.61
| Eimna | [ Afedr |
Total Base (4] 725,40 Total v B} Total Factura (Cl= (A}+8)] 726,40
Total Retenido: Total Liguido: 726,40 | Aceptar | | Cancelar |

Detalle de una operacion

Curao - | 2016 Fecha Operacion ;| 03/05/2016 |~ Tipo Operacian : | R econacimiento de Obligacidn

Mum Doc. /Factura:  |245-15
Fecha Doc. /Factura : 28/04/2016 [*] FechaErtrada Factura I2/05/ 2016 ]

Descripeion : [CURs0 AJEDREZ |

Descripcion para Listadas: [CURSD AJEDREZ |

Tencero: |E-""JEDHE21 | |
W Con distibucidn Centros Coste [ Con Retenciones [ Pago automatico
Cuenta de Gestidn | Obsgersacione Distribucidn Centros de Coste

Importe: | Clave Partida | Descripcidn | Importe Maximo
326,40/ 2016-100-42301-2260 | APERTURA CENTROS-FINANCIACION DECD 326,40

B € Coste de Patida (201610042301 22500 3 | Eimnar || dhedi |
Total Base [A] 726.40] Total V& (B): Total Factura [Cl= (4}+(E] 725,40
Tatal Retenido: Total Liguido: 726,40 | Aceptar | | Cancelar |
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4. 04-05-16: Oficio del Servicio Provincial en el que se notifica que se ha propuesto el ingreso al

centro de 2.510,40 €, para financiar el Programa de Apertura de Centros del curso 2015-

2016.

Tipo de Operacion: Ingreso > Reconocimiento de Derecho (D)
Cuenta de Gestion:

Clave Partida Descripcion Importe
2016-100-42301 Concepto 229 — Apertura de Centros 2.510,40
Distribucion Centro de Coste:
C. Coste de Partida | Cod. C.Coste Descripcién C.Coste Importe
2016-100-42301 PRO1601 | Apertura Centros-Financiacion DECD | 2.510,40

Detalle de una operacion

Curzo - | 2016 Fecha Operacitn:|  04/05/2016 [+ Tipo Operacidn : | Reconacimienta de Derecho

Mim. Doc /Factura: 1458
Fecha Doc. /Factura : 28/04/2016 - |

Dezcripcidn ; |DEITI-\EIDN APERTURA PRIMARIS 2015-2016 |
Dezcripoion para Listados: | DOTACION APERTURA PRIMARIA 2015-2018 |
Tercen: |DGA | |
[l Con distribucitn Centros Coste [ Ingrezo automética
< I Cuenta de Gestidn ’]bservaciones Dizstribucién Centros de Coste
mpoNeE Clave Partida Descripcion ¢ Fte. Bolza | [izp. Partida C.Ge
2.510.40) 2016-100-42301 COMCEFPTO APERTURA D 366041 3.550.41

| Eiminar | | Afedi |
Total Base 4} 2510.40] Total v (B Total Factura (C)= [4)+(B} 2510,40
| Aceptar | | Cancelar |

3226

csv: BOA20170220010



Num. 34 Boletin Oficial de Aragoén 20/02/2017

== GOBIERNO
==DE ARAGON

Drspartamento de Educsdon,
Cufturs w Deporte

Curso : | 2016 Fecha Operacicn:|  04/05/2016 [« Tipo Operacidn : | Reconocimienta de Derecha

M. Doc. /Factura:  [1458
Fecha Doc. /Factura 28/04/2016 E3

Descripcidn : |DD TACION APERTURA PRIMARLS 2015-2016 |
Descripcidn para Listados: | DOTACION APERTURA PRIMARLA 2015-2016 |

Tercero: |DGA | |

[ Con distribucin Centras Coste

Cuenta de Gestidn | Observaciohes ﬁ ;istribucién Centros de Coste b

O Ingrezo automatico

Importe Clawe Partida escripoidn Importe M aximo
2.510,40| 2016-100-42301 APERTURA CEMTROS-FINANCIACION DECD 2.510.40
Desgl — P
B o L. Coste de Patida [2016-100-4230 =] [ Eimrar || Afedr |

Total Base (&) 2510,40] Total Iv& (B} Total Factura [C)= [B1+(B) 251040

| Aceptar | | Cancelar |

5. 25-05-16: Factura de la empresa “EFotocopiadoras” por un importe de 123,42 €, en concepto de
numero de copias realizadas en abril (cuota del contrato de mantenimiento de la
fotocopiadora durante el mes de abril: 3.400 copias * 0,0363 €/copia -IVA incluido- =
123,42 €). El coste de las fotocopias realizadas en el centro durante todo el curso para

actividades desarrolladas en el programa de Apertura, asciende a 76,23 € (2.100 copias
* 0,0363 €/copia -IVA incluido-).

Antes de registrar esta operacion verificamos cuanto queda pendiente de gastar de la
dotacion recibida para el programa (Saldo de PRO1601 = 14,00 €):

o
Cédigo Descripcidn | Irmp. Remanente | Saldo | Activa
APERTURA CENTROS-FIMNANCIACION DECD 0.00e 14.00€

Lo que implica que, del coste total de las copias realizadas para actividades del
programa (76,23 €) solo se puede imputar al mismo 14,00 €. En este caso, el resto
estara financiado por la dotacion que recibe el centro para gastos de funcionamiento
ordinarios. Por lo tanto:

Tipo de Operacion: Gasto > Reconocimiento de Obligacion (O)
Cuenta de Gestion:

Clave Partida Descripcion Importe
2016-100-42201-21601 | Rep. y Cons. Equipos Reprografia 109,42
2016-100-42301-21601 | Gastos Apertura Rep. y Cons. Equipos 14,00

Distribucion Centro de Coste:
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C. Coste de Partida | Cod. C.Coste Descripcion C.Coste Importe
2016-100-42301-21601 | PRO1601 | Apertura Centros-Financiacion DECD 14,00

Curso: | 2016 Fecha Dperacion:|  25/05/2016 [~ | Tipo Operacitin : | Reconocimienta de Obligacidn

Mim. Doc./Factura:  |37773/223
Fecha Doc. /Factuia 28/04/2016 |~ | Fecha Entrada Factura : 05/05/2016 [ ~]

Deseripcidn : |MANTENIMIENTD FOTOCOFIAS ABRIL 16 |

Descripcidn para Listados: | MANTEMIMIENTO FOTOCOPIAS ABRIL 16 |

Tercero: |EFDTDCDF’IADDHAS | |
[l Cor distibuciin Centroz Coste [ Con Retenciones [ Pago automético

Cuenta de Gestid

Observaciones | Distribucion Centros de Coste |

Irnpiarte: | Clawve Partida | Descripeidn | Digp. Partida | Pte. Baolsa |Disp. Partida E.Ge|
109,42 2016-100-42201-21601  |Rep. » Cons. Equipoz Reprografi 247505 45361.21 1930313
14,00 2016-100-42301-21601 | Gastos Apertura Rep v C. E quipo -14,00 7.026.01 7.026.M
| Emina | [ afed ]
Total Base (A 123,42 Total VA (B} Total Factura [C)= (A1+(8) 12342
Total Reterido: Total Liquido: 123,42 [ boepinr | [ Comodar |

Curso: | 2016 Fecha Operacicn:|  25/05/2016 |+ Tipo Operacicn : | Reconocimiento de Obligacicn
Mim. Doc./Factura:  |37773/223
Fecha Doc./Factura : 28/04/2016 || Fecha Entrada Factura : 05/05/2016 -

Descripcion : |MANTENIMIENTD FOTOCORIAS ABRIL 16 |

Dezcripeidn para Listados: | MANTEMIMIENTO FOTOCOPIAS ABRIL 16 |

Tercer: |EFDTDCUF’|ADDHAS | |

[l Con distibucisn Centros Coste [ Con Retenciones [ Pago automético

Cuenta de Gestion | Dbservacione{ I Distribucidn Centros de Coste b

Irnpart; Clave F'artindripcién Irparte k4 dximo
14,00 p016-100-42301-2160  |APERTURA CENTROS-FINAMCIACION DECD 14,00

Desgl = —
B et CCostede Partic{EmE-1DD-423D1-21BD1 )v) | Eimnar || afadi |

e ——
Tetal Base (A} 12342 Total VA (B Tetal Factura (C)= (21} 12342
Total Retenido: Total Liquida: 12342 | Aceptar | | Cancelar |

3228

csv: BOA20170220010



Num. 34

Boletin Oficial de Aragoén

20/02/2017

== GOBIERNO
==DE ARAGON

Drspartamento de Educsdon,
Cufturs w Deporte

EXTRACTO DE LA GESTION CONTABLE

Gir Contabilidad: Listados > 6. Centros de Coste > 6.10 Cuenta de Ingresos/Gastos de Centros de

Coste

Cuenta de ingresos/gastos de centros de coste
desde 01/092015 hasta 31/08/2016
Centro: CENTROEJEMPLO Fecha: 2801/2016
Localidad: »/' \< Pagina 1 de 1
Provincia: Moneda: €
CENTRO COSTE: cdine PRO: Descrincién APERTRPFER oS PAECIRCION DECD
Fecha M° Op Tifio Tercera Descripeitn Ingresos Gastos Saldo
010972015 1] Saldo INgial } Saldo Inicial 0,00}
o704 2016 | 2 ] \EADRUGADORES SERVICIO DE GUARDERIA DE MARZO o000 270,00 -2.170,00)
03052016 | 1 ] EAJEDREZ CURSO DE AJEDREZ 0,00 326,40 -2 496,40
04052016 | 3 s} DG.A DOTACION APERTURA PRIMARIA 2015-2016 251040 0,00 14,00}
25052016 | 4 [+) EFOTOCOPIADORAS MANTENIMIEMTO FOTOCOPIADORA,. ABRILME 0,00 14,00 0,00
Totak 2.510,40 2.510,40 0,0
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