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RESOLUCION de 27 de marzo de 2013, del Director del Instituto Aragonés de Adminis-
traciéon Publica, por la que se convocan diversos cursos de formacién correspondien-
tes al Plan anual de formacién del Instituto Aragonés de Administracion Publica para el
ano 2013.

El Departamento de Hacienda y Administracion Publica, a través del Instituto Aragonés de
Administracién Puablica, convoca los cursos que se relacionan, correspondientes al Plan anual
de formacion del Instituto Aragonés de Administracién Publica (IAAP) para el afio 2013, con
arreglo a las caracteristicas generales siguientes y las que se especifican para cada uno de
ellos en sus anexos:

- Cursos que se convocan:

ZA-0112/2013: Herramientas y recursos en un aula de formacién. Zaragoza.

ZA-0121/2013: Modelizacion y meteorologia en incendios forestales. Zaragoza.

ZA-0148/2013: Extincidon de pequefios fuegos. Zaragoza.

ZA-0149/2013: Mejora continua: gestion por procesos. Zaragoza.

ZA-0150/2013: La participacion infantil y adolescente: dinamizacién de procesos participa-
tivos y socioeducativos. Zaragoza.

ZA-0151/2013: Practico de manejo de informes en la aplicacién informatica de gestion
econdmico-financiera SERPA. Zaragoza.

HU-0152/2013: Practico de manejo de informes en la aplicacion informatica de gestion
econdémico-financiera SERPA. Huesca.

TE-0153/2013: Practico de manejo de informes en la aplicacion informatica de gestion
econdémico-financiera SERPA. Teruel.

ZA-0154/2013: Practico de arrastres e incidencias en la aplicacion informatica de gestion
econdmico-financiera SERPA. Zaragoza.

HU-0155/2013: Practico de arrastres e incidencias en la aplicacion informatica de gestién
econdémico-financiera SERPA. Huesca.

TE-0156/2013: Practico de arrastres e incidencias en la aplicacion informatica de gestion
econdémico-financiera SERPA. Teruel.

ZA-0157/2013. Cartas de servicios en la Administracion de la Comunidad Auténoma de
Aragén. Zaragoza.

HU-0158/2013: Cartas de servicios en la Administracion de la Comunidad Auténoma de
Aragon. Huesca.

TE-0159/2013: Cartas de servicios en la Administracién de la Comunidad Auténoma de
Aragén. Teruel.

ZA-0176/2013: Actualizacién profesional para técnicos de prevencién de riesgos laborales.
Zaragoza.

HU-0177/2013: Actualizacion profesional para técnicos de prevencion de riesgos labo-
rales. Huesca.

TE-0178/2013: Actualizacion profesional para técnicos de prevencion de riesgos laborales.
Teruel

- Solicitudes de participacion a los cursos de formacion:

La Orden de 25 de febrero de 2013, del Consejero de Hacienda y Administracion Pu-
blica, por la que se regula el procedimiento telematico en el ambito de formacién y perfec-
cionamiento del Instituto Aragonés de Administracion Publica y se crea el Registro informa-
tizado de actividades formativas, publicada en el “Boletin Oficial de Aragon” de 26 de
marzo, establece el modo de solicitar la admisién a cursos de formacioén gestionados por
el IAAP.

De conformidad con lo dispuesto en su articulo 3, el personal del Gobierno de Aragoén
presentara las solicitudes a través del Portal del Empleado. En estas solicitudes via web se
sefalaran los datos que se solicitan, asi como el correo electronico del superior jerarquico;
quien recibira una comunicacion de la solicitud con las instrucciones a seguir.

Asimismo los empleados publicos de otras Administraciones formalizaran sus solicitudes
a través del entorno de tramitacion telematica accesible utilizando certificado electrénico re-
conocido desde la sede electronica del Gobierno de Aragén con acceso desde la pagina del
IAAP o desde la Oficina virtual de tramites, respectivamente en las direcciones:
http://www.aragon.es/DepartamentosOrganismosPublicos/Organismos/InstitutoAragonesAdministracionPublica

http://www.aragon.es/OficinaVirtual Tramites

En estas solicitudes se sefialaran los datos que se soliciten. Para su recepcion y localiza-
cion es imprescindible identificar correctamente el curso con el codigo, denominacién y loca-
lidad tal y como aparecen en esta convocatoria, asi como sefialar una direccion de correo
valida y el nombre completo del superior jerarquico.
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En ambos casos se presentaran tantas solicitudes como ediciones se quieran solicitar,
identificandose por su codigo y localidad de celebracién.

El solicitante se responsabiliza de la certeza de los datos reflejados en su solicitud. Cual-
quier dato reflejado en la instancia que resulte no ser cierto y que, directa o indirectamente,
haya supuesto la admision al curso supondra la pérdida de la condicién de alumno seleccio-
nado, y por tanto, no podra obtener diploma, sea cual fuere el momento de su comprobacién
por el Instituto Aragonés de Administracion Publica.

- Diploma de participacion: El Instituto Aragonés de Administracion Publica emitira el di-
ploma acreditativo, firmado con sello electrénico, correspondiente a los alumnos segun las
circunstancias de obtencion especificadas para cada curso.

Quienes, habiendo sido seleccionados para realizar el curso, no asistan a sus sesiones
lectivas no podran participar, durante el periodo de un afo, en otros cursos organizados por
el IAAP, salvo que hayan comunicado previamente su renuncia al Instituto o justifiquen sufi-
cientemente cada una de sus faltas. No obstante, las renuncias reiteradas a la asistencia a
cursos podran dar lugar también a la imposibilidad de participar en otros cursos que se soli-
citen.

Zaragoza, 27 de marzo de 2013.

El Director del Instituto Aragonés
de Administracion Publica,
AGUSTIN GARNICA CRUZ
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ANEXO

TITULO: HERRAMIENTAS Y RECURSOS EN UN AULA DE FORMACION
CODIGO: ZA-0112/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autobnoma de Aragon de los
grupos A, B, C, D y E, preferentemente que necesiten conocer las herramientas y recursos
existentes en las aulas del Gobierno de Aragon.

OBJETIVOS: De una forma practica, se conoceran las distintas aulas existentes en el Edificio
Pignatelli y los recursos de que dispone cada una de ellas para formacion presencial, virtual u
otros usos. Mediante el formato de aprendizaje colaborativo los participantes en la actividad
recopilaran estas herramientas y recursos y en una sesion posterior elaboraran un manual de uso
de las aulas con lo esencial a tener en cuenta por los usuarios de las salas.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 6

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: 29/04/2013 a 30/04/2013

HORARIO: 29 de abril, de 12:00 a 15:00 y 30 de abril de 15:30 a 18:30
LUGAR: PASEO MARIA AGUSTIN, 36, ZARAGOZA

Dia 29: Se inicia en EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 26, SOTANO, SALA ORDESA
Dia 30: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 19, SALA DE REUNIONES 1

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 17/04/2013
COORDINACION: Isabel Lozano Enguita

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes no asistan integramente a todas las sesiones.

PROGRAMA:

- Equipo informatico existente en el aula.

- Canon y pantalla.

- Conexiones a red.

- Otros equipos informatico y sus conexiones.
- Conexion a Internet y proyecciones.

- Videoconferencia
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TITULO: MODELIZACION Y METEOROLOGIA EN INCENDIOS FORESTALES
CODIGO: ZA-0121/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragon de los
grupos Ay B, preferentemente técnicos de guardia en incendios forestales.

OBJETIVOS: Dotar del conocimiento, herramientas y avances en el campo de la meteorologia
para el seguimiento estacional del riesgo y su aplicacion en el desarrollo del incendio forestal.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 40

HORAS LECTIVAS: 12

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 28/05/2013 a 29/05/2013

HORARIO: Dia 28 (de 09:30 a 14:30 y de 16:00 a 17:30 horas) y dia 29 (de 09:00 a 15:00
horas), incluye el periodo de descanso

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 26, PLANTA SOTANO, SALA ORDESA, PASEO
MARIA AGUSTIN, 36, ZARAGOZA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 10/05/2013
COORDINACION: Rafael Lopez del Rio

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a una o mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos
del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

- Informacion béasica y herramientas para el seguimiento de incendios forestales. Prediccion de
modelos a corto plazo. Contenidos SFTOP Aemet (mapas, radiosondeos).

- Caracterizacion de situaciones sinopticas en Aragon. Metodologia.

- Reconstruccion de incendios histéricos en Aragon. Cartografia, estadistica y GIF's 1970-2012.

- Analisis meteorologico de incendios historicos para la determinacion y seguimiento diario de
Incendios Tipo en Aragon.

- Patrones de propagacion de IF ligado a situaciones sinopticas en Aragon. Analisis de
cuenca/macizos de incendio.

- Evolucion del contenido de humedad de los combustibles vivos ligado a situaciones sinopticas
y situaciones de riesgo.

- Seguimiento de la humedad del combustible forestal vivo ligero en la provincia de Teruel.
Aplicacion a un indice de prealerta.

- Meteorologia e incendios de diseho en Cataluha.
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TITULO: EXTINCION DE PEQUENOS FUEGOS
CODIGO: ZA-0148/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragon de los
grupos C, D y E, preferentemente celadores, capataces de brigada, capataces de cuadrilla,
Oficiales 12, Oficiales 22 y peones especializados.

OBJETIVOS DEL CURSO: Formar a los trabajadores en los riesgos de los incendios en su lugar
de trabajo asi como en la proteccion, comportamiento y técnicas de accion para gestion de los
mismos.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 10
HORAS LECTIVAS: 4

MODALIDAD: Presencial

FECHA DE CELEBRACION: 14/05/2013
HORARIO: De 09:30 a 13:30 horas

LUGAR: POLIGONO EMPRESARIUM, ESCUELA DE BOMBEROS, C/ ACEBO, S/N,
ZARAGOZA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 03/05/2013
COORDINACION: Servando Francisco Gonzalez Garcia

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que
asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo
quienes no asistan a toda la sesibn completa o tengan reiterados incumplimientos del horario
establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

- Prevencion de incendios. Identificacion de riesgos potenciales de incendio en los centros de
trabajo.

- Quimica del fuego.

- Estudio de los factores del tetraedro del fuego.

- Humos y gases de la combustion. Efectos.

- Proteccion contra incendios.

- Clases de fuegos.

- Agentes extintores. Uso de equipos de extincion de incendios. Duracion aproximada del
funcionamiento y alcance en metros. Manejo de extintores portatiles. Manejo de bocas de
incendio equipadas (BIE’s).
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TITULO: MEJORA CONTINUA: GESTION POR PROCESOS
CODIGO: ZA-0149/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragon de los
grupos A, B, C

OBJETIVOS: Introducir la gestion por procesos como elemento clave de los modelos de
gestion de la calidad. Adquirir competencias en la formulacion de mapas de procesos y
procesos claves.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 30

HORAS LECTIVAS: 20

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: Dias 29, 30 de abril y 6, 7 y 13 mayo de 2013.

HORARIO: De 10:30 a 14:30 horas

LUGAR: Aula del Banco de Sangre y Tejidos de Aragon. Calle Ramobn Salanova, 1. Zaragoza
PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 17/04/2013

COORDINACION: Diana Serrano Peris

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 o mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Sistemas de Gestion de la Calidad y Gestion por procesos
La Norma ISO 9001:2008 y la gestion por procesos

El Modelo EFQM, vision general del modelo

La Gestion por Procesos en el modelo EFQM

Definicion de proceso y sus componentes basicos

Ventajas y desventajas de la gestion por procesos

Etapas de la gestion por procesos

Mapa de procesos: procesos estratégicos, operativos y de apoyo
Lenguaje IDEF 0 para la representacion de procesos

Descripcion de los procesos
Ficha de procesos: elementos de la ficha de proceso
Diagrama de procesos: elementos para el diagrama de procesos

Monitorizacion de procesos

Tipos de indicadores

Diseho y elaboracion de indicadores
Control y mejora de procesos
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TITULO: LA PARTICIPACION INFANTIL Y ADOLESCENTE: DINAMIZACION DE PROCESOS
PARTICIPATIVOS Y SOCIOEDUCATIVOS.

CODIGO: ZA-0150/2013

PARTICIPANTES: Personal perteneciente a los grupos A, B y C de la Administracion de la
Comunidad Autbnoma de Aragbn de la Administracion Local y de otras Administraciones
Plblicas con presencia en Aragon.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 25

HORAS LECTIVAS: 15

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 29/04/2013 a 10/05/2013

HORARIO:

Sesiones presenciales: dias 29 y 30 de abril.

Dia 29 abril, de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 19:00 horas
Dia 30 abril, de 9:00 a 15:00 horas.

Del 1 al 10 de mayo los alumnos deberan realizar un breve proyecto de intervencion practica
en base a los conocimientos adquiridos en el curso.

LUGAR: SALA AMPARO POCH. SERVICIO PROVINCIAL DE SANIDAD, C/ RAMON Y
CAJAL, 68, Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 17/04/2013
COORDINACION: Javier Escartin Sesé.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma.
Para completar el curso y obtener el Diploma los alumnos deberan asistir a todas las sesiones
presenciales y realizar todas las actividades que se planteen por el tutor.

PROGRAMA:

Los procesos y drganos de participacion infantil y adolescente como instrumentos activos de
las politicas de infancia en Aragon.

Valores, técnicas y herramientas para la dinamizacion e intervencion de los profesionales en
procesos socioeducativos y de participacion ciudadana.

Puesta en practica de técnicas grupales de dinamizacion y de teatro social.
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TITULO: PRACTICO DE MANEJO DE INFORMES EN LA APLICACION INFORMATICA DE
GESTION ECONOMICO-FINANCIERA SERPA

CODIGO: ZA-0151/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autobnoma de Aragon de los
grupos A, B, C, D, preferentemente usuarios dados de alta en SERPA.

OBJETIVOS: Entender y manejar cualquier informe de SERPA (PR3-RM). Ser capaz de definir
condiciones iniciales y extraer informacion para utilizar con otras herramientas como hojas de
calculo y bases de datos.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 4

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: Dia 02/05/2013
HORARIO: De 11:00 a 15:00 horas.

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 30, 1° PLANTA, SALA ALA SUR, PASEO MARIA
AGUSTIN, 36, Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 17/04/2013
COORDINACION: José Antonio Jiménez Tejero

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes no asistan integramente a todas las sesiones o tengan reiterados
incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Localizacion y ejecucion de informes.

Parametros iniciales.

Navegacion incluyendo el paso de PR3 a RM.

Blusquedas, filtros, seleccion de columnas y variantes: creacion, seleccion y modificacion.
Disposiciones: creacion, seleccion y modificacion.

Exportacion de datos a Excel y a ficheros planos.
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TITULO: PRACTICO DE MANEJO DE INFORMES EN LA APLICACION INFORMATICA DE
GESTION ECONOMICO-FINANCIERA SERPA

CODIGO: HU-0152/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragdn de los
grupos A, B, C, D, preferentemente usuarios dados de alta en SERPA.

OBJETIVOS: Entender y manejar cualquier informe de SERPA (PR3-RM). Ser capaz de definir
condiciones iniciales y extraer informacion para utilizar con otras herramientas como hojas de
calculo y bases de datos.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 4

MODALIDAD: Videoconferencia

FECHAS DE CELEBRACION: Dia 02/05/2013

HORARIO: De 11:00 a 15:00 horas.

LUGAR: SALA DE DEMOSTRACIONES, PLAZA CERVANTES, 1, Huesca

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 17/04/2013

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes no asistan integramente a todas las sesiones o tengan reiterados
incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Localizacion y ejecucion de informes.

Parametros iniciales.

Navegacion incluyendo el paso de PR3 a RM.

Busquedas, filtros, seleccion de columnas y variantes: creacion, seleccion y modificacion.
Disposiciones: creacion, seleccion y modificacion.

Exportacion de datos a Excel y a ficheros planos.
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TITULO: PRACTICO DE MANEJO DE INFORMES EN LA APLICACION INFORMATICA DE
GESTION ECONOMICO-FINANCIERA SERPA

CODIGO: TE-0153/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragdn de los
grupos A, B, C, D, preferentemente usuarios dados de alta en SERPA.

OBJETIVOS: Entender y manejar cualquier informe de SERPA (PR3-RM). Ser capaz de definir
condiciones iniciales y extraer informacion para utilizar con otras herramientas como hojas de
calculo y bases de datos.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 4

MODALIDAD: Videoconferencia

FECHAS DE CELEBRACION: Dia 02/05/2013

HORARIO: De 11:00 a 15:00 horas.

LUGAR: AULA DEL IAAP, C/ SAN VICENTE DE PAUL, 1, Teruel

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 17/04/2013

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y

no podran obtenerlo quienes no asistan integramente a todas las sesiones o tengan reiterados
incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Localizacion y ejecucion de informes.

Parametros iniciales.

Navegacion incluyendo el paso de PR3 a RM.

Blusquedas, filtros, seleccion de columnas y variantes: creacion, seleccion y modificacion.
Disposiciones: creacion, seleccion y modificacion.

Exportacion de datos a Excel y a ficheros planos.
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TITULO: PRACTICO DE ARRASTRES E INCIDENCIAS EN LA APLICACION INFORMATICA
DE GESTION ECONOMICO FINANCIERA-SERPA

CODIGO: ZA-0154/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragdn de los
grupos A, B, C, D, preferentemente usuarios dados de alta en SERPA.

OBJETIVOS: Conocer lo que es un arrastre de documentos contables; identificar qué
documentos pueden arrastrarse y cuales no; ser capaz de solucionar problemas en
documentos que deben ser arrastrados; consultar créditos disponible en partida y proyectos de
gasto (PEP).

NUMERO DE PARTICIPANTES: 25

HORAS LECTIVAS: 4

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: Dia 28/05/2013
HORARIO: De 11:00 a 15:00 horas.

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 30, 12 PLANTA, SALA ALA SUR, PASEO MARIA
AGUSTIN, 36, ZARAGOZA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 17/04/2013
COORDINACION: José Antonio Jiménez Tejero

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes no asistan integramente a todas las sesiones o tengan reiterados
incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Definicion de arrastre.

Arrastres simples o con cambio.

Arrastre por tipo de documento R, A o D.

Localizacion del nUmero presupuestario o de presupuesto.

Informe de documentos en preliminar.

Informe de documentos arrastrados.

Listado de simulacion de arrastre, incidencias de proyectos de gasto (PEP) o de partida o
ambas.

Errores de simulacion y soluciones.

Documentos arrastrados, nuevo numero presupuestario y contable.
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TITULO: TITULO: PRACTICO DE ARRASTRES E INCIDENCIAS EN LA APLICACION
INFORMATICA DE GESTION ECONOMICO-FINANCIERA SERPA

CODIGO: HU-0155/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragdn de los
grupos A, B, C, D.

OBJETIVOS: Conocer lo que es un arrastre de documentos contables; identificar qué
documentos pueden arrastrarse y cuales no; ser capaz de solucionar problemas en
documentos que deben ser arrastrados; consultar créditos disponible en partida y proyectos de
gasto (PEP).

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 4

MODALIDAD: Videoconferencia

FECHAS DE CELEBRACION: Dia 28/05/2013.

HORARIO: De 11:00 a 15:00 horas.

LUGAR: SALA DE DEMOSTRACIONES, PLAZA CERVANTES, 1, Huesca
PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 17/04/2013

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes no asistan integramente a todas las sesiones o tengan reiterados
incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Definicion de arrastre.

Arrastres simples o con cambio.

Arrastre por tipo de documento R, A o D.

Localizacion del nUmero presupuestario o de presupuesto.

Informe de documentos en preliminar.

Informe de documentos arrastrados.

Listado de simulacion de arrastre, incidencias de proyectos de gasto (PEP) o de partida o
ambas.

Errores de simulacion y soluciones.

Documentos arrastrados, nuevo nUmero presupuestario y contable.
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TITULO: PRACTICO DE ARRASTRES E INCIDENCIAS EN LA APLICACION INFORMATICA
DE GESTION ECONOMICO-FINANCIERA SERPA

CODIGO: TE-0156/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragdn de los
grupos A, B, C, D, preferentemente usuarios dados de alta en SERPA.

OBJETIVOS: Conocer lo que es un arrastre de documentos contables; identificar qué
documentos pueden arrastrarse y cuales no; ser capaz de solucionar problemas en
documentos que deben ser arrastrados; consultar créditos disponible en partida y proyectos de
gasto (PEP).

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 4

MODALIDAD: Videoconferencia

FECHAS DE CELEBRACION: Dia 28/05/2013.

HORARIO: De 11:00 a 15:00 horas.

LUGAR: AULA DEL IAAP, C/ SAN VICENTE DE PAUL, 1, Teruel
PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 17/04/2013
COORDINACION: José Antonio Jiménez Tejero

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes no asistan integramente a todas las sesiones o tengan reiterados
incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Definicion de arrastre.

Arrastres simples o con cambio.

Arrastre por tipo de documento R, A o D.

Localizacion del nUmero presupuestario o de presupuesto.

Informe de documentos en preliminar.

Informe de documentos arrastrados.

Listado de simulacion de arrastre, incidencias de proyectos de gasto (PEP) o de partida o
ambas.

Errores de simulacion y soluciones.

Documentos arrastrados, nuevo nUmero presupuestario y contable.
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TITULO: CARTAS DE SERVICIOS EN LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD
AUTONOMA DE ARAGON

CODIGO: ZA-0157/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragdn de los
grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 25

HORAS LECTIVAS: 12

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 06/05/2013 a 07/05/2013
HORARIO: De 11:00 a 14:00 y de 15:30 a 18:30 horas.

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 19, AULA 4, PASEO MARIA AGUSTIN, 36,
ZARAGOZA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 17/04/2013
COORDINACION: Manuel Diaz Muiha

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 o mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Definicion de Cartas de Servicios.

Regulacion juridica en la Comunidad Autbnoma de Aragon.
Proceso de elaboracion de las Cartas de Servicios.

Las Cartas de Servicios como motor de mejora.

Integracion con otras metodologias de calidad.
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TITULO: CARTAS DE SERVICIOS EN LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD
AUTONOMA DE ARAGON

CODIGO: HU-0158/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragdn de los
grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 12

MODALIDAD: Videoconferencia

FECHAS DE CELEBRACION: De 06/05/2013 a 07/05/2013

HORARIO: De 11:00 a 14:00 y de 15:30 a 18:30 horas.

LUGAR: AULA 1, RICARDO DEL ARCO, 1, HUESCA.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 17/04/2013

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y

no podran obtenerlo quienes falten a 1 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Definicion de Cartas de Servicios.

Regulacion juridica en la Comunidad Autbnoma de Aragon.
Proceso de elaboracion de las Cartas de Servicios.

Las Cartas de Servicios como motor de mejora.

Integracion con otras metodologias de calidad.
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TITULO: CARTAS DE SERVICIOS EN LA ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD
AUTONOMA DE ARAGON
CODIGO: TE-0159/2013
PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragdn de los
grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 12

MODALIDAD: Videoconferencia

FECHAS DE CELEBRACION: De 06/05/2013 a 07/05/2013

HORARIO: De 11:00 a 14:00 y de 15:30 a 18:30 horas.

LUGAR: SALA DE VIDEOCONFERENCIA, C/ SAN FRANCISCO, 1, TERUEL

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 17/04/2013

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 o mas faltas de asistencia o reiteradas faltas de
puntualidad.

PROGRAMA:

Definicion de Cartas de Servicios.

Regulacion juridica en la Comunidad Autbnoma de Aragon.

Proceso de elaboracion de las Cartas de Servicios.

Las Cartas de Servicios como motor de mejora.

Integracion con otras metodologias de calidad.
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TITULO: ACTUALIZACION PROFESIONAL PARA TECNICOS DE PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES

CODIGO: ZA-0176/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragdn de los
grupos A, B.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 30

HORAS LECTIVAS: 4

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: Dia 19/04/2013
HORARIO: De 10:30 a 14:30 horas

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 19, SALA JERONIMO ZURITA, PASEO MARIA
AGUSTIN, 36, Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 15/04/2013

COORDINACION: M? Josefa Clavero Mur

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y

no podran obtenerlo quienes no asistan integramente a todas las sesiones o tengan reiterados
incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:
Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo OHSAS 18001.
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TITULO: ACTUALIZACION PROFESIONAL PARA TECNICOS DE PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES

CODIGO: HU-0177/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragdn de los
grupos A, B.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 4

MODALIDAD: Videoconferencia

FECHAS DE CELEBRACION: Dia 19/04/2013

HORARIO: De 10:30 a 14:30 horas

LUGAR: AULA 1, C/ RICARDO DEL ARCO, 1, Huesca

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 15/04/2013

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y

no podran obtenerlo quienes no asistan integramente a todas las sesiones o tengan reiterados
incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:
Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo OHSAS 18001.
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TITULO: ACTUALIZACION PROFESIONAL PARA TECNICOS DE PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES

CODIGO: TE-0178/2013

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragdn de los
grupos A, B.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 4

MODALIDAD: Videoconferencia

FECHAS DE CELEBRACION: Dia 19/04/2013

HORARIO: De 10:30 a 14:30 horas

LUGAR: SALA DE VIDEOCONFERENCIA, C/ SAN FRANCISCO, 1, Teruel

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 15/04/2013

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y

no podran obtenerlo quienes no asistan integramente a todas las sesiones o tengan reiterados
incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:
Sistema de gestion de la seguridad y salud en el trabajo OHSAS 18001.
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