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    RESOLUCIÓN de 14 de marzo de 2013, del Director del Instituto Aragonés de Adminis-
tración Pública, por la que se convocan diversos cursos de formación correspondien-
tes al Plan anual de formación del Instituto Aragonés de Administración Pública para el 
año 2013.

   El Departamento de Hacienda y Administración Pública, a través del Instituto Aragonés de 
Administración Pública, convoca los cursos que se relacionan, correspondientes al Plan anual 
de formación del Instituto Aragonés de Administración Pública (IAAP) para el año 2013, con 
arreglo a las características generales siguientes y las que se especifi can para cada uno de 
ellos en sus anexos: 

 - Cursos que se convocan: 
 ZA-0120/2013: Motivación y liderazgo en la Administración Pública. Zaragoza. 
 ZA-0134/2013: Autocad: herramientas avanzadas y 3D. Zaragoza. 
 ZA-0137/2013: Aplicación informática de admisión de alumnos en Educación Infantil y Pri-

maria. Zaragoza. 
 ZA-0138/2013: Evaluación de las políticas públicas. Zaragoza. 
 ZA-0139/2013: Edición y tratamiento de vídeo con software gratuito. Zaragoza. 
 ZA-0140/2013: Aplicación práctica de facebook en la Administración de la Comunidad Au-

tónoma de Aragón. Zaragoza. 
 ZA-0141/2013: Sistema integrado de Formación Profesional. Zaragoza. 
 HU-0142/2013: Sistema integrado de Formación Profesional. Huesca. 
 TE-0143/2013: Sistema integrado de Formación Profesional. Teruel. 
 ZA-0144/2013: Unifi cación de criterios en materia de permisos y licencias de personal de 

la Administración. Zaragoza. 

 - Solicitudes de participación a los cursos de formación: El personal del Gobierno de 
Aragón, en aplicación del Plan de Racionalización del Gasto Corriente del Gobierno de 
Aragón, presentará las solicitudes, exclusivamente a través del Portal del Empleado. En estas 
solicitudes vía web se señalará el correo electrónico del superior jerárquico; quien recibirá una 
comunicación de la solicitud con las instrucciones a seguir. 

 En todo caso, es imprescindible hacer constar en la solicitud los siguientes extremos: 
 El nombre exacto del curso que se solicita, lugar de celebración y su código, tal como fi -

guran en la propia instancia. 
 Los datos requeridos en el modelo de solicitud, incluido el correo electrónico. 
 Se presentarán tantas solicitudes como ediciones se quieran solicitar, identifi cándose por 

su código y localidad de celebración. 
 El solicitante se responsabiliza de la certeza de los datos refl ejados en su solicitud. Cual-

quier dato refl ejado en la instancia que resulte no ser cierto y que, directa o indirectamente, 
haya supuesto la admisión al curso supondrá la pérdida de la condición de alumno seleccio-
nado, y por tanto, no podrá obtener diploma, sea cual fuere el momento de su comprobación 
por el Instituto Aragonés de Administración Pública. 

 - Diploma de participación: El Instituto Aragonés de Administración Pública emitirá el di-
ploma correspondiente a los alumnos según las circunstancias de obtención especifi cadas 
para cada curso y se emitirá en el formato y con las condiciones que se encuentren en vigor 
a la fi nalización de las acciones formativas. 

 Quienes, habiendo sido seleccionados para realizar el curso, no asistan a sus sesiones 
lectivas no podrán participar, durante el período de un año, en otros cursos organizados por 
el IAAP, salvo que hayan comunicado previamente su renuncia al Instituto o justifi quen sufi -
cientemente cada una de sus faltas. No obstante, las renuncias reiteradas a la asistencia a 
cursos podrán dar lugar también a la imposibilidad de participar en otros cursos que se soli-
citen. 

 Zaragoza, 14 de marzo de 2013. 

 El Director del Instituto Aragonés 
 de Administración Pública, 
 AGUSTÍN GARNICA CRUZ 
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ANEXO 

TÍTULO: MOTIVACIÓN Y LIDERAZGO EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

CÓDIGO: ZA-0120/2013 

PARTICIPANTES: Personal de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón de los 
grupos A, B.  

NÚMERO DE PARTICIPANTES: 20 

HORAS LECTIVAS: 6 

MODALIDAD: Presencial 

FECHAS DE CELEBRACIÓN: Días 15 y 17 de abril de 2013. 

HORARIO: De 15:30 a 18.30 horas 

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 19, AULA 3, PASEO MARÍA AGUSTÍN, 36, 
ZARAGOZA 

PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES: Hasta 05/04/2013 

COORDINACIÓN: Carlos Hué García 

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCIÓN DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que, 
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extenderá el correspondiente Diploma y 
no podrán obtenerlo quienes no asistan, íntegramente a todas las sesiones o tengan reiterados 
incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.  

PROGRAMA:  
La motivación: bases biológicas y psicológicas. Tipos de motivación. 
Bienestar y malestar en la Administración pública. 
Bienestar personal y profesional: Autoestima, autoeficacia, asertividad. 
Motivación en la función pública desde la inteligencia emocional. 
Empatía: la comunicación emocional. 
Trabajo en grupo: desempeño de diferentes roles o puestos de trabajo. 
Autoridad y liderazgo en la Administración. 
La gestión de conflictos. 
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TÍTULO: AUTOCAD: HERRAMIENTAS AVANZADAS Y 3D  

CÓDIGO: ZA-0134/2013 

PARTICIPANTES: Personal de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón de los 
grupos A, B y C. 

NÚMERO DE PARTICIPANTES: 10 

HORAS LECTIVAS: 15 

MODALIDAD: Presencial 

FECHAS DE CELEBRACIÓN: De 07/05/2013 a 15/05/2013

HORARIO: De 16:00 a 18:30 horas (lunes a jueves) 

LUGAR: COLEGIO SALESIANOS NUESTRA SEÑORA DEL PILAR, C/ MARÍA AUXILIADORA, 
57, ZARAGOZA

PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES: Hasta 11/04/2013 

COORDINACIÓN: Servando Francisco González García 

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCIÓN DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que, 
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extenderá el correspondiente Diploma y 
no podrán obtenerlo quienes falten a una o más sesiones o tengan reiterados incumplimientos 
del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.  

PROGRAMA:  

- Herramientas avanzadas: trabajar con capas, sombreados, inserción de textos, bloques 
dinámicos, designcenter, estilos anotativos, parámetros de impresión, trazado por lotes, 
herramientas express, referencias externas, campos de texto, vínculo de datos, atributos, 
tablas, exportación/importación de archivos. 

- Visualización del dibujo: vistas predefinidas, perfil y punto de vista 3D, órbita 3D, organizar 
ventanas, las perspectiva cónica, estilos visuales.

- Espacios modelo y papel: Modelo/Papel, acceso a los diferentes espacios, crear una 
presentación, crear ventanas gráficas en el espacio papel, escala en ventanas gráficas, 
insertar referencia ráster, rotulación en el espacio papel. 

- Dibujo paramétrico y tridimensional: dibujo paramétrico, dibujo en perspectiva, dibujar con 
filtros de coordenadas, copiar y mover objetos 3D, combinar objetos, matrices 
tridimensionales.
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TÍTULO: APLICACIÓN INFORMÁTICA DE ADMISIÓN DE ALUMNOS EN EDUCACIÓN  
INFANTIL Y PRIMARIA  

CÓDIGO: ZA-0137/2013 

PARTICIPANTES: Personal de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón de los 
grupos A, B, C, D, preferentemente que utilicen la aplicación informática en los centros de 
infantil y primaria de las siete zonas educativas de Zaragoza. (Municipios de Zaragoza, Utebo y 
Pastriz)  

OBJETIVOS: Obtener los conocimientos fundamentales para el uso correcto de la aplicación 
GIR de admisión de alumnos en las enseñanzas de Infantil y Primaria 

NÚMERO DE PARTICIPANTES: 100 

HORAS LECTIVAS: 4 

MODALIDAD: Presencial 

FECHAS DE CELEBRACIÓN: Día 10/04/2013  

HORARIO: De 15:30 a 19:30 horas 

LUGAR: CENTRO DE PROFESORES Y RECURSOS "JUAN DE LANUZA", C/ BUEN 
PASTOR, Nº 4, ZARAGOZA. 

PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES: Hasta 05/04/2013  

COORDINACIÓN: Francisco Javier Leach  

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCIÓN DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que, 
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extenderá el correspondiente Diploma y 
no podrán obtenerlo quienes no asistan, íntegramente, a todas las sesiones o tengan 
reiterados incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los 
origine.  

PROGRAMA:  
Fases del proceso de admisión gestionadas con la aplicación informática GIR en las 
enseñanzas de Infantil y Primaria.
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TÍTULO: EVALUACIÓN DE POLÍTICAS PÚBLICAS  

CÓDIGO: ZA-0138/2013 

PARTICIPANTES: Personal de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón de los 
grupos A, B.  

OBJETIVOS: Conocer los fundamentos básicos de la evaluación de políticas públicas en el 
panorama actual, el análisis coste-eficacia y el análisis coste-beneficio. 

NÚMERO DE PARTICIPANTES: 25 

HORAS LECTIVAS: 12 
   
FECHAS DE CELEBRACIÓN: De 15/04/2013 a 18/04/2013 

HORARIO: De 15:30 a 18:30 horas. 

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 26, SÓTANO, SALA ORDESA, PASEO MARÍA 
AGUSTÍN, 36, Zaragoza 

PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES: Hasta 05/04/2013 

COORDINACIÓN: Miguel Ángel Gil Condón  

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCIÓN DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que, 
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extenderá el correspondiente Diploma y 
no podrán obtenerlo quienes falten a 1 o más sesiones o tengan reiterados incumplimientos del 
horario establecido, con independencia del motivo que los origine. 

PROGRAMA:  
La evaluación de las políticas públicas en el marco de la nueva gobernanza. 
Conceptos básicos de evaluación de políticas públicas. Análisis grupal de un supuesto de 
evaluación. 
Eficiencia técnica, eficiencia asignativa y eficiencia económica. La evaluación económica de los 
proyectos. 
Beneficios y costes en el análisis coste-beneficio.
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TÍTULO: EDICIÓN Y TRATAMIENTO DE VÍDEO CON SOFTWARE GRATUITO  

CÓDIGO: ZA-0139/2013 

PARTICIPANTES: Personal de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón de los 
grupos A, B, C, D.  

NÚMERO DE PARTICIPANTES: 20 

HORAS LECTIVAS: 6 

MODALIDAD: Presencial 

FECHAS DE CELEBRACIÓN: De 15/04/2013 a 16/04/2013 

HORARIO: De 15:30 a 18:30 horas 

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 30, PLANTA 1º, SALA ALA SUR, PASEO MARÍA 
AGUSTÍN, 36, Zaragoza 

PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES: Hasta 05/04/2013 

COORDINACIÓN: Daniel Ezquerra Hijos  

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCIÓN DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que, 
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extenderá el correspondiente Diploma y 
no podrán obtenerlo quienes falten no asistan, íntegramente a todas las sesiones o tengan 
reiterados incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los 
origine.  

PROGRAMA:  
Introducción sobre el video digital. 
Tipos de videos y formatos.  
Software de edición de un video. 
Efectos post-edición. 
Renderización y compresión. 
Plataformas de almacenamiento de videos (youtube, vimeo, metacafé...) 
Difusión de video: formatos, configuraciones. 
Tratamiento de los datos de un video . 
Configuraciones post-difusión 
Compartir un video 
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TÍTULO: APLICACIÓN DE FACEBOOK EN LA ADMINISTRACIÓN DE LA COMUNIDAD 
AUTÓNOMA DE ARAGÓN  

CÓDIGO: ZA-0140/2013 

PARTICIPANTES: Personal de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón de los 
grupos A, B, C, D.  

NÚMERO DE PARTICIPANTES: 20 

HORAS LECTIVAS: 4 

MODALIDAD: Presencial 

FECHAS DE CELEBRACIÓN: Día 24/04/2013  

HORARIO: De 10:00 a 14:00 horas. 

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 30, PLANTA 1º, SALA ALA SUR, PASEO MARÍA 
AGUSTÍN, 36, Zaragoza 

PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES: Hasta 09/04/2013 

COORDINACIÓN: Daniel Ezquerra Hijos  

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCIÓN DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que, 
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extenderá el correspondiente Diploma y 
no podrán obtenerlo quienes no asistan, íntegramente a todas las sesiones o tengan reiterados 
incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.  

PROGRAMA:  
La web 2.0: oportunidad para la Administración Pública. 
Conceptos y tipos de redes sociales. Impacto y repercusión. 
Uso de Facebook, perfiles y páginas, normas de uso y privacidad. 
Facebook para construir imagen y alcanzar los objetivos . 
Concepto de Social Media. Importancia y repercusión. 
Herramientas y métricas para optimizar su uso.
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TÍTULO: SISTEMA INTEGRADO DE FORMACIÓN PROFESIONAL  

CÓDIGO: ZA-0141/2013 

PARTICIPANTES: Personal de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón de los 
grupos A, B, C, D, preferentemente que desempeñe puestos de trabajo relacionados con la 
materia objeto del curso. 

NÚMERO DE PARTICIPANTES: 25 

HORAS LECTIVAS: 9 

MODALIDAD: Presencial 

FECHAS DE CELEBRACIÓN: De 15/04/2013 a 17/04/2013 

HORARIO: De 15:30 a 18:30 horas 

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 19, AULA 4, PASEO MARIA AGUSTÍN, 36, 
ZARAGOZA 

PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES: Hasta 05/04/2013 

COORDINACIÓN: Pilar Romeo Burguete  

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCIÓN DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que, 
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extenderá el correspondiente Diploma y 
no podrán obtenerlo quienes falten a 1 o más sesiones o tengan reiterados incumplimientos del 
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.  

PROGRAMA:  
Marco normativo sobre cualificaciones profesionales y formación profesional. 
Catálogo nacional de cualificaciones. 
Títulos de Formación Profesional y Certificados de Profesionalidad. 
La acreditación de las competencias por experiencia laboral y formación no formal. 
Normativa específica en relación a Formación Profesional y reconocimiento de la competencia 
profesional en la Comunidad Autónoma de Aragón.
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TÍTULO: SISTEMA INTEGRADO DE FORMACIÓN PROFESIONAL  

CÓDIGO: HU-0142/2013 

PARTICIPANTES: Personal de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón de los 
grupos A, B, C, D, preferentemente que desempeñe puestos de trabajo relacionados con la 
materia objeto del curso. 

NÚMERO DE PARTICIPANTES: 15 

HORAS LECTIVAS: 9 

MODALIDAD: Videoconferencia 

FECHAS DE CELEBRACIÓN: De 15/04/2013 a 17/04/2013 

HORARIO: De 15:30 a 18:30 horas 

LUGAR: AULA 1, RICARDO DEL ARCO, HUESCA. 

PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES: Hasta 05/04/2013 

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCIÓN DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que, 
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extenderá el correspondiente Diploma y 
no podrán obtenerlo quienes falten a 1 o más sesiones o tengan reiterados incumplimientos del 
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.  

PROGRAMA:  
Marco normativo sobre cualificaciones profesionales y formación profesional. 
Catálogo nacional de cualificaciones. 
Títulos de Formación Profesional y Certificados de Profesionalidad. 
La acreditación de las competencias por experiencia laboral y formación no formal. 
Normativa específica en relación a Formación Profesional y reconocimiento de la competencia 
profesional en la Comunidad Autónoma de Aragón.
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TÍTULO: SISTEMA INTEGRADO DE FORMACIÓN PROFESIONAL  

CÓDIGO: TE-0143/2013 

PARTICIPANTES: Personal de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón de los 
grupos A, B, C, D, preferentemente que desempeñe puestos de trabajo relacionados con la 
materia objeto del curso.  

NÚMERO DE PARTICIPANTES: 15 

HORAS LECTIVAS: 9 

MODALIDAD: Videoconferencia 

FECHAS DE CELEBRACIÓN: De 15/04/2013 a 17/04/2013 

HORARIO: De 15:30 a 18:30 horas 

LUGAR: SALA DE VIDEOCONFERENCIA, SAN FRANCISCO, 1, TERUEL

PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES: Hasta 05/04/2013 

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCIÓN DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que, 
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extenderá el correspondiente Diploma y 
no podrán obtenerlo quienes falten a 1 o más sesiones o tengan reiterados incumplimientos del 
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.  

PROGRAMA:  
Marco normativo sobre cualificaciones profesionales y formación profesional. 
Catálogo nacional de cualificaciones. 
Títulos de Formación Profesional y Certificados de Profesionalidad. 
La acreditación de las competencias por experiencia laboral y formación no formal. 
Normativa específica en relación a Formación Profesional y reconocimiento de la competencia 
profesional en la Comunidad Autónoma de Aragón.
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TÍTULO: UNIFICACION DE CRITERIOS EN MATERIA DE PERMISOS Y LICENCIAS DE 
PERSONAL DE LA ADMINISTRACIÓN  

CÓDIGO: ZA-0144/2013 

PARTICIPANTES: Personal de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón de los 
grupos C, D, preferentemente que desempeñe puestos de trabajo relacionados con la materia 
objeto del curso.  

OBJETIVOS: Establecer criterios uniformes en materia de licencias y permisos para el personal 
de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón. 

NÚMERO DE PARTICIPANTES: 30 

HORAS LECTIVAS: 5 

MODALIDAD: Presencial 

FECHAS DE CELEBRACIÓN: Días 16 y 18 de abril de 2013. 

HORARIO: De 15:30 a 18:00 horas. 

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 19, AULA 3, PASEO MARÍA AGUSTÍN, 36, 
ZARAGOZA. 

PLAZO DE PRESENTACIÓN DE SOLICITUDES: Hasta 09/04/2013 

COORDINACIÓN: Silvia Pina Marqués  

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCIÓN DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que, 
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extenderá el correspondiente Diploma y 
no podrán obtenerlo quienes no asistan, íntegramente a todas las sesiones o tengan reiterados 
incumplimientos del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.  

PROGRAMA:  
Vacaciones. 
Permisos y licencias 
Flexibilización horaria. 
Reducciones de jornada. 
Formación. 
Criterios. Instrucciones y consultas más frecuentes. 
Anotaciones en el Sistema Informático de Recursos Humanos del Gobierno de Aragón.


