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lll. Otras Disposiciones y Acuerdos

DEPARTAMENTO DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

ORDEN de 23 de febrero de 2012, del Consejero de Hacienda y Administracion Publica,
por la que se aprueba el plan anual de formacion del Instituto Aragonés de Administra-
cion Publica para el afio 2012.

El articulo 46 del Texto Refundido de la Ley de Ordenacion de la Funcién Publica de la
Comunidad Auténoma de Aragon, aprobado por Decreto Legislativo 1/1991, de 19 de febrero,
encomienda al Instituto Aragonés de Administracion Publica las funciones de formacion, ac-
tualizacion y perfeccionamiento del personal de la Administracion Autonémica y el articulo 240
de la Ley 7/1999, de 9 de abril, de Administracion Local de Aragon regula la colaboraciéon con
las Entidades Locales en la formacién y perfeccionamiento de su personal.

Por otra parte, el Decreto 320/2011, de 27 de septiembre, de estructura organica del De-
partamento de Hacienda y Administracién Publica atribuye en su articulo 25.1.b) al Instituto
Aragonés de Administracion Publica la gestiéon de la formacién del personal vinculado a la
Comunidad Auténoma de Aragodn, a excepcion de la que sea especifica del personal docente
y estatutario y el de los cuerpos al servicio de la Administracién de Justicia, asi como, en su
caso, la cooperacion en la formacion del personal de las Entidades Locales.

En su virtud, resuelvo:

Primero.— Objeto.

El objeto de esta Orden es la regulacion y aprobacion del plan anual de formacion del
Instituto Aragonés de Administracién Publica para el afio 2012. Este plan es un instrumento
basico para la mejora y modernizacion de los servicios publicos y es un instrumento Unico,
independientemente de su financiacion, organizacion y de las competencias de los distintos
organos gestores de la formacion para el empleo de las Administraciones Publicas y del Go-
bierno de Aragon.

La elaboracion del plan de formacion se ha llevado a cabo tras el analisis de las necesida-
des formativas y actividades propuestas por los Departamentos y Organismos del Gobierno
de Aragon.

Segundo.— Aprobacion del Plan.
El Plan anual de formacion para el afio 2012, propuesto por el Instituto Aragonés de Admi-
nistracion Publica (1.A.A.P.), se encuentra integrado por los siguientes programas:
1.— Programa de formacion de directivos.
2.— Programa de formacioén general:
a) cursos de los procesos selectivos.
b) cursos de perfeccionamiento.
3.— Programa de formacioén especializada:
— cursos sectoriales.
4 — Programa de formacion informatica:
a) cursos basicos de informatica.
b) cursos especificos de informatica y de nuevas tecnologias.
5.— Programa de formacion local y policial:
a) cursos para funcionarios de la Administracion Local.
b) cursos para Policias Locales de Aragdn y para Policias Nacionales de la Unidad
de Policia adscrita a la Comunidad Auténoma de Aragon.
6.— Conferencias, seminarios, jornadas y cursos en colaboracién con otras Instituciones.

Tercero.— Contenido.

El plan anual de formacién del Instituto Aragonés de Administracion Publica se integra por
las acciones formativas que se recogen en el Anexo de esta Orden y por las que se publiquen
a lo largo del afo.

Cuarto.— Otras acciones formativas.

Con independencia del Plan anual podran organizarse otros cursos, conferencias, semina-
rios, jornadas monograficas y cursos en colaboracién con Instituciones, que seran objeto de
convocatorias especificas.
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Quinto.— Financiacion

El Plan anual de formacion, se desarrollara con cargo al presupuesto de gastos del Insti-
tuto Aragonés de Administracion Publica para el ano 2012, partida presupuestaria
G/1231/251000, sin perjuicio de la financiacién que pudieran aportar los Departamentos y
Organismos para determinadas acciones formativas.

Sexto.— Convocatoria de acciones formativas.

El Instituto Aragonés de Administracion Publica procedera a convocar los cursos que inte-
gran el Plan anual de formacién y podra introducir las concreciones de detalle que sean pre-
cisas y las adaptaciones y modificaciones que las circunstancias requieran a lo largo del
ejercicio, debiendo someter a aprobacién superior aquéllas que supongan alteracion sustan-
cial del contenido del Plan.

Séptimo.— Coordinacién.

La coordinacion del Plan anual de formacién para el personal de la Administracion General
de la Comunidad Autdbnoma, corresponde a la Direccion General de la Funcion Publica y Ca-
lidad de los Servicios.

Zaragoza, 23 de febrero de 2012.
El Consejero de Hacienda
y Administracion Publica,
JOSE LUIS SAZ CASADO

3929



Num. 43 Boletin Oficial de Aragoén 02/03/2012

ANEXO

PLAN ANUAL DE FORMACION DEL INSTITUTO ARAGONES DE ADMINISTRACION PUBLICA
ANO 2012

1.- PROGRAMA DE FORMACION DE DIRECTIVOS

TITULO CURSO ngﬁeis GRUPOS N° ALUMNOS kA%%iLI_I:IDD/I\ADD/
Técnicas de negociacion 12 A-B 20 Huesca
Técnicas de negociacion 12 A-B 20 Zaragoza
Taller de gestion del tiempo 12 A-B 20 Teruel
Taller de gestion del tiempo 12 A-B 20 Zaragoza

Administracion electréonica. Ley 11/2007, de
acceso electrénico de los ciudadanos a los 24 A-B 20 Zaragoza
servicios publicos

Administracion electronica. Ley 11/2007, de
acceso electrénico de los ciudadanos a los 24 A-B 20
servicios publicos

Huesca
(Videoconferencia)

Administracion electrénica. Ley 11/2007, de
acceso electrénico de los ciudadanos a los 24 A-B 20
servicios publicos

Teruel
(Videoconferencia)

Presentaciones  persuasivas: hablar para

12 A-B 20 Zaragoza
convencer
Habilidades de direccion de equipos 12 A-B 20 Zaragoza
Effective meetings 12 A-B 20 Zaragoza

2.- PROGRAMA DE FORMACION GENERAL

2. a) cursos de procesos selectivos

HORAS o LOCALIDAD/
TITULO CURSO LECTIVAS GRUPOS N° ALUMNOS MODALIDAD
Formacion para personal de nuevo ingreso del 40 A _ Segun convocatoria
Grupo A1
Formacion para personal de nuevo ingreso del 30 B _ Segun convocatoria
Grupo A2
Formacion para personal de nuevo ingreso del 30 c - Segun convocatoria
Grupo C1
Formacion para personal de nuevo ingreso del _ . .
Grupo C2 30 D Segun convocatoria
Formacion para personal de nuevo ingreso del 30 c - Segun convocatoria
Grupo C1
Formacion para personal de nuevo ingreso del _ , .
Grupo C2 30 D Segun convocatoria
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2.b) cursos de perfeccionamiento

HORAS LOCALIDAD

TITULO CURSO LECTIVAS GRUPOS N° ALUMNOS MODALIDAD
Aulg abigrta de contratos del Sector Publico 18 A-B 40 Zaragoza
(seis sesiones)
Seminarip de Derecho Administrativo 12 AB 50 Zaragoza
(seis sesiones)
Ser_nlnarl_o de Gestion Publica 18 A-B 50 Zaragoza
(seis sesiones)
Recursos personales para el cambio 6 A-B 20 Zaragoza
Habilidades directivas: orientacién al ciudadano 12 A-B 20 Zaragoza
Motivacion de equipos 12 A-B 20 Zaragoza
Comunicacion interna 12 A-B 20 Zaragoza
Gestion de procesos 12 A-B 20 Zaragoza
Seguridad Social 12 A-B 25 Zaragoza
Negociacién colectiva 12 A-B 25 Zaragoza
Taller de seleccion 8 A-B-C 15 Zaragoza
Taller de provision 8 A-B-C 15 Zaragoza
Situacion, evolucion, gestion y explotacion del
sistema informatico de recursos humanos del 20 A-B-C-D 18 Zaragoza
Gobierno de Aragén (SIRHGA)
Situacion, evolucion, gestion y explotacion del
sistema informatico de recursos humanos del 20 A-B-C-D 18 Zaragoza
Gobierno de Aragén (SIRHGA)
Sistema informatico de recursos humanos del
Gobierno de Aragén (SIRHGA): curso basico 18 A-B-C-D 20 Zaragoza
Formacion en el sistema informatico de recursos
humanos del Gobierno de Aragén (SIRHGA) 16 A-B-C-D 20 Zaragoza
Taller de ideas practicas para hablar en publico 9 A-B-C 20 Zaragoza
Disefio y evaluacion de proyectos 15 A-B 20 Zaragoza
Transposu:_lon del derecho comunitario en los 12 A-B 20 Zaragoza
Estados Miembros
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HORAS o LOCALIDAD
TITULO CURSO LECTIVAS GRUPOS N° ALUMNOS MODALIDAD
Aplicacion informatica de gestion econdmico-
financiera SERPA: Médulo ISPS gastos y gestion 18 A-B-C-D 20 Zaragoza
de proyectos PS
Aplicacion informatica de gestion econémico-
financiera SERPA: Médulo ISPS gastos y gestion 18 A-B-C-D 20 Zaragoza
de proyectos PS
Aplicaciéon informatica de gestion econémico-
financiera SERPA: Mddulo de anticipos de caja y 12 B-C-D 20 Zaragoza
pagos a justificar
Aplicacién informatica de gestion econémico- Huesca
financiera SERPA: Mdédulo de anticipos de caja y 12 B-C-D 20 (Videoconferencia)
pagos a justificar
Aplicacién informatica de gestion econdémico- Teruel
financiera SERPA: Mdodulo de anticipos de caja y 12 B-C-D 20 ’ .
S (Videoconferencia)
pagos a justificar
Sistema de informacion de gastos en PR3 y BW
(SERPA) 12 A-B-C 20 Zaragoza
Sistema de informacion de gastos en PR3 y BW Huesca
(SERPA) 12 A-B-C 20 (videoconferencia)
Sistema de informacion de gastos en PR3 y BW Teruel
(SERPA) 12 AB-C 20 (videoconferencia)
3.-PROGRAMA DE FORMACION ESPECIALIZADA
3.a) cursos sectoriales
HORAS LOCALIDAD
TITULO CURSO LECTIVAS GRUPOS N° ALUMNOS MODALIDAD
Asistencia a victimas de catastrofes y actos 12 A-B-C 25 Zaragoza
terroristas
fDesarrp]Io de competencias en gestion de 20 A-B-C-D o5 Zaragoza
ormacion
Dlreq_:lon_ ’estrateglca, desarrollo organizativo y 12 A-B 20 Zaragoza
planificacién en recursos humanos
Plan de Formacion SAP-ABAP 80 A-B-C 15 Zaragoza
Estabilidad presupuestaria 'y sostenibilidad .
financiera de las Administraciones Publicas 12 A-B 25 Zaragoza
Novedades en la contratacién del Sector Publico 15 A-B 25 Zaragoza
Novedades en la contratacién del Sector Publico 15 A-B 25 . Huesca .
(videoconferencia)
Novedades en la contratacién del Sector Publico 15 A-B 25 Teruel
(videoconferencia)
Mgto_do d.e entre_namlento para la consecucion de 15 A-B 20 Zaragoza
objetivos: coaching Il
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HORAS o LOCALIDAD
TITULO CURSO LECTIVAS GRUPOS N° ALUMNOS MODALIDAD
El apoyo a emprendedores 15 A-B 60 Zaragoza
Huesca
El apoyo a emprendedores 15 A-B 60 (videoconferencia)
Teruel
El apoyo a emprendedores 15 A-B 60 (videoconferencia)
Conduccién segura con vehiculos pesados 14 C-D-E 16 Zaragoza
Administracion de ficheros en entorno Windows 20 A-B-C 20 Zaragoza
Gestlon y deteccion de especies exoticas e 21 A-B-C 20 Semipresencial
invasoras
La reutilizacion de la informacion en el sector 18 A-B 20 Zaragoza
publico
Seguridad en archivos, bibliotecas y museos 12 A-B-C-D-E 20 Zaragoza
Actualizacién normativa en materia de consumo 12 A-B-C-D-E 35 Zaragoza
Gestion por procesos 20 A-B-C-D-E 40 Zgragoza/.
Semipresencial
El catalogo de servicios sociales 15 A-B 25 Zaragoza
El catélogo de servicios sociales 15 A-B 25 . Huesca .
(videoconferencia)
El catalogo de servicios sociales 15 A-B 25 . Teruel .
(videoconferencia)
4.-PROGRAMA DE FORMACION DE INFORMATICA
4.a) basicos de informatica
HORAS o LOCALIDAD
TITULO CURSO LECTIVAS GRUPOS N° ALUMNOS MODALIDAD
Hoja de calculo Excel 2003 para Windows XP 30 A-B-C-D-E 50 Teleformacion
Base de datos Access 2003 para Windows XP 30 A-B-C-D-E 50 Teleformacion
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4.b) especificos de informatica y nuevas tecnologias
HORAS o LOCALIDAD

TITULO CURSO LECTIVAS GRUPOS N° ALUMNOS MODAL IDAD
Firma electrénica (teleformacion) 15 A-B-C 20 Teleformacion
Evolucion de Internet. Herramientas 2.0 21 A-B-C 20 Teleformacion
Aplicacion de las nuevas tecnologias de voz y
videoconferencia con protocolo IP en la
Administracion de la Comunidad Auténoma de 12 AB-C-D 15 Zaragoza
Aragén
Inicigcic’)n a I,as. redes sociales en la 24 A-B-C 20 Teleformacion
Administracion Publica
La proteccion de datos en Internet en la
Administracion Publica 6 AB-C 30 Zaragoza
La proteccion de datos en |Internet en la 6 A-B-C 15 Huesca
Administracion Publica (videoconferencia)
La proteccion de datos en Internet en la 6 A-B-C 15 Teruel
Administracion Publica (videoconferencia)
Comunicacion externa de la Administracion en
redes sociales s A-B-C 15 Zaragoza
Herramientas colaborativas para la gestion de 12 A-B-C 18 Zaragoza
proyectos

5.- PROGRAMA DE FORMACION LOCAL Y POLICIAL
5.a) cursos para funcionarios de la Administracion Local
HORAS LOCALIDAD

TITULO CURSO LECTIVAS GRUPOS N° ALUMNOS MODAL IDAD
Aula de Administracién Local 27 A-B 90 Zaragoza
VIll Postgrado de Especializacion en Derecho 300 A(A1-A2)-B 30 Zaragoza
Local de Aragén
Organizacion territorial: competencias y relaciones 20 A(A1-A2)-B 30 Zaragoza
administrativas
Presupuestos en las Entidades Locales 20 A(A1-A2)-B 30 Zaragoza
Gqstlgn de |ngresos”enulas Entidades Locales: 20 A(A1-A2)-B 30 Zaragoza
optimizacién y rentabilizacion
Estab}lld_ad presu_puestarla: elaboracion de planes 12 A(A1-A2)-B 35 Zaragoza
econdmico-financieros
Haciendas Locales 32 C(CBCZ)' 30 Zaragoza
Admlplstracmn _e_lectronlca de las Comarcas de 12 A-B-C-D 12 Zaragoza
Aragon (tres ediciones )
Administracion electronica de las Comarcas de
Aragén 12 A-B-C-D 12 Huesca
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5.b) cursos para Policias Locales de Aragén y de la Unidad de Policia Nacional adscrita

HORAS o LOCALIDAD
TITULO CURSO LECTIVAS GRUPOS N° ALUMNOS MODAL IDAD
Formacion Basica en Proteccion Civil para los
voluntarios de las Agrupaciones integradas en la | 8 por edicién | A-B-C-D-E 6 ediciones Varias localidades
red de voluntarios de emergencia de Aragén
Reciclaje actualizacion para policias locales Policias
: je y a P p 100 Locales de 25 Varias localidades
(diversas ediciones en varias localidades) Aragd
ragén
. - . . sg. P.L.de . .
Actuacion policial ante los érganos judiciales . - sg. convocatoria por determinar
convocatoria Aragon
Actualizacion de la normativa de trafico, sg. P.L. de . .
. - . . o . . sg. convocatoria por determinar
circulacion y seguridad vial. Casos practicos convocatoria Aragon
Intervencion practica policial en materia de sg. P.L.de ) )
. . . . sg. convocatoria por determinar
seguridad ciudadana convocatoria Aragon
Actualizacion en Derecho penal y procesal penal. sg. P.L.de ) )
P - . . sg. convocatoria por determinar
Aplicacion practica convocatoria Aragon
. . sg. P.L.de . .
Uso y manejo de la defensa reglamentaria ) X sg. convocatoria por determinar
convocatoria Aragon
" - sg. P.L. de . .
Intervencion policial con menores . A sg. convocatoria por determinar
convocatoria Aragon
Inter_venmon policial en la proteccién de medio sg. P.L. Qe sg. convocatoria por determinar
ambiente convocatoria Aragon
tJornada de a_ctuahz_agon para monitores e sg. P.L. Qe sg. convocatoria por determinar
instructores de tiro policial convocatoria Aragon
Intervencion practica policial en materia de sg. P.L.de . .
. A sg. convocatoria por determinar
drogas convocatoria Aragon
Intervencion policial en el ambito de violencia sg. P.L.de . .
o . A sg. convocatoria por determinar
doméstica convocatoria Aragon
P . . ” . sg. P.L.de ] :
Tacticas y técnicas de intervencion policial . X sg. convocatoria por determinar
convocatoria Aragon
Seguridad privada. Coordinacién con las fuerzas sg. P.L.de ) .
. . . sg. convocatoria por determinar
y cuerpos de seguridad convocatoria Aragon
Proteccion de datos de caracter personal: los sg. P.L.de sq. convocatoria or determinar
ficheros policiales convocatoria Aragon 9- P
Reciclaje en seguridad con las armas vy tiro sg. P.L.de sq. convocatoria or determinar
policial convocatoria Aragon 9 P
Técnicas de primeros auxilios médicos y sg. P.L.de . .
- Y . A sg. convocatoria por determinar
salvamento basico para policias convocatoria Aragon
Graffitis y tribus urbanas Sg- P.L. C.je sg. convocatoria por determinar
convocatoria Aragon
. _— - ) sg. P.L.de . .
Espectaculos publicos y actividades recreativas . - sg. convocatoria por determinar
convocatoria Aragon
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HORAS o LOCALIDAD
TITULO CURSO LECTIVAS GRUPOS N° ALUMNOS MODALIDAD
Curso basico de intervencion policial en delitos sg. P.L. de . .
. . . sg. convocatoria por determinar
tecnolégicos convocatoria Aragon
Curso para jefes y mandos de coaching para sg. P.L. de . )
e . A sg. convocatoria por determinar
policias locales convocatoria Aragon
. sg. P.L. de . .
Jornadas para jefes y mandos . ] sg. convocatoria por determinar
convocatoria Aragon
o . sg. P.L. de ) )
Técnicas de mando. Conduccién de grupos ) X sg. convocatoria por determinar
convocatoria Aragon
Intervencion policial del patrimonio de la sg. UPA sq. convocatoria Zaragoza
Comunidad Auténoma de Aragon convocatoria T 9- 9
Soporte vital basico y manejo del DESA Sg- U.P.A. sg. convocatoria Zaragoza
convocatoria
Novedades normatlvas de Ia’ regulac[on_ de juego, sg. UPA. sg. convocatoria Zaragoza
apuestas deportivas. Espectaculos publicos convocatoria
Inter_venmon policial en materia de medio sg. UPA. sg. convocatoria Zaragoza
ambiente convocatoria
Actuacion policial en materia de menores 14 U.P.A. 20 Zaragoza

6.- CONFERENCIAS, SEMINARIOS, JORNADAS Y CURSOS EN COLABORACION CON OTRAS INSTITUCIONES

HORAS o LOCALIDAD
TITULO CURSO LECTIVAS GRUPOS N° ALUMNOS MODAL IDAD
Curso de Union Europea, sobre control de
subsidiariedad por las Cortes de Aragén (en 10 A-B 50 Zaragoza
colaboracién con EIPA)
Jornada sobre participacion ciudadana 59. S9. s9. Zaragoza
convocatoria convocatoria convocatoria
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