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RESOLUCION de 7 de febrero de 2011, del Director del Instituto Aragonés de Adminis-
traciéon Publica, por la que se convocan diversos cursos de formacién correspondien-
tes al Plan de Formacion para el Empleo de las Administraciones Publicas de la Comu-
nidad Auténoma de Aragén para el afo 2011.

Para el desarrollo de los Planes acogidos al IV Acuerdo de Formacion para el Empleo de
las Administraciones Publicas de 22 de marzo de 2010 (IV Acuerdo de Formaciéon Continua
en las Administraciones Publicas de 21 de septiembre de 2005), la Comisién de Formacién
para el Empleo de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragén -integrada por
representantes de esta Administracion y de las Organizaciones Sindicales firmantes de dicho
Acuerdo-, ha aprobado, en su reunién de 11 de noviembre de 2010, el Plan de Actividades
Formativas para el ano 2011.

Conforme a lo anterior se convocan los cursos que se relacionan, gestionados por el IAAP
o por las Organizaciones Sindicales firmantes del Acuerdo, con arreglo a las caracteristicas
generales siguientes y las que se especifican para cada uno de ellos en el Anexo |

— Cursos:

ZAFC-0111/2011. Actualizacion en materia tributaria

ZACS-0137/2011. Presentaciones en Power Point

ZACS-0143/2011. Aplicaciones Word 2003

ZAFC-0150/2011. Aplicacion informatica de gestion econdmico-financiera SERPA: médulo
de gestiéon de expedientes de subvenciones RM

— Solicitudes: Las solicitudes, dirigidas al Director del Instituto Aragonés de Administra-
cion Publica, se formalizaran conforme al modelo de instancia publicado por Resolucion del
Instituto Aragonés de Administracién Publica de fecha 4 de enero de 2006 («Boletin Oficial de
Aragén» numero 3, de 11 de enero) y se podran presentar por cualquier medio que implique
constancia cierta de la fecha de presentacion, o a través del Portal del Empleado, segun re-
gula el Decreto 129/2006, de 23 de mayo («Boletin Oficial de Aragén» de 5 de junio).

Para agilizar la gestién del curso se recomienda enviar la solicitud a través del Portal del
Empleado.

Se presentaran tantas instancias como ediciones se quieran solicitar, identificandose por
su codigo y localidad de celebracion.

En todo caso, es imprescindible hacer constar en la instancia los siguientes extremos:

El nombre exacto del curso que se solicita, lugar de celebracién y su codigo, tal como figu-
ran para cada uno de los cursos

Los datos requeridos en el modelo de solicitud, incluido el correo electronico.

Firma de quien sea su superior jerarquico que implicara la certeza de los datos consigna-
dos en la solicitud y la conformidad con la asistencia al curso en el caso de que resulte selec-
cionado/seleccionada. En las instancias tramitadas a través del Portal del Empleado, esta
conformidad se solicita cumplimentando el campo relativo a la direccion electrénica de quien
resulte ser superior jerarquico.

El modelo de instancia, publicado en el «Boletin Oficial de Aragén», puede obtenerse en
la pagina web del Gobierno de Aragéon (www.aragon.es) en IAAP-Formacion-Nueva solicitud
(aparece en dos formatos).

Cualquier dato reflejado en la instancia que resulte no ser cierto y que, directa o indirecta-
mente, haya supuesto la admision al curso supondra la pérdida de la condicion de alumno
seleccionado, y por tanto, no podra obtener diploma, sea cual fuere el momento de su com-
probacion por el Instituto Aragonés de Administracién Publica.

Quienes, habiendo sido seleccionados para realizar el curso, no asistan a sus sesiones
lectivas no podran participar, durante el periodo de dos afios, en otros cursos organizados por
el I.LA.A.P, salvo que hayan comunicado previamente su renuncia al Instituto o justifiquen su-
ficientemente cada una de sus faltas. No obstante, las renuncias reiteradas a la asistencia a
cursos podran dar lugar también a la imposibilidad de participar en otros cursos que se solici-
ten.

Zaragoza, 7 de febrero de 2011.

El Director del Instituto Aragonés
de Administracion Publica,
AGUSTIN GARNICA CRUZ
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ANEXO

TITULO: ACTUALIZACION EN MATERIA TRIBUTARIA

CODIGO: ZAFC-0111/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragon de los
grupos A, B, C.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 35

HORAS LECTIVAS: 24

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 14/03/2011 a 24/03/2011 (De lunes a jueves)

HORARIO: De 16:00 a 19:00 horas

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI, PUERTA 19, AULA 3, PASEO MARIA AGUSTIN, 36,
Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 28/02/2011

COORDINACION: José Luis Pérez San Millan

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a dos 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos
del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

Impuesto sobre Sociedades.

Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos Documentados.
Impuesto sobre Sucesiones y Donaciones.

Impuestos medioambientales, tributos sobre el juego y tasas.

Aspectos tributarios del nuevo sistema de financiacion autonémica.
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TiTULO: PRESENTACIONES EN POWER POINT

CODIGO: ZACS-0137/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragon de los
grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 25

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 14/03/2011 a 24/03/2011

HORARIO: De 16:30 a 19:30 horas (dias 14 a 17)

De 16:30 a 19:45 horas (dias 21 a 24)

LUGAR: FUNDACION INVESTIGACION Y FUTURO, C/ MARIA MOLINER, 50, Zaragoza
PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 28/02/2011

COORDINACION: CSI- CSIF

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a dos 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos
del horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:
Conceptos basicos:
. Crear una presentacion.
. Reglas y guias.
. Manejar objetos.
. Trabajar con textos y organigramas.
. Barra de dibujo.
. Insertar sonidos y peliculas.
. Animaciones vy transiciones.
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TITULO: APLICACIONES WORD 2003

CODIGO: ZACS-0143/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragon de los
grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 60

HORAS LECTIVAS: 40

MODALIDAD: Teleformacion

FECHAS DE CELEBRACION: De 15/03/2011 a 14/04/2011
HORARIO: Acceso restringido de 09:00 a 13:00 horas, salvo festivos.
LUGAR: Teleformacion

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 28/02/2011
COORDINACION: CSI-CSIF.

REQUISITOS TECNICOS:

Sistema operativo Windows, Linux o Macintosh.

Navegador web: Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer 7 o posterior, Google Chrome, Opera o
Safari de Apple.

PROGRAMAS NECESARIOS:

Adobe Flash Player.

Adobe Reader o similar (para la lectura de contenidos en formato PDF)
Word 2003

METODOLOGIA: Las estrategias metodoldgicas utilizadas seran esencialmente activas: lectura
de la documentacion aportada, de la bibliografia, participacion a través de las tutorias y en la
elaboracion y desarrollo de ejercicios practicos.

Los contenidos del curso en archivos digitales seran accesibles, para su descarga, una vez que el
alumno haya superado el curso

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma.
Para completar el curso y obtener el Diploma de asistencia los alumnos deberan acceder a
todas las unidades que integran su contenido, realizar y enviar todas las actividades y
ejercicios que se le planteen.

PROGRAMA:

Introduccion a Microsoft Word 2003.

Edicién basica de textos.

Formato de caracteres y parrafos.

Ortografia y gramatica.

Disefio de pagina: opciones de configuracion.
Trabajar con tablas.

Imagenes.

Imprimir documentos: instalacién de una impresora.
Estilos, temas y plantillas.

Ecuaciones.

Documentos complejos: paginas web.
Combinar correspondencia.
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TiTULO: APLICACION INFORMATICA DE GESTION ECONOMICO-FINANCIERA SERPA:
MODULO DE GESTION DE EXPEDIENTES DE SUBVENCIONES RM

CODIGO: ZAFC-0150/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragon de los
grupos B, C, D, preferentemente usuarios dados de alta en SERPA en el médulo de RM.
NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 9

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 21/03/2011 a 23/03/2011

HORARIO: De 16:00 a 19:00 horas

LUGAR: AULA DE INFORMATICA . PZA. LOS SITIOS, 7, Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 03/03/2011

COORDINACION: M? Angeles Rincon Vifiegla

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas seleccionadas que,
cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les extendera el correspondiente Diploma y
no podran obtenerlo quienes falten a 1 o mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del
horario establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Apertura de expedientes de subvencion.
Tramitacion de expedientes de subvencion.
Informes de subvenciones.

Bases de datos de TESEO.
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