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RESOLUCION de 23 de diciembre de 2010, del Instituto Aragonés de Administracion
Publica, por la que se convocan diversos cursos de formaciéon correspondientes al
Plan de Formacion para el Empleo de las Administraciones Publicas de la Comunidad
Auténoma de Aragén para el afio 2011.

Para el desarrollo de los Planes acogidos al IV Acuerdo de Formacion para el Empleo de
las Administraciones Publicas de 22 de marzo de 2010 (IV Acuerdo de Formaciéon Continua
en las Administraciones Publicas de 21 de septiembre de 2005), la Comisién de Formacién
para el Empleo de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragén -integrada por
representantes de esta Administracion y de las Organizaciones Sindicales firmantes de dicho
Acuerdo-, ha aprobado, en su reunién de 11 de noviembre de 2010, el Plan de Actividades
Formativas para el ano 2011.

Conforme a lo anterior se convocan los cursos que se relacionan, gestionados por el IAAP
o por las Organizaciones Sindicales firmantes del Acuerdo, con arreglo a las caracteristicas
generales siguientes y las que se especifican para cada uno de ellos en el Anexo |

— Cursos:

ZAFC-0034/2011: Nociones basicas de contratacion del sector publico.

ZAFC-0035/2011: Nociones basicas de contratacion del sector publico.

HUFC-0036/2011: Nociones basicas de contratacion del sector publico.

TEFC-0037/2011: Nociones basicas de contratacién del sector publico.

ZAFC-0049/2011: El disefio consciente. Ecodisefio.

ZAFC-0052/2011: Reforma del mercado de trabajo.

ZAFC-0053/2011: Manejo y uso de aplicadores de herbicidas.

ZAFC-0054/2011: Creatividad e innovacion.

ZAFC-0055/2011: Técnicas de creatividad de aplicacion a la vida diaria.

ZAFC-0057/2011: Proteccién y regulacion legal de los montes en la Comunidad Autonoma
de Aragon.

ZAFC-0061/2011: Monogréfico practico de contratos de obras.

HUFC-0062/2011: Monogréfico practico de contratos de obras.

TEFC-0063/2011: Monografico practico de contratos de obras.

ZAFC-0064/2011: Conceptos fundamentales en materia estadistica.

ZAFC-0065/2011: Aplicacion IBOA. Envio telematico de documentos para su publicacion
en el «Boletin Oficial de Aragén».

ZAFC-0066/2011: Registro de documentos del Gobierno de Aragon.

ZACS-0089/2011: Derecho Foral Aragonés.

ZACS-0090/2011: Proteccion de datos.

ZACS-0091/2011: Access 2007.

HUCS-0092/2011: Habilidades sociales y satisfaccion en el trabajo.

ZACS-0093/2011: Gestion y desarrollo de los recursos humanos en la Administracion de
la Comunidad Auténoma de Aragon.

HUCS-0095/2011: La Administracion Publica en Internet y la firma digital.

ZACS-0096/2011: Protocolo y organizacién de actos.

ZAU-0097/2011: Conceptos esenciales sobre la Ley de Contratos del Sector Publico.

ZAU-0098/2011: Nuevos sistemas de archivo y documentacion.

ZAU-0099/2011: Gestidn practica de tramitacién administrativa.

ZAU-0100/2011: Firma electronica.

— Solicitudes: Las solicitudes, dirigidas al Director del Instituto Aragonés de Administra-
cion Publica, se formalizaran conforme al modelo de instancia publicado por Resolucion del
Instituto Aragonés de Administracion Publica de fecha 4 de enero de 2006 («Boletin Oficial de
Aragén» numero 3, de 11 de enero) y se podran presentar por cualquier medio que implique
constancia cierta de la fecha de presentacion, o a través del Portal del Empleado, segun re-
gula el Decreto 129/2006, de 23 de mayo («Boletin Oficial de Aragén» de 5 de junio).

Para agilizar la gestion del curso se recomienda enviar la solicitud a través del Portal del
Empleado.

Se presentaran tantas instancias como ediciones se quieran solicitar, identificandose por
su codigo y localidad de celebracion.

En todo caso, es imprescindible hacer constar en la instancia los siguientes extremos:

El nombre exacto del curso que se solicita, lugar de celebracién y su cédigo, tal como figu-
ran para cada uno de los cursos

Los datos requeridos en el modelo de solicitud, incluido el correo electronico.

Firma de quien sea su superior jerarquico que implicara la certeza de los datos consigna-
dos en la solicitud y la conformidad con la asistencia al curso en el caso de que resulte selec-
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cionado/seleccionada. En las instancias tramitadas a través del Portal del Empleado, esta
conformidad se solicita cumplimentando el campo relativo a la direccion electronica de quien
resulte ser superior jerarquico.

El modelo de instancia, publicado en el «Boletin Oficial de Aragén», puede obtenerse en
la pagina web del Gobierno de Aragén (www.aragon.es) en |AAP-Formacion-Nueva solicitud
(aparece en dos formatos).

Cualquier dato reflejado en la instancia que resulte no ser cierto y que, directa o indirecta-
mente, haya supuesto la admision al curso supondra la pérdida de la condicion de alumno
seleccionado, y por tanto, no podra obtener diploma, sea cual fuere el momento de su com-
probacion por el Instituto Aragonés de Administracién Publica.

Quienes, habiendo sido seleccionados-seleccionadas para realizar el curso, no asistan a
sus sesiones lectivas no podran participar, durante el periodo de dos afios, en otros cursos
organizados por el I.A.A.P, salvo que hayan comunicado previamente su renuncia al Instituto
o justifiquen suficientemente cada una de sus faltas. No obstante, las renuncias reiteradas a
la asistencia a cursos podran dar lugar también a la imposibilidad de participar en otros cursos
que se soliciten.

Zaragoza, 23 de diciembre de 2010.

El Director del Instituto Aragonés
de Administracion Publica,
AGUSTIN GARNICA CRUZ
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ANEXO

TiTULO: NOCIONES BASICAS DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO
CODIGO: ZAFC-0034/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma
de Aragon de los grupos A, B, C, D. Tendra preferencia el personal que
desempefie puestos de trabajo relacionados con la gestién de contratos.
NUMERO DE PARTICIPANTES: 35

HORAS LECTIVAS: 12

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 31/01/2011 a 03/02/2011

HORARIO: De 16:00 a 19:00 horas.

LUGAR: SALON DE ACTOS. ECONOMIA Y HACIENDA, PLAZA DE LOS
SITIOS 7. ZARAGOZA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 18/01/2011
COORDINACION: Ana Isabel Beltran Gémez.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1 o
mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido, con
independencia del motivo que los origine

PROGRAMA:

Ambito subjetivo. Calificacion de los contratos y negocios excluidos.
Preparacion. Procedimientos de adjudicacién

Adjudicacién. Formalizacién. Técnicas de racionalizacion.
Ejecucion y extincion de contratos.
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TiTULO: NOCIONES BASICAS DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO
CODIGO: ZAFC-0035/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragdén de los grupos A, B, C, D. Tendra preferencia el personal que
desemperie puestos de trabajo relacionados con la gestion de contratos.
NUMERO DE PARTICIPANTES: 25

HORAS LECTIVAS: 12

MODALIDAD: Presencial y por videoconferencia con Huesca y Teruel.
FECHAS DE CELEBRACION: De 07/03/2011 a 10/03/2011

HORARIO: De 16:00 a 19:00 horas

LUGAR: AULA 4. EDIFICIO PIGNATELLI. PASEO MARIA AGUSTIN, 36.
ZARAGOZA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 18/01/2011
COORDINACION: Ana Isabel Beltran Gémez.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1 o
mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido, con
independencia del motivo que los origine

PROGRAMA:

Ambito subjetivo. Calificacién de los contratos y negocios excluidos.
Preparaciéon. Procedimientos de adjudicacion.

Adjudicacién. Formalizacién. Técnicas de racionalizacion.
Ejecucion y extincidn de contratos.
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TiTULO: NOCIONES BASICAS DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO
CODIGO: HUFC-0036/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragdén de los grupos A, B, C, D. Tendra preferencia el personal que
desemperie puestos de trabajo relacionados con la gestion de contratos.
NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 12

MODALIDAD: Videoconferencia con Teruel y Zaragoza

FECHAS DE CELEBRACION: De 07/03/2011 a 10/03/2011

HORARIO: De 16:00 a 19:00 horas.

LUGAR: AULA 1. RICARDO DEL ARCO 1, HUESCA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 18/01/2011
COORDINACION: Ana Isabel Beltran Gémez.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1 o
mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido, con
independencia del motivo que los origine

PROGRAMA:

Ambito subjetivo. Calificacién de los contratos y negocios excluidos.
Preparacién. Procedimientos de adjudicacion

Adjudicacién. Formalizacién. Técnicas de racionalizacion.
Ejecucion y extincion de contratos.
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TiTULO: NOCIONES BASICAS DE CONTRATACION DEL SECTOR PUBLICO
CODIGO: TEFC-0037/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragdén de los grupos A, B, C, D. Tendra preferencia el personal que
desemperie puestos de trabajo relacionados con la gestion de contratos.
NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 12

MODALIDAD: Videoconferencia con Huesca y Zaragoza

FECHAS DE CELEBRACION: De 07/03/2011 a 10/03/2011

HORARIO: De 16:00 a 19:00 horas.

LUGAR: AULA DEL IAAP. SAN VICENTE DE PAUL 1, TERUEL

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 18/01/2011
COORDINACION: Ana Isabel Beltran Gémez

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1 o
mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido, con
independencia del motivo que los origine

PROGRAMA:

Ambito subjetivo. Calificacién de los contratos y negocios excluidos.
Preparacién. Procedimientos de adjudicacion

Adjudicacién. Formalizacién. Técnicas de racionalizacion.
Ejecucion y extincion de contratos.
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TITULO: EL DISENO CONSCIENTE. ECODISENO

CODIGO: ZAFC-0049/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C, D.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 18

HORAS LECTIVAS: 25

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 31/01/2011 a 10/02/2011

HORARIO: Dia 31 de enero de 16:00 a 20:00 horas. Dias 1 a 10 de febrero de
16:30 a 19:30 horas.

LUGAR: AULAS DE ESTUDIO NOVO, en C/ LA CADENA 8, LOCAL,
ZARAGOZA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 18/01/2011

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 2
0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido,
con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Recorrido por el trabajo del disefador. El origen del disefo.
El trabajo de disefar.

La importancia del eco-disefio en la sociedad de hoy.
Técnicas de creatividad.

Taller creativo/Crear un eslogan o una marca.

Técnicas de decision

Analisis critico sobre la funcionalidad y la ergonomia.

Visita a una empresa de disefio.

Nuevos creativos y nuevos materiales.

La importancia de la Marca en la sociedad actual.

Los registros de Marca y Diseno. La oficina Espafola de Patentes y Marcas
(OEPM).
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TiTULO: REFORMA DEL MERCADO DEL TRABAJO

CODIGO: ZAFC-0052/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragon de los grupos A, B. Tendra preferencia el personal que desempene
puestos de trabajo relacionados con la materia objeto del curso.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 5

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 07/02/2011 a 07/02/2011

HORARIO: De 9:00 a 14:00 horas

LUGAR: DIRECCION GENERAL DE SALUD PUBLICA (AULA DE
FORMACION), RAMON Y CAJAL 68, ZARAGOZA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: Pablo Garcia Lacalle

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1
0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido,
con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:
Normativa de la reforma laboral 2010.
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TiITULO: MANEJO Y USO DE APLICADORES DE HERBICIDAS

CODIGO: ZAFC-0053/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragon de los grupos C, D, E. Tendra preferencia el personal que
desemperie puestos de trabajo relacionados con la materia objeto del curso.
NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 3

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 09/02/2011 a 09/02/2011

HORARIO: de 10:00 a 13:00 horas

LUGAR: PARQUE DE MAQUINARIA, AVD. CATALUNA 30, ZARAGOZA
PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: Carlos Garcia Pefia

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes no
asistan a toda la jornada, con independencia del motivo que lo origine.

PROGRAMA:

Teoria y practica del manejo y uso de aplicadores de herbicidas y su
manipulacion.

Prevencion y riesgos en el uso de los aplicadores de herbicidas.
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TiTULO: CREATIVIDAD E INNOVACION

CODIGO: ZAFC-0054/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 25

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 14/02/2011 a 24/02/2011

HORARIO: Dia 14 de 16:30 a 20:30 horas. Dias 15 a 24 de 16:30 a 19:30
horas

LUGAR: AGE. FORMACION Y CONSULTORIA, C/ ROSA CHACEL, 8, |,
Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: Ana Anglada Castan

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a
dos o0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario
establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:
Introduccion:
- Concepto de creatividad e innovacion.
- Necesidad de la iniciativa en las organizaciones.
-Concepto de intraemprender
Cualidades del intraemprendedor:
- Fases del proceso de intraemprender.
- Ventajas de la innovacion para la organizacion.
Perfil del emprendedor:
- Desarrollo de habilidades del intraemprendedor.
- Autodiagnostico de habilidades emprendedoras.
El proceso de toma de decisiones:
- El miedo al cambio. Medidas de afrontamiento al cambio.
- Actitudes ante los problemas.
Proactividad y plan de accion:
- Procesos de mejora continua
Innovacion y creatividad en la organizacion
- Técnicas de creatividad. Brainstorming.
Técnicas de creatividad. Aplicacion de varias técnicas:
- Técnicas de creatividad.
- Evaluacion del curso.
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TITULO: TECNICAS DE CREATIVIDAD DE APLICACION A LA VIDA DIARIA
CODIGO: ZAFC-0055/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C, D.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 18

HORAS LECTIVAS: 25

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 21/02/2011 a 03/03/2011

HORARIO: Dia 21 de 16:00 a 20:00 horas. Del 22 al 3 de marzo de 16:30 a
19:30 horas (lunes a jueves)

LUGAR: ESTUDIO NOVO, C/ LA CADENA 8, ZARAGOZA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 2
0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido,
con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Breve introduccion sobre la figura del creativo.

Técnicas de creatividad aplicadas a objetos.

Taller de creacion

Saber elegir y evaluar productos.

Valores criticos sobre la funcionalidad y la belleza de los objetos.
Visita a la empresa.

Presentacion de los nuevos creadores industriales: nuevas corrientes.
La importancia de la Marca en la sociedad.

Los registros de Marca y Disefio. La Oficina Espafiola de Patentes y Marcas
(OEPM).
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TITULO: PROTECCION Y REGULACION LEGAL DE LOS MONTES EN LA
COMUNIDAD AUTONOMA DE ARAGON

CODIGO: ZAFC-0057/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 30

HORAS LECTIVAS: 20

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 14/02/2011 a 16/02/2011

HORARIO: Dias 14 y 15 de 9 a 14:00 horas y de 16:00 a 18:30 horas. Dia 16
de 9:00 a 14:00 horas

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI. SALA ANTIGUA DE PRENSA. P° MARIA
AGUSTIN 36, ZARAGOZA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: Ignacio Pérez-Soba Diaz del Corral

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1
0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido,
con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Breve repaso historico-juridico de la legislaciéon forestal en Espafia y en
Aragon. Notas sobre la distribucion de competencias administrativas forestales.
La definicion del monte. Monte y terreno forestal. La clasificacion legal de los
montes.

El Catalogo de Montes de Utilidad Publica y la defensa de la propiedad de los
montes catalogados. Los montes y el registro de la propiedad.

Politica, planificacion y ordenacién forestal.

Regulacion de los usos y aprovechamiento de los montes.

Mejora y proteccion del monte, con especial referencia a los incendios
forestales.

La guarderia forestal. Las infracciones y las sanciones.
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TiTULO: MONOGRAFICO PRACTICO DE CONTRATOS DE OBRAS
CODIGO: ZAFC-0061/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragon de los grupos A, B, C. Tendra preferencia el personal que
desemperfie puestos de trabajo relacionados con la gestidon de contratos y
hayan realizado un curso basico de la Ley de Contratos del Sector Publico.
NUMERO DE PARTICIPANTES: 25

HORAS LECTIVAS: 15

MODALIDAD: Presencial y por videoconferencia con Huesca y Teruel.
FECHAS DE CELEBRACION: De 14/02/2011 a 18/02/2011

HORARIO: De 16:00 a 19:00 horas (Dias 14 a 17 de febrero) De 11:30 a 14:30
horas, dia 18 de febrero.

LUGAR: AULA 4. EDIFICIO PIGNATELLI. PASEO MARIA AGUSTIN, 36,
ZARAGOZA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: Ana Isabel Beltran Gémez.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1 o
mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido, con
independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Objeto del contrato. Actuaciones preparatorias.
Solvencia. Adjudicacion.

Ejecucion: modificados e incidencias
Recepcidén. Subcontratacion.

Gestor de expedientes RM.
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TiTULO: MONOGRAFICO PRACTICO DE CONTRATOS DE OBRAS
CODIGO: HUFC-0062/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragon de los grupos A, B, C. Tendra preferencia el personal que
desemperfie puestos de trabajo relacionados con la gestidon de contratos y
hayan realizado un curso basico de la Ley de Contratos del Sector Publico.
NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 15

MODALIDAD: Videoconferencia con Teruel y Zaragoza.

FECHAS DE CELEBRACION: De 14/02/2011 a 18/02/2011

HORARIO: De 16:00 a 19:00 horas (Dias 14 a 17 de febrero) De 11:30 a 14:30
horas, dia 18 de febrero.

LUGAR: AULA 1, RICARDO DEL ARCO , HUESCA

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011.
COORDINACION: Ana Isabel Beltran Gémez.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1 o
mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido, con
independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Objeto del contrato. Actuaciones preparatorias.
Solvencia. Adjudicacion.

Ejecucion: modificados e incidencias
Recepcion. Subcontratacion.

Gestor de expedientes RM.
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TiTULO: MONOGRAFICO PRACTICO DE CONTRATOS DE OBRAS
CODIGO: TEFC-0063/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragon de los grupos A, B, C. Tendra preferencia el personal que
desemperfie puestos de trabajo relacionados con la gestidon de contratos y
hayan realizado un curso basico de la Ley de Contratos del Sector Publico.
NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 15

MODALIDAD: Videoconferencia con Huesca y Zaragoza

FECHAS DE CELEBRACION: De 14/02/2011 a 18/02/2011

HORARIO: De 16:00 a 19:00 horas (Dias 14 a 17 de febrero) De 11:30 a 14:30
horas, dia 18 de febrero.

LUGAR: AULA DEL IAAP, SAN VICENTE DE PAUL, 1, TERUEL

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: Ana Isabel Beltran Gémez.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1 o
mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido, con
independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Objeto del contrato. Actuaciones preparatorias.
Solvencia. Adjudicacion.

Ejecucion: modificados e incidencias
Recepcion. Subcontratacion.

Gestor de expedientes RM.
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TITULO: CONCEPTOS FUNDAMENTALES EN MATERIA ESTADISTICA
CODIGO: ZAFC-0064/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos B, C, D.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 15

HORAS LECTIVAS: 20

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 21/02/2011 a 25/02/2011

HORARIO: De 16:00 a 20:00 horas. Dias 21 a 24 de febrero. De 10:00 a 14:00
horas dia 25 de febrero.

LUGAR: SALA ALA SUR. PLANTA 12. PUERTA 30. EDIFICIO PIGNATELLI,
PASEO MARIA AGUSTIN, 36, Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: M? José Anguita Orte

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1
0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido,
con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

La Estadistica como instrumento. Conceptos basicos. Estadistica descriptiva.
Estadistica diferencial.

Bases de datos. Normalizacion y tabulacién de datos.

Variables: analisis de una y varias variables.

Las probabilidades: las frecuencias y la regularidad estadistica. Frecuencias y
diagramas.

Comparaciones: de proporciones, de medias, de grupos diferentes. La
organizacion de la informacion estadistica: representaciones graficas, la
representacion de datos. Interpretacion de graficos y estadisticos relevantes.

La captura de la informacion estadistica: principios basicos del muestreo.
Técnicas y procedimientos muestrales.

Estadistica con Excel.
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TITULO: APLICACION IBOA. ENVIO TELEMATICO DE DOCUMENTOS PARA

SU PUBLICACION EN EL BOLETIN OFICIAL DE ARAGON

CODIGO: ZAFC-0065/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Autbnoma

de Aragon de los grupos A, B, C, D, preferentemente usuarios de la aplicacion

IBOA

NUMERO DE PARTICIPANTES: 30

HORAS LECTIVAS: 12

MODALIDAD: Teleformacion

FECHAS DE CELEBRACION: De 01/02/2011 a 21/02/2011

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 18/01/2011

COORDINACION: Elena Sequi Miguel

REQUISITOS: Disponer de equipo informatico con las caracteristicas y requisitos

que se mencionaran posteriormente, de direccidon de correo electronico individual,

ya sea corporativo (no de grupo ni de unidad) o personal y certificado electronico

Clase 2 CA. Se precisa tener experiencia en el manejo del sistema operativo y en

el uso del navegador de Internet.

El cumplimiento de los requisitos debera ser alegado en la solicitud.

REQUISITOS TECNICOS:

-Hardware:

Teclado homologado con lector de tarjetas digitales incorporado.

- Software:

Software de instalacion del teclado

Instalador del mddulo criptografico del certificado FNMT-RCM
(insmodcripc2v51.exe)

Modulo capicom del certificado de la Fabrica nacional de Moneda y timbre
(capicom.exe)

Ultima version de Java (build 1.6.0_07-b06)

- Programas necesarios:

Mozilla Firefox (version posterior a la 2.0)

Internet Explorer

Acrobat Reader

Microsoft Word

CARACTERISTICAS DEL CURSO

El curso se inicia con el envio al alumno de nombre de usuario, clave y forma de
acceso a la plataforma de formacion.

El programa se impartira a través de Internet y para su seguimiento completo se
precisa el desarrollo de las actividades que progresivamente se le planteen.

El curso podra seguirse indistintamente desde distintos equipos informaticos que
cumplan los requisitos especificados.

METODOLOGIA

El curso se desarrolla a través de un sistema de evaluacién y seguimiento
progresivo para comprobar el avance en el proceso de aprendizaje por parte del
alumno, que debera seguir de las actividades que, progresivamente se le
planteen. La accion formativa llevara implicita un conjunto de evaluaciones, tanto
cualitativas como cuantitativas que permitan determinar el nivel basico de
aprendizaje segun conocimientos y valoracion del tutor.
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Se seguira a través de la plataforma de formacion, a la que se tendra acceso por medio de las
claves personales que le sean proporcionadas y que deberan ser utilizadas de modo exclusivo. La
plataforma tendra restringido el acceso desde las 09:00 a las 13:00 de lunes a viernes, salvo
festivos.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA:

A las personas seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este
curso se les extendera el correspondiente Diploma. Para completar el curso y
obtener el Diploma de asistencia los alumnos deberan descargarse los ficheros
que se sefalen, superar todas las actividades que integran su contenido, las
actividades que senale el tutor y el examen final con la valoracion que
establezca el tutor y que ha de suponer el cumplimiento de al menos el 80% de
puntuacion total.

PROGRAMA:
- Introduccién a la aplicacion IBOA.
Perfiles de usuarios en IBOA:
. Perfil Servicio.
. Perfil Servicio directo.
. Perfil Direccion General.
. Perfil Secretaria General Técnica.
Menus en IBOA:
. Menu Disposiciones: busqueda, insercion, recepcion y envio.
. Menu Anuncios: busqueda, insercion, recepcion, envio y pago.
Tipologia de formatos electronicos admitidos en IBOA:
. Requisitos que debe cumplir el formato Word.
. Anexos en pdf o tiff.
Insercion de textos:
. Disposiciones.
. Anuncios.
Tramitacion de textos:
. Envio.
. Devolucion.
. Pago de anuncios.
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TiITULO: REGISTRO DE DOCUMENTOS DEL GOBIERNO DE ARAGON
CODIGO: ZAFC-0066/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragédn de los grupos C, D.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 12

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 07/02/2011 a 10/02/2011

HORARIO: De 16:00 a 19:00 horas

LUGAR: EDIFICIO PIGNATELLI. ANTIGUA SALA DE PRENSA, PASEO
MARIA AGUSTIN, 36, Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: Pilar Lépez Romero

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: Asi mismo se le
notifica que, finalizado el Curso, se extendera el correspondiente Diploma y no
podran obtenerlo los alumnos que falten a 1 o mas sesiones o tengan
reiterados incumplimientos del horario establecido, con independencia del
motivo que los origine.

PROGRAMA:

Regulacion de los registros (Ley 30/1999 y Decreto 180/1996).
Tramitacion de los documentos de entrada.

Tramitacion de los documentos de salida.

Oficinas de Registro en el Gobierno de Aragén.

Gestidn de las unidades internas de registro.

Aplicacion informatica de registro.
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TiTULO: DERECHO FORAL ARAGONES

CODIGO: ZACS-0089/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 25

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 31/01/2011 a 10/02/2011

HORARIO: De 16:30 a 19:30 horas (dias 31 de enero a 3 de febrero) y de
16:30 a 19:45 (dias 7 a 10)

LUGAR: FUNDACION INVESTIGACION Y FUTURO, C/ MARIA MOLINER, 50,
Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 18/01/2011
COORDINACION: CSI-CSIF.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a
dos o0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario
establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Introduccion histérica y normativa.
Derecho de la persona.

Derecho de sucesiones.

Derecho de la familia.

Derecho de bienes y obligaciones.
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TiITULO: PROTECCION DE DATOS

CODIGO: ZACS-0090/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 60

HORAS LECTIVAS: 40

MODALIDAD: Teleformacioén

FECHAS DE CELEBRACION: De 28/02/2011 a 31/03/2011

HORARIO: No se podra entrar en la plataforma de 09:00 a 13:00 horas, salvo
festivos.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: CSI-CSIF.

REQUISITOS TECNICOS:

Sistema operativo Windows, Linux o Macintosh.

Navegador web: Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer 7 o posterior, Google
Chrome, Opera o Safari de Apple.

PROGRAMAS NECESARIOS:

Adobe Flash Player.

Adobe Reader o similar (para la descarga de contenidos en formato PDF)
METODOLOGIA: El curso se seguira a través de la plataforma de formaciéon que se determine, a
la que se tendra acceso por medio de las claves personales que le sean proporcionadas y que
deberan ser utilizadas de modo exclusivo. La plataforma tendra restringido el acceso desde las
09:00 a las 13:00 de lunes a viernes, salvo festivos.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma. Para completar el curso y obtener el
Diploma de asistencia los alumnos deberan acceder a todas las unidades que
integran su contenido, realizar y enviar todas las actividades y ejercicios que se
le planteen.

PROGRAMA:

El derecho fundamental a la proteccion de datos. Aspectos basicos.

Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal.

El Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de desarrollo de la Ley Organica 15/1999.
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TiITULO: ACCESS 2007

CODIGO: ZACS-0091/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 60

HORAS LECTIVAS: 40

MODALIDAD: Teleformacioén

FECHAS DE CELEBRACION: De 31/01/2011 a 01/03/2011

HORARIO: No se podra entrar en la plataforma de 09:00 a 13:00 horas, salvo
festivos.

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 18/01/2011
COORDINACION: CSI-CSIF.

REQUISITOS TECNICOS:

Sistema operativo Windows, Linux o Macintosh.

Navegador web: Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer 7 o posterior, Google
Chrome, Opera o Safari de Apple.

PROGRAMAS NECESARIOS:

Adobe Flash Player.

Adobe Reader o similar (para la descarga de contenidos en formato PDF)
METODOLOGIA: El curso se seguira a través de la plataforma de formaciéon que se determine, a
la que se tendra acceso por medio de las claves personales que le sean proporcionadas y que
deberan ser utilizadas de modo exclusivo. La plataforma tendra restringido el acceso desde las
09:00 a las 13:00 de lunes a viernes, salvo festivos.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma. Para completar el curso y obtener el
Diploma de asistencia los alumnos deberan acceder a todas las unidades que
integran su contenido, realizar y enviar todas las actividades y ejercicios que se
le planteen.

PROGRAMA:

Primeros pasos con Access 2007.
Crear una base de datos.

Crear las primeras tablas de datos.
Las relaciones entre tablas.
Consultas a la base de datos.
Consultas de accion.

Los formularios.

Los controles de formulario e informe.
Las macros.
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TiTULO: HABILIDADES SOCIALES Y SATISFACCION EN EL TRABAJO
CODIGO: HUCS-0092/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 25

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 07/02/2011 a 17/02/2011

HORARIO: De 16:30 a 19:30 (dias 7 a 10) y de 16:30 a 19:45 (dias 14 a 17)
LUGAR: CSI/CSIF, C/ AMISTAD, 5 (BAJOS), Huesca

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 18/01/2011
COORDINACION: CSI-CSIF.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a
dos 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario
establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

La comunicacion humana.

Uso y refuerzo de los sentidos para una comunicacion mas eficaz.
La escucha como control de las conversaciones.

Asertividad y habilidades sociales.

Caracteristicas verbales y no verbales.

Formas de respuesta no asertiva.

La autoestima.

Estrategias cognitivo-conductuales.

Los mensajes positivos.
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TITULO: GESTION Y DESARROLLO DE LOS RECURSOS HUMANOS EN LA
ADMINISTRACION DE LA COMUNIDAD AUTONOMA

CODIGO: ZACS-0093/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragon de los grupos D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 25

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 14/02/2011 a 24/02/2011

HORARIO: De 16:30 a 19:30 horas (dias 14 a 17) y de 16:30 a 19:45 horas
(dias 21 a 24)

LUGAR: FUNDACION INVESTIGACION Y FUTURO, C/ MARIA MOLINER, 50,
, Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: CSI-CSIF

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a
dos 0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario
establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

El personal de la Administracion de la Comunidad Autonoma de Aragén.
Adquisicion y pérdida de la condicion de funcionario.

Situaciones administrativas.

El sistema de incompatibilidades.

Derechos y deberes.

El régimen disciplinario.

El sistema retributivo.

La seguridad social de los empleados publicos.
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TiTULO: LA ADMINISTRACION PUBLICA EN INTERNET Y LA FIRMA
DIGITAL

CODIGO: HUCS-0095/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 25

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 21/02/2011 a 03/03/2011

HORARIO: De 16:30 a 19:30 horas (dias 21 a 24) y de 16:30 a 19:45 horas
(dias 28 de febrero a 3 de marzo)

LUGAR: CSI/CSIF, C/ AMISTAD, 5 (BAJOS), Huesca

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: CSI-CSIF

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a
dos o0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario
establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Uso general de Internet.
Posibilidades de Internet.
Tramites y consultas.
Firma digital.
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TITULO: PROTOCOLO Y ORGANIZACION DE ACTOS

CODIGO: ZACS-0096/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragon de los grupos D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 25

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 28/02/2011 a 10/03/2011

HORARIO: De 16:30 a 19:30 horas (dias 28 de febrero a 3 de marzo) y de
16:30 a 19:45 (dias 7 a 10)

LUGAR: FUNDACION INVESTIGACION Y FUTURO, C/ MARIA MOLINER, 50,
Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: CSI-CSIF

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a
dos o0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario
establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Introduccion al protocolo.

Evolucién histérica.

Tratamientos, titulos y consideraciones.
Ordenacion de actos.

La precedencia en los actos oficiales.
Escudos, himnos y banderas.
Tratamientos honorificos.

Protocolo de actos publicos oficiales y privados.
Calidad.

Organizacion de actos.
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TITULO: CONCEPTOS ESENCIALES SOBRE LA LEY DE CONTRATOS DEL
SECTOR PUBLICO

CODIGO: ZAU-0097/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 20

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 07/02/2011 a 11/02/2011

HORARIO: De 09:00 a 14:00 horas (dias 7 y 8) y de 16:40 a 20:00 horas (dias
9a11)

LUGAR: CENTRO DE FORMACION ARSENIO JIMENO, C/ EDUARDO
JIMENO CORREAS, S/N, Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: U.G.T

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a
una o0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario
establecido, con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Ley 30/2007 de Contratos del Sector Publico:

Ambito y aplicacién de la Ley

Contratos del Sector Publico

Disposiciones generales de la contratacion del sector publico y elementos
estructurales de los contratos.

Preparacién de los contratos

Seleccidén del contratista y adjudicacion de contratos

Efectos, cumplimiento y extincion de los contratos administrativos
Organizacion administrativa para la gestion de la contratacion
Régimen especial de revision de decisiones en materia de contratacion
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TiITULO: NUEVOS SISTEMAS DE ARCHIVO Y DOCUMENTACION

CODIGO: ZAU-0098/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 20

HORAS LECTIVAS: 20

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 07/02/2011 a 11/02/2011

HORARIO: De 16:40 a 20:00 horas (dias 7 a 9) y de 09:00 a 14:00 horas (dias
10y 11)

LUGAR: CENTRO DE FORMACION ARSENIO JIMENO, C/ EDUARDO
JIMENO CORREAS, S/N, Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: U.G.T.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1
0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido,
con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Archivistica y documentacion: introduccion y desarrollo de la archivistica. La
archivistica actual.

Nuevos sistemas de gestion de informacion: automatizacion de la cadena de
documentos: datos, entrada y salida de datos, tratamiento de bases de datos.
Sistemas gestores.

Creacion de una base de datos, consultas, visualizacién de datos, edicion de
textos, mantenimiento de bases de datos.
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TiTULO: GESTION PRACTICA DE TRAMITACION ADMINISTRATIVA
CODIGO: ZAU-0099/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 25

HORAS LECTIVAS: 20

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 14/02/2011 a 18/02/2011

HORARIO: De 09:00 a 14:00 horas (dias 14 y 15) y de 16:40 a 20:00 horas
(dias 16 a 18)

LUGAR: CENTRO DE FORMACION ARSENIO JIMENO, C/ EDUARDO
JIMENO CORREAS, S/N, Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: U.G.T.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1
0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido,
con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

La condicion del interesado en el procedimiento administrativo.

Derechos de los ciudadanos frente a las Administraciones Publicas.

Actos administrativos. Notificacion, publicacion y resoluciones.

Fases del procedimiento administrativo.

Recursos administrativos. Clases y tramitacion.

Responsabilidad patrimonial de las AA.PP. y del personal a su servicio.
Normas generales EBEP y leyes de la Comunidad Auténoma. Ingreso,
provision de puestos y promocion profesional. Situaciones administrativas,
incompatibilidades y régimen disciplinario.

El presupuesto, modificaciones presupuestarias. Casos practicos.
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TiTULO: FIRMA ELECTRONICA

CODIGO: ZAU-0100/2011

PARTICIPANTES: Personal de la Administracion de la Comunidad Auténoma
de Aragén de los grupos A, B, C, D, E.

NUMERO DE PARTICIPANTES: 18

HORAS LECTIVAS: 20

MODALIDAD: Presencial

FECHAS DE CELEBRACION: De 21/02/2011 a 25/02/2011

HORARIO: De 09:00 a 14:00 horas (dias 21 y 22 de febrero) y de 16:40 a
20:00 horas (dias 23 a 25 de febrero)

LUGAR: CENTRO DE FORMACION ARSENIO JIMENO, C/ EDUARDO
JIMENO CORREAS, S/N, Zaragoza

PLAZO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES: Hasta 24/01/2011
COORDINACION: U.G.T.

CIRCUNSTANCIAS PARA LA OBTENCION DE DIPLOMA: A las personas
seleccionadas que, cumpliendo los requisitos, asistan a este curso se les
extendera el correspondiente Diploma y no podran obtenerlo quienes falten a 1
0 mas sesiones o tengan reiterados incumplimientos del horario establecido,
con independencia del motivo que los origine.

PROGRAMA:

Seguridad en la comunicacion.

Servicios de seguridad.

Mecanismos de seguridad. Criptografia, criptografia simétrica, criptografias
asimétrica, firma digital.
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