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DEPARTAMENTO DE PRESIDENCIA

ORDEN de 10 de diciembre de 2010, del Departamento de Presidencia, por la que se
aprueba el Plan de Formacioén del Instituto Aragonés de Administraciéon Publica para el
afo 2011.

El articulo 46 del Texto Refundido de la Ley de Ordenacion de la Funcién Publica de la
Comunidad Auténoma de Aragén aprobado por Decreto Legislativo 1/1991, de 19 de febrero,
encomienda al Instituto Aragonés de Administracion Publica las funciones de formacion, ac-
tualizacion y perfeccionamiento del personal de la Administracion Autondmica y el articulo 240
de la Ley 7/1999, de de 9 de abril, de Administracion Local de Aragén le ordena colaborar con
las Entidades Locales en la formacién y perfeccionamiento de su personal.

Por otra parte, el Decreto 224/2007, de 18 de septiembre, de Estructura Organica del De-
partamento de Presidencia atribuye en su articulo 1.q) al Departamento de Presidencia la
competencia general de programacion y realizacion de las actividades y cursos del personal
de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragdn, cuya gestion corresponde al ci-
tado Instituto, salvo en lo que afecta a la formacion del personal docente, asi como, en su
caso, la colaboracién en la formacion del personal de las Entidades Locales.

En su virtud, he resuelto:

Primero.—Aprobar el Plan de Formacion propuesto por el Instituto Aragonés de Adminis-
tracion Publica para el afio 2011, compuesto por los siguientes programas:

1.—Programa de formacion de directivos.

2.—Programa de formacion general:

a) cursos de los procesos selectivos.

b) cursos de perfeccionamiento.

3.—Programa de formacién especializada:

a) cursos sectoriales.

b) cursos de idiomas.

4.—Programa de formacién informéatica:

a) cursos basicos de informatica.

b) cursos basicos de informatica en la modalidad de teleformacién.

c) cursos especificos de informatica y de nuevas tecnologias.

5.—Programa de formacion local y policial:

a) cursos para funcionarios de la Administracién Local.

b) cursos para Policias Locales de Aragon y para Policias Nacionales de la Unidad de
Policia adscrita a la Comunidad Auténoma de Aragon.

6.—Conferencias, seminarios, jornadas y cursos en colaboracién con otras Instituciones.

1°.—Este Plan de Formacion, cuyo detalle figura en el Anexo primero, se desarrollara con
cargo al presupuesto de gastos del Instituto Aragonés de Administracion Publica para el afio
2011, partida presupuestaria G/1231/251000/91002, sin perjuicio de la financiaciéon que pu-
dieran aportar los Departamentos y Organismos para determinadas acciones formativas.

2° —El Instituto Aragonés de Administracion Publica procedera a convocar los cursos in-
cluidos en el Plan aprobado, y podra introducir las concreciones de detalle que sean precisas
y las adaptaciones y modificaciones que las circunstancias requieran a lo largo del ejercicio,
debiendo someter a aprobacion superior aquéllas que supongan alteracion sustancial del
contenido del Plan.

3°.—Con independencia de la programacion de las acciones formativas del Plan podran
organizarse otros cursos, conferencias, seminarios, jornadas monograficas y cursos en cola-
boracién con Instituciones, que seran objeto de convocatorias especificas.

4° —| as acciones formativas, relacionadas en el Anexo, podran estar destinadas al perso-
nal incluido en los ambitos sectoriales de Administracion General, Sanidad, Educacion y Jus-
ticia, de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragdn, y al personal adscrito por
Acuerdo de Gobierno de Aragon a las Entidades de Derecho Publico.

En las acciones formativas en las que se vaya a permitir la participacion de personal no
incluido en el parrafo anterior, los requisitos de los destinatarios se especificaran expresa-
mente en la propia convocatoria.

Zaragoza, 10 de diciembre de 2010.

La Consejera de Presidencia,
EVA ALMUNIA BADIA
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ANEXO

PLAN DE FORMACION DEL INSTITUTO ARAGONES DE ADMINISTRACION
PUBLICA PARA EL ANO 2011

1.- PROGRAMA DE FORMACION DE DIRECTIVOS

HORAS NUMERO FECHAS

cliRee LECTIVAS CIRbIFES ALUMNOS LOIEA = (D)D) PREVISTAS
Formacién en competencias directivas 40 A 20 Zaragoza a determinar
Formacién para directivos 12 A 20 Teruel a determinar
Formacion para directivos 12 A 20 Huesca a determinar
Administracién electronica. Ley 11/2007,
de acceso electréonico de los ciudadanos 24 A-B 25 Zaragoza 2, 3,16 y 17 de febrero
a los servicios publicos
Administracion electrénica. Ley 11/2007,
de acceso electronico de los ciudadanos
a los servicios publicos 24 A-B 25 Huesca 2, 3,16 y 17 de febrero
(videoconferencia)
Administracion electrénica. Ley 11/2007,
de acceso electronico de los ciudadanos | 5, A-B 25 Teruel |2, 3,16y 17 de febrero
a los servicios publicos
(videoconferencia)
Direccién de equipos 12 A-B 20 Zaragoza a determinar
Técnicas de negociacion 12 A-B 20 Zaragoza 4 y 5 de mayo
Presentaciones persuasivas: hablar para 12 AB 20 Zaragoza 18y 25 de enero
convencer
Taller de gestion del tiempo 12 A-B 20 Zaragoza 13y 20 de enero
Coaching para directivos 15 A 20 Zaragoza a determinar
Recursos personales para el cambio 6 A-B 20 Zaragoza 24 de mayo
Habilidades de liderazgo y comunicacion 12 A-B 20 Zaragoza 15y 22 de marzo
Toma de decisiones 12 A-B 20 Zaragoza 5y 12 de abril
Presentations skills. Workshop 13 A-B 20 Zaragoza 9y 16 de febrero
Técnicas de actuacion en conflictos 12 A-B 20 Zaragoza a determinar
interpersonales
Direccién de reuniones 12 A-B 20 Zaragoza a determinar
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2.- PROGRAMA DE FORMACION GENERAL
2.a) cursos de procesos selectivos
HORAS NUMERO FECHAS
GUlREE LECTIVAS CRlPeE ALUMNOS LolgLpiAD PREVISTAS
Formacién para personal de nuevo A1len segun segun . .
. 40 . . . segun convocatorias
ingreso del Grupo A 1 practicas | convocatorias | convocatorias
Formacién para personal de nuevo A2en segun segun . .
. 40 . . . segun convocatorias
ingreso del Grupo A 2 practicas | convocatorias | convocatorias
Formacién para personal de nuevo C1en segun segun . .
. 30 . . . segun convocatorias
ingreso del Grupo C 1 practicas | convocatorias | convocatorias
Formacién para personal de nuevo C1len segun segun . .
. 30 . . . segun convocatorias
ingreso del Grupo C 1 practicas | convocatorias | convocatorias
Formacién para personal de nuevo C2en segun segun . .
. 30 . . . segun convocatorias
ingreso del Grupo C 2 practicas | convocatorias | convocatorias
Formacién para personal de nuevo C2en segun segun . .
. 30 e . . segun convocatorias
ingreso del Grupo C 2 practicas | convocatorias | convocatorias
2.b) cursos de perfeccionamiento
HORAS NUMERO FECHAS
GLlRse LECTIVAS EREIFOR ALUMNOS HOIZA TRl PREVISTAS
Taller de autoformacion: gestion de 6 A-B-C 40 Zaragoza a determinar
personal
Taller de autoformacién en contratacion
publica. Criterios de adjudicacion. 4 A-B-C 17 Zaragoza a determinar
Evaluacion de propuestas
Taller de autoformacion en contratacion
publica: Tramitacion y resolucion de 4 A-B-C 17 Zaragoza a determinar
recursos
Taller de autoformacion en contratacion
publica: Funcionamiento de las Mesas 4 A-B-C 17 Zaragoza a determinar
de Contratacion
Tgllgr qe au.toformamon’eln contratacion 4 A-B-C 17 Zaragoza a determinar
publica: Nociones electronicas
Semlnfarlo de Derecho Administrativo 16 A 50 Zaragoza alo largo del afio
(8 sesiones de 2 horas)
Semlngrlo de Gestion Publica 18 A-B 30 Zaragoza a determinar
( 6 sesiones de 3 horas)
Aula abierta sobre contratos del Sector
Puablico (6 sesiones de 3 h.) 18 A-B 40 Zaragoza De febrero a octubre
Taller sobre I_os érganos de seleccién en 6 Todos 25 Zaragoza a determinar
pruebas masivas
:Entroducmon a la Funcién Publica 5 AB 40 Zaragoza a determinar
uropea
De la gestion de personal a la gestion de 17 AB o5 Zaragoza a determinar
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HORAS NUMERO FECHAS
GLlREe LECTIVAS ERIFeE ALUMNOS Holg LRl PREVISTAS
De la gestion de personal a la gestion de
recursos humanos para Grupos A y B 17 A-B 25 Huesca a determinar
(videoconferencia)
De la gestion de personal a la gestion de
recursos humanos para Grupos A y B 17 A-B 25 Teruel a determinar
(videoconferencia)
De la gestion de personal a la gestion de 21 c.D 25 Zaragoza a determinar
recursos humanos para Grupos Cy D
De la gestion de personal a la gestion de
recursos humanos para Grupos C y D 21 C-D 25 Huesca a determinar
(videoconferencia)
De la gestion de personal a la gestion de
recursos humanos par Grupos C y D 21 C-D 25 Teruel a determinar
(videoconferencia)
Protocolo Institucional 18 B-C-D 25 Graus 7 a 9 de febrero
Protocolo Institucional 18 B-C-D 25 Calatayud 14 a 16 de febrero
Protocolo Institucional 18 B-C-D 25 Calamocha 21 a 23 de febrero
Gestion por competencia 12 A-B 25 Zaragoza a determinar
Gestion por competencia 12 C-D 25 Zaragoza a determinar
3.- PROGRAMA DE FORMACION ESPECIALIZADA
3.a) cursos sectoriales
HORAS NUMERO FECHAS
GUlREe LECTIVAS ERlIFOE ALUMNOS LoD PREVISTAS
Técnica normativa 24 A-B 35 Zaragoza 21febrero a3
marzo
El Estatuto de Autonomia de Aragon:
analisis de su contenido y futuro 12 A-B 25 Zaragoza 14 a 17 de febrero
desarrollo
Europa y la ciudadania europea 12 A-B 25 Zaragoza a determinar
Egropa yla C|ud_adan|a europea 12 AB 15 Huesca a determinar
(videoconferencia)
Egropa yla cmd_adanla europea 12 A-B 15 Teruel a determinar
(videoconferencia)
Ins_t[tu0|ones y funcionamiento de la 24 A-B-C o5 Zaragoza a determinar
Union Europea
Ins_ti'tuciones y funpionamiento d? la 24 A-B-C 15 Huesca a determinar
Unién Europea (videoconferencia)
Ins.ti’tuciones Y fungionamiento d? la 24 A-B-C 15 Teruel a determinar
Unién Europea (videoconferencia)
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HORAS NUMERO FECHAS
GLlREe LECTIVAS ERIFeE ALUMNOS HOIG LR PREVISTAS
Asociaciones, Fundaciones y Colegios .
Profesionales 12 A-B-C-D 30 Zaragoza a determinar
La participacion ciudadana en la
construccion de las politicas publicas en 12 A-B-C-D 20 Zaragoza 20 a 23 de junio
Aragon (Nivel 1)
La participacion ciudadana en la
construccion de las politicas publicas en 12 A-B-C 20 Zaragoza 24 a 27 de octubre
Aragén (Nivel 11)
Conduccién eficiente, econdémica y 12 A-B-C-D-E 20 Zaragoza a determinar
segura
Plan Integral de Seguridad Vial de .
Arag6n 2011-2020 12 A-B-C-D-E 20 Zaragoza a determinar
Trafico y Seguridad Vial 12 A-B-C-D-E 20 Zaragoza a determinar
Autorizaciones ambientales y evaluacion
de actividades en los espacios de la Red 24 A-B 25 Zaragoza 8, 15}?15&029 de
Natura 2000 en Aragon
El procedimiento de evaluacion vy
acreditacion de competencias 6 A-B-C-D-E 40 Zaragoza a determinar
profesionales
La formacion de asesores y evaluadores
del Pm(.:?d'm'ento de evaluacion Y 40 A-B 20 Zaragoza a determinar
acreditacion de competencias
profesionales
Actuaciones en materia de conflictos .
familiares 12 A-B-C-D-E 20 Zaragoza a determinar
Aproximacion a la realidad intercultural 12 A-B-C-D 30 Zaragoza 14 a 17 de marzo
Caminando hacia la igualdad 12 A-B-C 30 Zaragoza 11 a 14 de abril
La administracion electrénica y su 12 A-B-C-D-E o5 Zaraqoza a determinar
préactica en las Entidades Locales 9
Aspectos de especial incidencia en la
prestacion de servicios comarcales en 12 A-B-C-D-E o5 Zaradoza a determinar
materia de Promocién del Turismo, 9
segun la nueva Ley 3/2010
Protecciéon Civil para los Voluntarios de diversas
Emergencias de Aragén (seis | 6/ edicion | voluntarios | 40/ edicion localidades a determinar
ediciones)
3.b) cursos de idiomas
HORAS NUMERO FECHAS
AL LECTIVAS | CRUPOS | Al umNos | LOCALIDAD PREVISTAS
Taller de introduccién a la lengua de 40 A-B-C-D-E 15 Zaragoza a determinar
signos
Lengua bg'sma de signos (modalidad 30 A-B-C-D-E 50 teleformacion a determinar
teleformacion)
idiomas (modalidad teleformacion) 40 A-B-C-D-E por teleformacion a determinar
determinar
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4.- PROGRAMA DE FORMACION INFORMATICA
4.a) cursos basicos de informatica
HORAS NUMERO FECHAS
OIS LECTIVAS EEEES ALUMNOS e PREVISTAS
Hoja de cdlculo Excel 2003 paral o4 | A cDE 12 Huesca 10 a 27 de enero
Windows XP
Hoja de cdlculo Excel 2003 paral o4 | A cDE 12 Teruel 10 a 27 de enero
Windows XP
Bgse de datos Access 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Zaragoza 10 a 27 de enero
Windows XP
Informética basica y manejo de entorno 24 A-B-C-D-E 12 Zaragoza 10 a 27 de enero
Windows XP
Informética basica y manejo de entorno 24 A-B-C-D-E 12 Huesca 17 de enero a 3 de
Windows XP febrero
Informética basica y manejo de entorno 24 A-B-C-D-E 12 Teruel 17 de enero a 3 de
Windows XP febrero
Informatica basica y manejo de entorno 17 de enero a 3 de
Windows XP 24 A-B-C-D-E 12 Zaragoza febrero
Hoja de calculo Excel 2003 para 17 de enero a 3 de
Windows XP 24 A-B-C-D-E 12 Zaragoza febrero
Tratamiento de textos Word 2003 para| 5, | A CcDE 12 Huesca 7 a 24 de febrero
Windows XP
Tratamiento de textos Word 2003 para) 5, | ApcpE 12 Teruel 7 a 24 de febrero
Windows XP
Entorno _ Windows,  Office 2003 y| o4 | aAB.CDE 12 Zaragoza 7 a 24 de febrero
utilidades basicas
Tratamiento de textos Word 2003 para| 54 | A B.G.D-E 12 Zaragoza 7 a 24 de febrero
Windows XP
Bgse de datos Access 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Huesca 14 de febrero a 3 de
Windows XP marzo
Bgse de datos Access 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Teruel 14 de febrero a 3 de
Windows XP marzo
qua de calculo Excel 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Zaragoza 14 de febrero a 3 de
Windows XP marzo
Base de datos Access 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Zaragoza 14 de febrero a 3 de
Windows XP marzo
B?Se de datos Access 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Zaragoza 7 a 24 de marzo
Windows XP
Correo electronico y seguridad antivirus 12 A-B-C-D-E 12 Huesca 14 a 17 de marzo
en el trabajo
Correo electronico y seguridad antivirus 12 A-B-C-D-E 12 Zaragoza 14 2 17 de marzo
en el trabajo
Power Point 2003 para Windows XPy| 4, | ap.cDE 12 Huesca 28 a 31 de marzo
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HORAS NUMERO FECHAS
GLlREe LECTIVAS ERIFeE ALUMNOS Holg LRl PREVISTAS
Power Point 2003 para Windows XPy| 45 | Ap.cpE 12 Teruel 28 a 31 de marzo
manejo de videoproyector
Correo ele.ctronlco y seguridad antivirus 12 A-B-C-D-E 12 Zaragoza 28 a 31 de marzo
en el trabajo
Correo electrénico y seguridad antivirus .
. 12 A-B-C-D-E 12 Huesca 4 a 7 de abril
en el trabajo
Correo electronico y seguridad antivirus .
: 12 A-B-C-D-E 12 Teruel 4 a 7 de abril
en el trabajo
Base de datos Access 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Huesca 16 de mayo a 2 de
Windows XP junio
Base de datos Access 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Teruel 16 de mayo a 2 de
Windows XP junio
Hoja de calculo Excel 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Zaragoza 16 de mayo a 2 de
Windows XP junio
Base de datos Access 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Zaragoza 16 de mayo a 2 de
Windows XP junio
Correo electronico y seguridad antivirus 12 A-B-C-D-E 12 Zaragoza 26 a 29 de septiembre
en el trabajo
qua de calculo Excel 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Huesca 3 a 20 de octubre
Windows XP
qua de calculo Excel 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Teruel 3 a 20 de octubre
Windows XP
Bgse de datos Access 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Zaragoza 24 de octgbre a10de
Windows XP noviembre
qua de calculo Excel 2003 para 24 A-B-C-D-E 12 Zaragoza 24 de octybre a10de
Windows XP noviembre
4.b) cursos basicos de informatica en la modalidad de teleformacion
HORAS NUMERO FECHAS
GLlRse LECTIVAS e ALUMNOS oI lele PREVISTAS
Hoja de calculo Excel 2003 30 A-B-C-D-E 50 teleformacion a determinar
Base de datos Access 2003 30 A-B-C-D-E 50 teleformacion a determinar
Tratamiento de textos Word 2003 30 A-B-C-D-E 50 teleformacion a determinar

4.c) cursos especificos de informatica y nuevas tecnologias

HORAS NUMERO FECHAS
CURSO LECTIVAS (CIRLIFOR ALUMNOS LOCALIDAD PREVISTAS
Introduccion a la accesibilidad de sitios 12 A-B-C 15 Zaragoza a determinar

Web
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HORAS NUMERO FECHAS

LIRS LECTIVAS EREIHES ALUMNOS DD PREVISTAS
In?rqduccién a Internet.  Servicios 12 A-B-C 15 Zaragoza a determinar
Basicos
{/rc/tégducmon a la elaboracion de paginas 20 A-B-C 15 Zaragoza a determinar
Seguridad en Internet 12 A-B-C 15 Zaragoza a determinar
Firma Electronica 12 A-B-C 15 Zaragoza a determinar
Evolucion de Internet. Herramientas 2.0 18 A-B-C 15 Zaragoza a determinar
Introduccion a Intgrne_t para colaborar: la 35 A-B-C 15 Teleformacion a determinar
Web 2.0 y sus aplicaciones
Red?s. soqlgles:' Apllcamones en la 20 A-B-C 15 Zaragoza a determinar
Administracion Publica
Firma electronica (teleformacion ) 20 A-B-C 20 Teleformacion a determinar

5.- PROGRAMA DE FORMACION LOCAL Y POLICIAL
5.a) cursos para funcionarios de la Administracién Local
HORAS NUMERO FECHAS
LRI LECTIVAS EREIFHES ALUMNOS HOZ DA PREVISTAS
. . L segun .
Curso Selectivo Secretaria-Intervencion 150 A s Zaragoza a determinar
oposicion
. e . segun .
Curso Selectivo Intervencion-Tesoreria 150 A s Zaragoza a determinar
oposicion

Aula de Administracion Local 27 A-B 90 Zaragoza a determinar
VIl Postgrado de Es’peC|aI|zaC|on en 300 A(A1-A2)- 30 Zaragoza de enero a noviembre
Derecho Local de Aragén B
VIl Postgrado de Es’peC|aI|zaC|on en 300 A(A1-A2)- 30 Huesca de enero a noviembre
Derecho Local de Aragon B
VIl Postgrado de Es’peC|aI|zaC|on en 300 A(A1-A2)- 30 Teruel de enero a noviembre
Derecho Local de Aragén B

5.b) cursos para Policias Locales de Aragén y para Policias Nacionales de la Unidad de Policia Adscrita

HORAS NUMERO FECHAS
AR LECTIVAS EREIFOR ALUMNOS HOIZA TRl PREVISTAS
XX Formacion para policias locales de Policias segun
. para p 300 locales en 9! Zaragoza a determinar
Aragon de nuevo ingreso P oposiciones
practicas
L . Mandos
Formacion de mandos de la Policia 15 de Policia 20 Zaragoza a determinar
Local
Local
- . Policias :
Cur_sos para Pollglgs Locales de Aragén 21 Locales de 20 varias a determinar
(estimadas 23 ediciones) Aragén localidades
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HORAS NUMERO FECHAS

AUl LECTIVAS ERIFeE ALUMNOS Holg LRl PREVISTAS

Primeros auxilios psicoldgicos Policias de .

(dos ediciones) 12 UPA 20 Zaragoza abril

Reciclaje en soporte vital basico y Policias de

manejo del desfibrilador (dos 3 16 Zaragoza junio

. UPA

ediciones)

Actualizacion en defensa personal y tiro Policias de

aplicado a la proteccién de 20 20 Zaragoza noviembre

. - UPA

personalidades (dos ediciones)

Operativo de proteccion Policias de

(dos ediciones) 20 UPA 20 Zaragoza mayo

Jornadas de actualizacion en seguridad 17 Policias de 20 Zaragoza marzo

ciudadana (dos ediciones) UPA 9

Actualizacion de intervencion policial en 12 Policias de 12 Zaradoza noviembre

materia de juego (dos ediciones) UPA 9

Intervencion policial en materia de juego,

actividades recreativas, espectaculos y Policias de . -

establecimientos publicos (dos 17 UPA 25 Zaragoza noviembre / diciembre

ediciones)

6.- CONFERENCIAS, SEMINARIOS, JORNADAS Y CURSOS EN COLABORACION CON OTRAS

INSTITUCIONES

HORAS NUMERO FECHAS

SEMINARIO- JORNADA - CURSO LECTIVAS GRUPOS ALUMNOS LOCALIDAD PREVISTAS
Alcanzando los objetivos de "Europa
2020" las regiones y municipios como 10 A-B 50 Zaragoza 16 y 17 de marzo
impulsores del crecimiento inteligente,
sostenible e integrador

s . curso
ig:glizer:tel'zgl:ogeﬁca?:%né%uéz g/ﬁamedlo académico A-B a determinar Zaragoza noviembre

-suap P 2010/2011

Jornada §qbre C}onvemos 6 A-B 90 Zaragoza a determinar
Interadministrativos
D|rect|\./a.BoIkeste|n.: su |mpacto en los 6 AB 90 Zaragoza 29 marzo
procedimientos administrativos.
Jorna’da sobre ?I empleo publico en 6 A-B 90 Zaragoza a determinar
Aragon y tendencias de futuro
Jornada sobre Gestion por 4 A-B 90 Zaragoza a determinar

Competencias
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