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NOTIFICACION de la Direccion Provincial del
Instituto Aragonés de Servicios Sociales de Zara-
goza a Xiaochum Xu del acuerdo de iniciacion del
expediente sancionador DPS/049/2007, instruido
en aplicacion de la Ley 12/2001, de 2 de julio de la
Infancia y la Adolescencia en Aragon.

Dado que no ha sido posible efectuar la notificacién del
acuerdo de iniciacién por no haber sido posible la entrega en
el domicilio que consta en el expediente, se procede en
cumplimiento de lo previsto en el art. 59 y 61 de la Ley 30/
1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comdtin a la notificaciéon mediante el presente anuncio, expo-
niendo:

Que en aplicacién de lo establecido en la Ley 12/2001, de 2
de julio de la Infancia y la Adolescencia, en el Decreto 28/
2001, de 30 de enero, del Gobierno de Aragén, por el que se
aprueba el reglamento del procedimiento para el ejercicio de
la potestad sancionadora de la Comunidad Auténoma de
Aragoén, con fecha 13-06-07, se dicto Acuerdo de Iniciacién
del procedimiento sancionador (expediente n° DPS/049/2007)
a D. Xiaochum Xu.

Elinteresado podra conocer el contenido integro del Acuer-
do en el Servicio de Proteccién a la Infancia y Tutela del
Instituto Aragonés de Servicios Sociales, C/ Mariano Super-
vian® 27, de Zaragoza, de 9 a 14 horas de lunes a viernes.

Transcurridos quince dias desde la publicacién de este
anuncio se considerard a todos los efectos que ha sido notifi-
cados en tiempo y forma.

Zaragoza, a 2 de febrero de 2008.— El Director Provincial,
Jesus Sierra Sanchez.

AYUNTAMIENTO DE CALATAYUD (Zaragoza)

ANUNCIO del Ayuntamiento de Calatayud, por el
que se da publicidad al Reglamento del Archivo
Municipal.

El Ayuntamiento de Calatayud, con fecha 19.11.07, ha
aprobado inicialmente el Reglamento del Archivo Municipal
de Calatayud, sometido el expediente a informacién publica
mediante insercién de anuncios en el «Boletin Oficial de
Aragén» de 3 de diciembre de 2007 y tablén de edictos
municipal, y transcurrido el plazo de treinta dias habiles sin
que se hayan formulado reclamaciones, reparos u observacio-
nes a mismo, el acuerdo provisional se eleva a definitivo, por
lo que entrard en vigor a los quince dias de la publicacién de
su texto integro en el «Boletin Oficial de Aragén», cuyo texto
se transcribe a continuacidn:

REGLAMENTO DEL ARCHIVO MUNICIPAL DE
CALATAYUD
EXPOSICION DE MOTIVOS

El Archivo Municipal es un servicio necesario para la
administraciéon municipal y, por otra parte, una unidad de
proteccién y custodia del patrimonio documental, recogida
tanto en la legislacion estatal como en la autonémica. Unido
lo dicho al derecho constitucional de acceso a los archivos por
parte de los ciudadanos, queda justificada la necesidad del
presente Reglamento.

La Constitucion espafiola de 1978, en sus articulos 137 y
140, establece la autonomia de los municipios para la gestion
de sus respectivos intereses. [gualmente, la Ley 7/1985, de 2
de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local en su
articulo 4.1.a) El Reglamento de Organizacién, Funciona-
miento y Régimen Juridico de las Entidades Locales, aproba-

do por Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, en su
articulo 148 establece que las entidades locales deben velar
por la custodia, clasificacion y ordenacion de los documentos
y expedientes.

La Ley 7/1999 de 9 de abril, de Administracién Local de
Aragén determina en su articulo 42.2.n) la competencia de los
Ayuntamientos en materia de Archivos. En virtud de lo
anteriormente expuesto, se deduce la capacidad reglamentaria
de esta Corporacion local para la elaboracién y aprobacion del
presente Reglamento.

Este Reglamento persigue varios objetivos: velar por la
proteccidon y conservacién del patrimonio documental del
municipio; racionalizar, agilizar y garantizar el mejor funcio-
namiento del mismo desde el punto de vista de la funcién
administrativa municipal; garantizar el acceso a los documen-
tos por parte de los ciudadanos; y favorecer la difusién cultural
del Archivo Municipal de Calatayud.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
Seccién 1%, Archivo y Patrimonio Documental Municipal

Articulo 1. Concepto de Documento.

A los efectos del presente Reglamento, se entiende por
documento toda expresion del lenguaje oral o escrito, natural
o codificado, y cualquier otra expresion grafica, sonora o en
imégenes recogidas en cualquier tipo de soporte material. Se
excluyen los ejemplares no originales de ediciones, como las
obras de creacion e investigacion editadas, y aquéllas que por
su indole formen parte del patrimonio bibliogréfico.

Articulo 2. Concepto de Archivo Municipal.

1.—EI Archivo Municipal es el conjunto orgénico de docu-
mentos o la reunién de varios de ellos, completos o fracciona-
dos,de cualquier épocay soporte material,, integrantes o no del
Patrimonio Documental Municipal, producidos, recibidos o
reunidos por el Ayuntamiento en el ejercicio de sus funciones
con fines de gestion administrativa, informacion o investiga-
cion histérica, cientifica y cultural.

2.—También se entiende por Archivo Municipal las insta-
laciones donde se retinen, conservan, ordenan y difunden para
los fines anteriormente mencionados dichos conjuntos orgéni-
cos de documentos.

Articulo 3. Cardcter del Archivo Municipal.

El Archivo Municipal es un servicio publico de caricter
administrativo, integrado por un patrimonio documental que
tiene la condicién de bien de dominio ptblico y como tal es
inalienable, inembargable e imprescriptible, en funcién de lo
establecido en la legislacién vigente.

Articulo 4. Concepto de Patrimonio Documental Municipal.

1.—Se considera Patrimonio Documental Municipal el
conjunto de documentos producidos, recibidos o reunidos por:

a) Los 6rganos de gobierno y administracién del Ayunta-
miento en cualquiera de sus dependencias y servicios, inclui-
dos los organismos auténomos.

b) Las personas juridicas dependientes del Ayuntamiento,
asi como aquéllas otras en cuyo capital social participe mayo-
ritariamente.

¢) Las personas privadas, fisicas o juridicas, gestoras de
servicios municipales, en todo lo relacionado con dichos
servicios.

d) Las personas fisicas al servicio del Ayuntamiento, asi
como las que desempefien cargos piblicos en cualquierade los
organos anteriormente mencionados, en el cumplimiento de
sus funciones y responsabilidades.

2.—Igualmente, forman parte del Patrimonio Documental
Municipal todos los documentos, constituidos o no en fondos,
que teniendo un origen ajeno al Municipio, sean de su titula-
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ridad por tradicién histérica o por compra, legado, donacién,
expropiacion o cualquier otro tipo de cesién o adquisicién
inter vivos o mortis causa de la posesion, los derechos reales
o el dominio que puedan ejercerse sobre la materia y se
contemplen en el ordenamiento juridico.

Articulo 5. Contenido del Patrimonio Documental del Municipio.

La documentacion producida, recogida o reunida en el
ejercicio de su cargo por las personas que ejercen funciones
politicas o administrativas en la Administracion Municipal o
en cualquiera de los organismos publicos, empresas y entida-
des, vinculados a la misma forma parte del Patrimonio Docu-
mental del Municipio y, por tanto, dichas personas, al cesar en
sus cometidos, estdn obligadas a entregar esa documentacién
a quien le suceda en el ejercicio del cargo o remitirla al
Archivo.

Articulo 6. Deber de proteccion y conservacion del Patri-
monio Documental del Municipio.

El Ayuntamiento velard por la proteccién y conservacion
del Patrimonio Documental Municipal. Con respecto al resto
de los fondos documentales que, aun no siendo de su titulari-
dad, radiquen en su término, podra adoptar, por si mismo o en
cooperacion con otras Administraciones Publicas, las medi-
das oportunas para fomentar su defensa y recuperacion y
evitar su deterioro, pérdida o destruccién, conforme a lo
previsto en la legislacioén vigente.

Seccion 2°. Servicio de Archivo Municipal

Articulo 7. Servicio de Archivo.

El Archivo Municipal es atendido por el Servicio de Archivo,
que es un servicio publico por cuanto es el instrumento a través
del que se cumple el mandato constitucional de hacer accesibles
los documentos a los ciudadanos y, al mismo tiempo el encar-
gado de la gestion, conservacion,acceso y difusién del Patrimo-
nio Documental Municipal,competencias todas ellas que enco-
mienda y atribuye al Ayuntamiento la legislacion vigente.

Articulo 8. Dependencia orgdnica.

De Secretaria General.

Articulo 9. La responsabilidad del Servicio de Archivo.

Corresponde al responsable del Archivo,que deberd acredi-
tar suficientemente conocimientos en lo referido al Archivoy
a las técnicas para su adecuado funcionamiento.

Articulo 10. Del Encargado del Archivo Municipal.

Eselresponsable del Servicio de Archivo, sus dependencias
y material, asi como de la calidad del servicio y trabajo técnico
realizados. Sus funciones vienen determinadas por el conteni-
do del presente Reglamento.

Articulo 11. Facultades del Encargado del Archivo Munici-
pal.

Esta facultado para proponer y,en su caso, decidir cualquier
medida que considere necesaria para el mejor cumplimiento
de las funciones del Servicio de Archivo y, en general, sobre
aspectos relativos a la gestion, conservacion, acceso y difu-
sién del Archivo Municipal y el Patrimonio Documental.

Articulo 12. Cédigo deontologico.

El personal del Archivo se somete a los dictados del Cédigo
Deontolégico propio de la profesion estando obligado, en
particular, a guardar la debida discrecién y confidencialidad
de la informacidn a la que por su trabajo tenga acceso.

CAPITULO II
DE LA GESTION Y TRATAMIENTO
DE LOS DOCUMENTOS
Seccion 1*. Concepto y dmbito de actuacion

Articulo 13. Gestion y tratamiento de documentos.
Se entiende por gestion y tratamiento de documentos el

conjunto de operaciones y técnicas relativas a la concepcion,
desarrollo, aplicacién y evaluacion de los procesos necesarios
paralaidentificacién,organizacion, valoracion y seleccion de
los documentos desde su creacion o recepcion en el Archivo.

Articulo 14. Ambito de aplicacion.

Estos procesos se realizardn sobre toda la documentacién
constitutiva del Patrimonio Documental Municipal.

Articulo 15. La responsabilidad de la gestion y tratamiento
de la documentacion.

El encargado del Archivo es el responsable de la gestion y
tratamiento de los documentos, cuya finalidad es garantizar su
seguimiento y localizacién en cualquier momento asi como
las condiciones de transferencia, conservacién y acceso, en
colaboracién con los 6rganos pertinentes.

Seccion 2°. Transferencias

Articulo 16. Obligados a transferir.

1.—Cada una de las unidades administrativas del Ayunta-
miento y también los organismos auténomos y las empresas
municipales, fundaciones, patronatos o cualesquiera otras
personas juridicas, que estén vinculadas a éste, transferirdn
periédicamente al Archivo la documentacion cuya tramita-
cién administrativa haya finalizado.

2.—El encargado del Archivo establecerd, previa consulta
con los responsables de las unidades productoras, el calenda-
rio de transferencias.

Articulo 17. Procedimientos.

1.—Los expedientes custodiados en las oficinas producto-
ras se transferirdn al Archivo reunidos en series diferenciadas
de acuerdo con el cuadro de clasificacion de fondos.

2.—Seentiende por serie el conjunto de unidades documen-
tales producidas por un 6rgano o sujeto productor alo largo del
tiempo en el desarrollo de una misma actividad y regulados
por una misma norma juridica y/o de procedimiento.

Articulo 18. Requisitos.

1.—Solamente se remitirdn al Archivo Municipal expe-
dientes finalizados. Unicamente se aceptardn documentos
sueltos cuando no formen parte de ninglin expediente. En
cualquier caso, la documentacion en papel transferida estara:

a) Ordenada y foliada;

b) Despojada de gomas, grapas, clips, clasificadores de
pléstico y cualquier otro elemento que comprometa la conser-
vacion del soporte;

¢) Dotada de una carpetilla de papel o cartulina, con men-
cién de contenido y afo;

d) Introducida en cajas normalizadas de archivo;

e) Desprovista de documentacién de apoyo informativo, as{
como de duplicados y copias, que serdn eliminados previa
comprobacién de la existencia de los originales; en caso
contrario, se conservaran.

2.—La transferencia de documentos legibles por maquina
deberd ir acompaiada de un documento en papel en el que se
especifique el contenido, data y referencias al programa,
sistema operativo, tamafio y compresién, para permitir su
consulta.

Articulo 19. Hoja de remision de fondos.

Toda transferencia ird acompafiada de una Hoja de remisién
de fondos, en donde se relacionardn los expedientes que
conforman las fracciones de serie transferida, firmada por el
responsable de la unidad productora. Previo cotejo, la Hoja
serd firmada por el encargado del Archivo, quedando un
ejemplar en el Archivo y el otro en el de la oficina remitente.

Articulo 20. Transferencias no admitidas.

1.—Podran rechazarse aquellos envios que no cumplan los
requisitos sefialados hasta que se subsanen las deficiencias
detectadas. Solamente se admitirdn documentos y expedien-
tes incompletos, desorganizados o deteriorados en el Archivo
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de forma excepcional, debiendo adjuntar el jefe de la unidad
productora o el Secretario de la Corporacién una diligencia en
la que haga constar dichas circunstancias y las razones que las
han motivado.

2.—Igualmente podra exigir la transferencia de aquellos
fondos documentales que habiendo perdido su vigencia admi-
nistrativa y transcurrido el tiempo suficiente, no hayan sido
remitidos por los organismos productores.

Seccion 3% Ingresos Extraordinarios

Articulo 21. Requisitos.

Los ingresos extraordinarios de documentacién en el Archi-
vo Municipal por compra, legado, donacién, expropiacién,
depdsito o cualquier otra procedencia requerirdn acuerdo
formal del 6rgano municipal competente, segtin la normativa
vigente y previo informe del Servicio de Archivo. De forma
general y sin perjuicio de otros requisitos exigibles en cada
caso, bien por la normativa, bien por razones técnicas, las
condiciones para la aceptacion de este tipo de ingresos son:

a) El interés de los documentos para el Municipio.

b) El acatamiento de las normas de tratamiento, conserva-
cién y acceso establecidas en el presente Reglamento, sin que
puedan aceptarse condiciones que establezcan excepciones a
las mismas.

Articulo 22. Formalizacion del ingreso.

La admision de cualquier ingreso extraordinario se forma-
lizara mediante contrato, convenio de colaboracion o cual-
quier otro titulo vélido en derecho, segln proceda, y se
ejecutard mediante acta de entrega a la que se acompaiiard un
inventario que, tras su cotejo, serd rubricado al menos por el
Secretario de la Corporacién y el encargado del Archivo.

Articulo 23. Registro General de Entrada de Documentos
en el Archivo.

Todos los ingresos tanto ordinarios como extraordinarios,
quedaran asentados en el Registro de entrada de documentos
en el Archivo.

Seccién 4*. Organizacion y descripcion

Articulo 24. Organo competente.

Las tareas de identificacion, clasificacion, ordenacion, des-
cripcion, e instalacion de la documentacion del Archivo Mu-
nicipal corresponden al encargado del Archivo.

Articulo 25. Cuadro de clasificacion.

El Servicio de Archivo es el encargado de elaborar, revisar
y mantener al dia el cuadro de clasificacion de la documenta-
cién municipal. La inclusién en el cuadro de clasificacion de
nuevas series documentales es una funcién exclusiva del
Servicio de Archivo, si bien éste tendra en consideracion los
criterios o propuestas de las unidades productoras.

Articulo 26. Normalizacion.

El Servicio de Archivo podrd proponer normativas especi-
ficas que regulen y mejoren aspectos concretos sobre norma-
lizacién de documentos, su transferencia y su conservacion.

Articulo 27. Instrumentos para la localizacion y acceso a
los documentos.

1.—El Servicio de Archivo elaborara los instrumentos de
control, necesarios para la localizacién y acceso a todos los
fondos documentales por €l custodiados, de acuerdo con las
normas archivisticas.

2.—Laelaboracién de los instrumentos de descripcion que
contengan datos de cardcter personal se realizard conforme a
la legislacion vigente.

Seccién 5%. Valoracién y seleccién
Articulo 28. Concepto.
La valoracion consiste en el establecimiento de los valores

de cada una de las series documentales en funcién de los
efectos que causan, de la informacién que contienen y de su
importancia para la investigacion y en la determinacién de su
prescripcion, fijando los plazos de transferencia, acceso, con-
servacion o eliminacion total o parcial.

Articulo 29. Aplicacion.

El procedimiento de valoracién y seleccion de documentos
se aplicard a toda la documentacién municipal. Sin embargo y
como norma general, no puede ser objeto de valoracién y
seleccién la documentacion considerada histérica.

Articulo 30. Organo competente.

El Servicio de Archivo es el encargado de proponer al
6rgano municipal competente los plazos de transferencias,
conservacién y acceso de la documentacion.

Articulo 31. Autorizacion de expurgo.

De acuerdo con la disposicion transitoria tercera de la Ley
6/1986,de 28 de noviembre,de Archivos de Aragdn,y en tanto
no se determine reglamentariamente el procedimiento para su
eliminacién o expurgo, la destruccion de cualquiera de los
documentos que formen parte del Patrimonio Documental
Municipal deberd contar con la autorizacién previa del Depar-
tamento competente en materia de archivos de la Diputacién
General de Aragén, oida la Comision Asesora de Archivos.

Articulo 32. Registro de expurgos.

El Servicio de Archivo es el encargado de llevar a cabo la
eliminacién de documentos. Para ello, elaborard un Registro
de expurgos.

CAPITULO III
DE LOS LOCALES E INSTALACIONES
DEL ARCHIVO Y DE LA CONSERVACION DE LOS
DOCUMENTOS

Articulo 33. Ubicacion del Archivo Municipal.

El Archivo Municipal se ubicard preferentemente en el
edificio que sea sede del Ayuntamiento.

Articulo 34. Exclusividad de instalaciones.

Las dependencias e instalaciones del Servicio de Archivo
son de uso exclusivo del mismo, no pudiendo destinarse en
ninglin momento a otras finalidades que no sean las que le son
propias.

Articulo 35. Adecuacion de las instalaciones.

Los locales que se destinen al Archivo deberan estar adap-
tados al cumplimiento de sus funciones, tanto desde el punto
de vista de la edificacién como de su acondicionamiento y
equipamiento. Para garantizar esta funcionalidad, se distin-
guiran en ellos, como minimo, dos zonas diferenciadas: la de
depésitos y la de trabajo técnico y consulta.

Articulo 36. Responsable de las instalaciones.

El Ayuntamiento serd responsable de que los locales e
instalaciones del Archivo, particularmente los dedicados a
depésito, cumplan las condiciones necesarias para garantizar
la seguridad y preservacién de los fondos, adoptando las
medidas de control, prevencién, correccidn y/o extincién que
resulten mas oportunas en cada caso. Es obligacion del Servi-
cio de Archivo la verificacién periddica de los sistemas y
condiciones de conservacion de los documentos y del estado
de los mismos.

Articulo 37. Apoyo técnico.

El encargado del Archivo asesorard al Ayuntamientoy a las
entidades y organismos que de él dependan sobre las técnicas
y soportes documentales mds adecuados para asegurar la
perdurabilidad de los documentos y, en general, acerca de
cualquier otra medida qtil al efecto.

Articulo 38. Programas de conservacion y restauracion.

El Archivo propondrd los programas de restauracién y de
reproduccién de documentos, con fines de seguridad y difu-
sién, que considere mas oportunos. El establecimiento de
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prioridades obedecerd a los siguientes criterios: la trascenden-
cia histérica o funcional, el estado de conservacién y el
volumen de consultas soportado.

CAPITULO IV
DEL ACCESO Y SERVICIO DE LOS DOCUMENTOS

Seccién 1%. Condiciones generales del servicio de documentos

Articulo 39. Usuarios.

A efectos del presente capitulo, cabe distinguir entre usua-
rios externos, los ciudadanos en general, e internos, los miem-
bros de la Corporacién y las unidades productoras.

Articulo 40. Servicio de los documentos.

Elservicio de los documentos se realizard dentro del horario
establecido y en las dependencias habilitadas para tal fin. El
servicio fuera de este horario es excepcional y se justifica
unicamente por causas de fuerza mayor o necesidades insos-
layables, requiriendo autorizacién por escrito del Presidente
de la Corporacion y la presencia del encargado del Archivo o
de un delegado.

Articulo 41. Integridad de la documentacion.

Los usuarios son responsables de la integridad de la docu-
mentacidn durante la consulta y se comprometen a devolverla
enel mismo orden y estado en que les fue entregada. Los dafios
que pudieran ocasionarse a los documentos asi como las
posibles sustracciones, se pondran en conocimiento del Presi-
dente de la Corporacién al efecto de la incoacidn del procedi-
miento para la adopcién de las medidas oportunas.

Articulo 42. Busqueda de informacion.

Elencargado del Archivo facilitard a los usuarios los instru-
mentos de descripcion disponibles para la localizacién y
consulta de los documentos.

Articulo 43. Acceso al depdsito.

Los usuarios, tanto internos como externos, no accederan al
depdsito ni se servirdn directamente la documentacién en
ninguna circunstancia.

Seccion 2¢. Consulta de documentos

Articulo 44. Derecho a la consulta del Patrimonio Docu-
mental.

Todos los ciudadanos tienen derecho a la consulta libre y
gratuita del Patrimonio Documental depositado en el Archivo
Municipal, dentro del acatamiento de las presentes normas y
sin mds restricciones que las impuestas por la normativa
vigente y las derivadas del estado de conservacion u organiza-
cién de los fondos documentales.

Articulo 45. Derecho a la consulta de los instrumentos de
informacion y descripcion.

Todos los ciudadanos tienen igualmente derecho a la con-
sulta de los instrumentos de informacién y descripcion exis-
tentes en el Archivo, salvo que los datos que suministren se
vean afectados por las restricciones establecidas en la norma-
tiva vigente.

Articulo 46. Derecho de los miembros de la Corporacion.

Los miembros de la Corporacién tienen derecho a obtener
cuantos antecedentes, datos o informaciones obren en poder
de los servicios de la misma y resulten necesarios para el
desarrollo de sus responsabilidades, en los términos de la
legislacion vigente.

Articulo 47. Libre acceso de las unidades productoras.

Las unidades productoras tienen libre acceso a la documen-
tacion por ellas generada depositada en el Archivo. En el caso
de precisar para el ejercicio de sus funciones documentacién
de acceso restringido producida por otra unidad, seré preciso
autorizacion por escrito del Jefe del Servicio correspondiente.

Articulo 48. Consulta de otras Administraciones Publicas.

Las consultas realizadas por otras Administraciones Publi-
cas estardn presididas por los principios de cooperacion,
asistencia e informacién mutua establecidos en la legislacion
vigente.

Articulo 49. Consulta de documentos excluidos.

Los documentos excluidos de la libre consulta publica por
las disposiciones del ordenamiento juridico s6lo podran ser-
virse en los casos de autorizacién expresa previstos en la
legislacién vigente y Unicamente a las personas autorizadas,
quienes se comprometeran por escrito a mantener la confiden-
cialidad de la informacion contenida en los documentos.

Articulo 50. Solicitud de consultas.

Toda persona que desee consultar documentos del Archivo
Municipal deberd solicitarlo por escrito. Los datos personales
reflejados deberdn ser acreditados mediante la presentacion de
D.N.I., pasaporte o carné de investigador.

Articulo 51. Soportes documentales.

La consulta de los documentos microfilmados, digitaliza-
dos o reproducidos por cualquier otro sistema se realizard
sobre la copia.

Articulo 52. Registro de consultas.

El Archivo llevard un Registro de consultas.

Articulo 53. De las investigaciones resultantes.

Los investigadores que elaboren trabajos a partir de la
documentacidn custodiada en el Archivo Municipal tienen el
deber de entregar un ejemplar de los mismos al Archivo.

Seccion 3%, Préstamo de documentos

Articulo 54. Del préstamo de documentos.

Como norma general, el préstamo de documentos se limita,
unicay exclusivamente, a los servicios administrativos y a los
miembros de la Corporacién, en los términos establecidos por
la legislacion vigente.

Articulo 55. Hoja de préstamo.

El préstamo de documentos se realizard mediante una Hoja
de Préstamo normalizada, que necesariamente deberd ser
firmada por el solicitante de la documentacién, en el momento
de la entrega, y por el encargado del Archivo en el de la
devolucién. Ambas partes conservardn un ejemplar de dicha
Hoja. Ningtin documento saldrd del Archivo sin pasar por este
tramite.

Articulo 56. Registro de préstamos.

El Servicio de Archivo llevara un Registro de préstamos.

Articulo 57. Préstamo de unidades documentales.

El préstamo de documentos se limita a unidades documen-
tales completas, tal y como se custodian en el Archivo, nunca
a partes de expedientes o documentos separados del conjunto
del que forman parte. Cuando, excepcionalmente y por razo-
nes debidamente justificadas, sea necesario desglosar docu-
mentos de un expediente, se hara constar el hecho y se dejara
en su lugar un testigo.

Articulo 58. Requisitos y condiciones.

1.—Los préstamos deberdn devolverse en un plazo maximo
de un mes. El plazo de devolucion podrd ser ampliado,
excepcionalmente, previa peticién razonada. En ningin caso
el préstamo podré considerarse indefinido. El encargado del
Archivo reclamard por escrito los documentos no devueltos.

2.—Ladocumentacidn prestada no podra ser incorporada a
otro expediente. Queda totalmente prohibido extraer o incluir
documentos, variar el orden interno o, en general, cualquier
otra circunstancia que atente contra la integridad y estado
original del expediente. Si se detectase alguna de estas even-
tualidades, el Archivo no aceptard la devolucién hasta que no
se subsanen las deficiencias detectadas.

3.—Elincumplimiento reiterado de estas normas se pondra
en conocimiento del Presidente de la Corporacién para que
adopte las medidas oportunas.
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Articulo 59. Limites a la salida de documentos.

El préstamo de documentos, en sus términos ordinarios, se
circunscribe estrictamente al edificio o edificios que sirvan de
sede al Ayuntamiento y, en su caso, a los de las entidades y
organismos que de él dependen, quedando terminantemente
prohibida su salida fuera de los mismos, de acuerdo con la
legislacion vigente, salvo en los siguientes casos:

a) Requerimiento de los Tribunales de Justicia o envio a un
organismo publico en cumplimiento de trdmites reglamenta-
rios o para que recaiga resolucion definitiva, de acuerdo con
la legislacion vigente.

b) Préstamo para exposiciones y actividades de difusion cultural.

¢) Restauracién, cuando no sea posible efectuarla en las
dependencias del Ayuntamiento.

d) Reproduccién de la documentacién, cuando no sea posi-
ble efectuarla en las dependencias del Ayuntamiento.

e) Encuadernacion de la documentacion que lo requiera.

Articulo 60. Condiciones para la salida de documentos.

La salida de documentos, que serd siempre temporal y por
un plazo determinado previamente, requiere:

a) Informe del encargado del Archivo, en el que se especi-
ficardn en cada caso las condiciones necesarias para garantizar
la seguridad y devolucién integras de la documentacién (con-
tratacion de un seguro, condiciones especiales de transporte,
medidas de vigilancia, entre otras).

b) Autorizacién por escrito del Departamento competente
en materia de archivos de la Diputacion General de Aragén, de
acuerdo con lo previsto en la legislacion vigente.

c) Resolucién del Alcalde-Presidente de la Corporacidn.

d) Cuando proceda,dejar en el Archivo copia autenticadade
la documentacién prestada, conforme a la legislacion vigente.

e) La elaboracidn del correspondiente documento de entre-
ga 'y devolucion.

Articulo 61. Préstamo de fondos en depdsito.

En el caso de fondos en depdsito, el préstamo, en cualquiera
de sus variantes, se regird por las condiciones establecidas en
la constitucién del mismo.

Articulo 62. Solicitud de salida de documentos.

La solicitud de salida de documentos del Archivo para su
exhibicién publica deberd presentarse por escrito al menos un
mes antes de la fecha del inicio previsto de la exposicion,
detallando, como minimo, la identificacién del peticionario y de
los documentos solicitados, el plazo del préstamo, las caracteris-
ticas del acto o exposicion para el que se solicitan las piezas, las
medidas de conservacién y seguridad existentes en el local de la
muestra y en el proceso de transporte y una declaracion de
aceptacion de las condiciones especificas que establezca la
autorizacién de salida,entre las que deberd constar necesariamen-
te la contratacién de un seguro sobre los documentos cedidos.

Articulo 63. Supervision de salida de documentos.

El encargado del Archivo tiene la obligacion de supervisar
el cumplimiento de las condiciones que debe observar toda
salida de documentos de su sede y de llevar al dia un Registro
de los mismos.

Seccién 4. Reproduccion de documentos

Articulo 64. Copias de los documentos.

Cualquier persona o entidad puede obtener copias de los
documentos existentes en el Archivo Municipal cuya consulta
le haya sido autorizada, dentro del respeto de la legislacion
vigente y siempre y cuando el proceso no comprometa la
conservacién de los originales.

Articulo 65. Soporte de las copias.

Con cardcter general, las reproducciones se realizaran en los
soportes que el Archivo considere mds convenientes desde el
punto de vista de la conservacion de los documentos.

Articulo 66. Reproduccion de series completas.

Las solicitudes de reproduccién de series completas o las

que por su cardcter masivo u otras causas excedan los recursos
humanos o técnicos del Archivo podrén ser rechazadas por el
encargado del Archivo, conforme a la legislacion vigente.

Articulo 67. Autorizacion de reproduccion.

Toda reproduccién deberd ser autorizada por el encargado
del Archivo y requerird una solicitud previa.

Articulo 68. Prohibicion de reproduccion.

Se prohibe la reproduccién total o parcial de los instrumen-
tos de informacidn, control y descripcion del Archivo por
procedimientos mecdnicos, de acuerdo con la legislacion
vigente.

Articulo 69. Lugar de la reproduccion.

Las reproducciones se realizardn siempre en el edificio sede
del archivo y con los medios existentes en él. S6lo se permitird
la salida de documentos con tales fines, excepcionalmente,
cuando exista un motivo de cardcter cultural o cientifico de
especial relevancia que no pueda ser satisfecho de otro modo
o bien se persigan los objetivos previstos en los articulos 38 y
59 del presente Reglamento y, en cualquier caso, previos los
requisitos contemplados en el articulo 60.

Articulo 70. Tasas por reproduccion.

Toda reproduccién solicitada por usuarios externos deven-
gard el pago de la exaccion que corresponda, de acuerdo con
lo establecido en las Ordenanzas Municipales. El peticionario
se hard cargo también de cualquier eventual gasto adicional
por razones de envio u otras causas.

Articulo 71.Sometimiento alas Leyes de Propiedad Intelec-
tual e Industrial.

Las reproducciones de documentos se someten a las Leyes
de Propiedad Intelectual e Industrial. Su difusién, ya sea en
formadelibro, video, cartel o utilizando cualquier otro soporte
o sistema de difusién o divulgacién, deberd indicar necesaria-
mente la procedencia del documento o documentos y cuando
proceda, el nombre del autor y deberd hacerse entrega de un
ejemplar al Archivo.

CAPITULO V
DE LA DIFUSION

Articulo 72. Actividades.

1.—El Archivo estd al servicio de la gestion administrativa,
pero también de la investigacion y de la cultura, por lo que el
Archivo promovera cuantas actividades divulgativas, pedagé-
gicas y cientificas considere convenientes, entre las que se
pueden incluir visitas guiadas al Archivo, organizacién de
cursos y conferencias y montaje de exposiciones.

2.— Asimismo, potenciard la difusién de la informacién de
los fondos del Patrimonio Documental Municipal.

Articulo 73. Colaboracion del Archivo.

El Archivo, ademads de sus actividades propias, podra cola-
borar con iniciativas de otras entidades que contribuyan a la
divulgacién del Patrimonio Documental del Municipio.

CAPITULO VI
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 74. Responsabilidad.

Las cuestiones de responsabilidad que pudieran derivarse
por incumplimiento de lo regulado en el presente Reglamento,
por mal uso, negligencia o dafios que se ocasionen al Patrimo-
nio Documental Municipal se resolverdn de conformidad con
lo dispuesto en la normativa de aplicacién en cada caso.

DISPOSICIONES FINALES
Primera. Se faculta al Sr. Alcalde para aprobar cuantas
instrucciones de desarrollo e interpretacion de este reglamento
sean precisas.
Segunda. El presente Reglamento entrard en vigor a los 15
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dias siguientes ala publicacion de su texto integro en el Boletin
Oficial de la Provincia de Zaragoza.

Calatayud, a 21 de enero de 2008.—El Alcalde, Victor
Javier Ruiz de Diego.

AYUNTAMIENTO DE VELILLA DE EBRO (Zaragoza)

ACUERDO de 23 de noviembre de 2007 ,del Ayun-
tamiento Pleno de Velilla de Ebro, por el que se
acuerda la iniciacion del procedimiento para la
declaracion de los inmuebles: Ermita de San Nico-
lds de Bari, Escaleras de acceso a la misma, Casa
de los Zapata (Calle Mayor 14) e Iglesia de la
Asuncion como Monumentos de Interés Local.

La vigente Ley 3/1999, de 10 de marzo, de Patrimonio
Cultural Aragonés, permite en su art. 25 que los municipios
apliquen a los inmuebles que merezcan la consideracién de
Monumentos de Interés Local el sistema de declaracién y el
régimen de proteccion establecido en esta Ley para los bienes
catalogados del patrimonio cultural aragonés.

Por todo ello, el Ayuntamiento Pleno de Velilla de Ebro, en
sesion extraordinaria celebrada el dia 23 de noviembre de
2007 acordo:

Primero.—Iniciar el correspondiente expediente adminis-
trativo, segun lodispuestoen los arts.24 y 25 de laLey 3/1999,
de 10 de marzo, del Patrimonio Cultural Aragonés, a efectos
de la declaraciéon de Monumentos de Interés Local a la Ermita
de San Nicolas de Bari, las Escaleras de acceso a la misma, la
Casa de los Zapata (Calle Mayor 14) y la Iglesia de la
Asuncién,de acuerdo con ladescripcién y delimitacién adjun-
ta en anexos Iy II.

Segundo.—Publicar el presente acuerdo de iniciacién del
expediente en el «Boletin Oficial de Aragén».

Tercero.—Notificar alostitulares o poseedores afectados la
iniciacion del expediente.

Esta publicacion surtird los efectos previstos en el articulo
59.5b) de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, del Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimien-
to Administrativo Comuin.

Cuarto.— Abrir un periodo de informacién publica por
plazo de un mes, a contar desde la publicacién del presente
acuerdo en el «Boletin Oficial de Aragén», para que cualquier
persona fisica o juridica pueda examinar dicho procedimiento
en las oficinas de este Ayuntamiento sitas en Plaza de Espafia,
n° 1 de Velilla de Ebro, en horario de oficina. Igualmente,
dentro de dicho plazo, pueden formularse cuantas alegaciones
se estimen oportunas.

Velilla de Ebro, a 4 de febrero de 2008.—La Alcaldesa,
Maria Rosario Goémez Puyoles.

ANEXO 1
Ermita de San Nicolas de Bari
Comentario descriptivo

Se trata de una iglesia barroca de acusada monumentalidad,
elevada en el solar de una iglesia roménica, de la cual se
conservan todavia, integrados en el templo actual, el dbside y
la cripta.

Las diferentes épocas constructivas son apreciables, tanto
en los elementos arquitecténicos, como en los materiales
visibles al exterior. El dbside y la cripta estdn realizados en
silleria muy regular y de gran tamaflo, que arrancan de un
basamento de mamposteria; los paramentos laterales son de
mamposteria, aunque el del lado del evangelio es mds tosco e
irregular, con refuerzos de sillares en las esquinas, y el de la
epistola, presenta encintados de ladrillo.

Enelexterior destaca asimismo la ventana de la parte central
del dbside,en arco de medio punto doblado,con decoracién en
relieve de florones en el intradds, sobre columnillas con
capiteles lisos decorados con lineas incisas, en un esquema
que se repite idéntico en el interior. La fachada presenta un
portico saliente, de dos cuerpos, realizados en ladrillo. Tiene
planta rectangular y abre por su frente en tres arcos de medio
punto, el central de mayor altura, separados por pilastras
toscanas que se repiten en el interior; los laterales abren
también mediante un tnico arco de medio punto. El interior
del pértico esta dividido en tres tramos perpendiculares a la
fachada mediante fajones que apean en las citadas pilastras;
cada uno de los tramos esté cubierto por una corta boveda de
cafién con lunetos. La portada es un sencillo vano adintelado.
El cuerpo situado sobre el portico estd practicamente cerrado,
salvo algin pequefio vano de iluminacién, y sobre él se eleva
una interesante espadafia de ladrillo. Es de tres ojos en arcos
de medio punto doblados, separados por pilastras adosadas y
con impostas convexas de ladrillo aplantillado en la parte
superior.

El interior presenta tres naves, presbiterio flanqueado por
capilla y sacristia, y cabecera de planta semicircular. La cripta
se encuentra bajo estos dos tltimos elementos y presenta dos
tramos que repiten la disposicién de los superiores: un tramo
recto y uno semicircular, cubiertos respectivamente por béveda
de cafién ligeramente rebajada y boveda de horno. El dbside
superior estd cubierto igualmente por béveda de horno, aunque
ligeramente apuntada, y en €l destaca la decoracidn interior de
la mencionada ventana, que repite el esquema exterior, aunque
en este caso los capiteles poseen decoracion vegetal estilizada
y los florones se disponen en larosca del arco en lugar de hacerlo
en el intradds. El presbiterio cubre con bdveda de cafidn
apuntado. En el lado del evangelio tiene una capilla barroca, de
planta cuadrangular, cubierta por ctipula sobre pechinas, con
resaltes a modo de nervios e iluminada por una linterna octogo-
nal de ladrillo. En el arranque de la ctpula se dispone una
decoracion de yeserias que muestra simbolos de distintas digni-
dades eclesidsticas ornados de volutas y guirnaldas vegetales.
El cuerpo de naves presenta una gran monumentalidad. Las tres
son de la misma anchura aunque la central es ligeramente mas
alta. Estdn separadas por pilares cruciformes con pilastras
adosadas en sus frentes. Destacan en ellas los capiteles, com-
puestos por una doble hilera de hojas de acanto rematada por
capitel dérico, segtin un modelo creado y popularizado en el
siglo XVII por el jesuita Francisco Bautista. Las naves estdn
divididas en tres tramos por arcos fajones de medio punto, que
apean en los soportes descritos. La central cubre con boveda de
cafién con lunetos, mientras que las laterales lo hacen con
bévedas de arista. En los muros perimetrales de estas se abren
arcosolios de medio punto de escasa profundidad, en uno de los
cuales se conservan restos bastante dafiados de una pintura
popular que parece representar un episodio de la vida del santo
titular. Debe destacarse también en el interior la decoracion de
esgrafiado con motivos vegetales en las bovedas del dbside y el
presbiterio, en el intradds de los fajones de la nave central y en
las pilastras y friso de dicha nave.

Sintesis historica

Por sus caracteristicas estilisticas, el primitivo templo roma-
nico,del que subsisten dbside y presbiterio,data del siglo XIII;

Entre 1679y 1713 se construye laiglesia barroca,en el lugar
donde estuvo el cuerpo de naves original, y el presbiterio
romdnico sigue desempefiando su funcién en el nuevo conjun-
to. La capilla lateral del presbiterio parece ser ligeramente
posterior a este momento, aunque siempre dentro del siglo
XVIIIL.

Escaleras acceso a la ermita de San Nicolds de Bari

Comentario descriptivo

Se trata de unas escaleras de piedra bordeadas en algunos




