
ADMINISTRACIÓN LOCAL
AYUNTAMIENTOS

AYUNTAMIENTO DE SAHÚN
751 

ANUNCIO

Advertido error y omisión en el anuncio publicado en el Boletín Oficial de la Provincia de
Huesca número 39, de fecha 1 de marzo de 2021, en el que se publicaban las bases de la
convocatoria de un proceso selectivo para la provisión, en régimen de interinidad, mediante
concurso-oposición, de un puesto de Auxiliar Administrativo Funcionario, a tiempo parcial,
del Ayuntamiento de Sahún, se debe advertir que en la BASE PRIMERA,
CARACTERISTICAS DE LA PLAZA, debe decir:
 
Denominación de la plaza: Auxiliar Administrativo de la Administración General.
Número de plazas: 1.
Grupo: C Subgrupo: C2.
Nivel: 14 de complemento destino y complemento específico de 178,13 euros/mes.
Escala: Administración General Subescala: Auxiliar.
Sistema de provisión: libre. Concurso – Oposición.
Contrato: Funcionario Interino.
Jornada: tiempo parcial, en horario, de lunes a viernes, de 9:30 a 13:30 horas, sin perjuicio
de su redistribución por razones del servicio.
Funciones: 

Registro de entrada y salida de correspondencia.
Tramitar la correspondencia
Ordenar y archivar documentos y expedientes.
Manejo de máquinas reproductoras, fotocopiadores, fax, encuadernadores y otras
análogas.
Realizar trabajos de mecanográfica, archivo y cálculo, así como utilización de hojas
de cálculo, bases de datos y aplicaciones informáticas.
Atención al público (telefónica y presencial).
Apoyo administrativo en la gestión de expedientes.
Realizar llamadas telefónicas, bajo las instrucciones del superior jerárquico.
Control de agendas: concertar citas, calendarios…
Detectar y comunicar al responsable del servicio cualquier incidencia.
En general, cualesquiera otras taras afines a la categoría y semejantes a las
anteriores, que le sean encomendadas por el superior jerárquico y resulten
necesarias por razones del servicio.

Las instancias solicitando tomar parte en el presente proceso selectivo, se presentaran en el
plazo de 20 días naturales, contados a partir del siguiente de la publicación de esta
corrección en el Boletín Oficial de la Provincia.
 
Sahún, 3 de marzo de 2021. El Alcalde, José Luis Rufat Ferraz.
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