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DEPARTAMENTO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIÓN PÚBLICA

ORDEN HAP/114/2019, de 19 de febrero, por la que se publica el Plan anual de forma-
ción del Instituto Aragonés de Administración Pública para el año 2019.

El artículo 46 del texto refundido de la Ley de Ordenación de la Función Pública de la Comu-
nidad Autónoma de Aragón, aprobado por Decreto Legislativo 1/1991, de 19 de febrero, enco-
mienda al Instituto Aragonés de Administración Pública las funciones de formación, actualiza-
ción y perfeccionamiento del personal de la Administración de la Comunidad Autónoma de 
Aragón; por su parte, el artículo 240 de la Ley 7/1999, de 9 de abril, de Administración Local de 
Aragón, en su apartado 1, contempla la colaboración del Instituto Aragonés de Administración 
Pública con las entidades locales en la formación y perfeccionamiento de su personal.

El Decreto 311/2015, de 1 de diciembre, del Gobierno de Aragón, por el que se establece 
la estructura orgánica del Departamento de Hacienda y Administración Pública atribuye en su 
artículo 25.1.b) al Instituto Aragonés de Administración Pública (IAAP) la gestión de la forma-
ción del personal vinculado a la Comunidad Autónoma de Aragón, a excepción de la que sea 
específica del personal docente y estatutario y el de los cuerpos al servicio de la Administra-
ción de Justicia. Además, tiene atribuida la cooperación en la formación del personal de las 
Entidades Locales. Todo ello bajo la superior dirección de la Directora General de la Función 
Pública y Calidad de los Servicios.

Las acciones formativas derivadas del Acuerdo de Formación para el Empleo de las Admi-
nistraciones Públicas (AFEDAP), IV Acuerdo de Formación Continua en las Administraciones 
Públicas de 21 de septiembre de 2005, cuya última modificación ha sido aprobada por Acuerdo 
de la Comisión General de Formación para el Empleo de las Administraciones Públicas de 9 
de marzo de 2018, publicado por Resolución de la Secretaría de Estado de Función Pública 
de 21 de marzo de 2018 en el “Boletín Oficial del Estado”, número 74, de 26 de marzo de 
2018, tienen como entidad promotora al Instituto Aragonés de Administración Pública en el 
ámbito de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón y se gestionarán por cada 
uno de los órganos con competencias de formación en el ámbito sectorial correspondiente.

La Comisión de Formación para el Empleo de la Administración de la Comunidad Autó-
noma de Aragón, de naturaleza paritaria, compuesta por la representación de la Administra-
ción de la Comunidad Autónoma y las organizaciones sindicales, en su reunión de 13 de di-
ciembre de 2018, aprobó por unanimidad las actividades de formación para el año 2019 
derivadas del AFEDAP. Estas acciones se ajustan a la dotación finalista destinada a su finan-
ciación en los Presupuestos Generales del Estado para el citado ejercicio, que será transfe-
rida por el Instituto Nacional de Administración Pública a la Comunidad Autónoma de Aragón.

Las acciones formativas incluidas en el Plan anual de formación son un instrumento básico 
para la mejora y modernización de los servicios públicos. El Plan se concibe como un instru-
mento único, independientemente de su financiación, organización y de las competencias de 
los distintos órganos sectoriales en el ámbito de la Administración de la Comunidad Autónoma 
de Aragón.

El Plan anual de formación se ha elaborado, respecto del sector de Administración Ge-
neral, siguiendo los procesos de detección de necesidades formativas y de elaboración del 
plan de formación por el Instituto Aragonés de Administración Pública y, en relación con los 
demás ámbitos sectoriales, según los programas propuestos por sus órganos gestores de 
formación.

En su virtud y de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 311/2015, de 1 de diciembre, 
del Gobierno de Aragón, resuelvo:

Primero.— Objeto.
El objeto de esta Orden es la publicación del Plan anual de formación del Instituto Ara-

gonés de Administración Pública para el año 2019, con los programas que lo integran.
El Plan anual de Formación es una realidad dinámica que exige respuestas flexibles y 

adecuadas al objeto de adecuar las acciones formativas a circunstancias no previstas mante-
niendo la estructura general de la planificación. En este sentido, el Plan anual de formación 
podrá incorporar aquellas acciones o ediciones que se aprueben por el Director del Instituto 
Aragonés de Administración Pública, que sean adecuadas con las líneas del mismo y que no 
supongan una alteración sustancial.

Segundo.— Contenido del Plan anual de formación y ámbito de aplicación.
1. El Plan de formación del año 2019 recoge las acciones formativas relacionadas en los 

anexos I a V, según programas formativos de los siguientes ámbitos de aplicación:
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Anexo I: Personal incluido en el ámbito sectorial de la Administración General de la Comu-
nidad Autónoma de Aragón, personal de los servicios centrales del Servicio Aragonés de 
Salud, personal no docente del Departamento de Educación, Cultura y Deporte y personal de 
las Entidades de Derecho Público no acogidas a otro régimen de financiación de formación y 
vinculadas a Departamentos y Organismos del ámbito sectorial de Administración General.

Anexo II: Personal, sanitario o no, del Servicio Aragonés de Salud, destinado en institu-
ciones y centros sanitarios.

Anexo III: Personal docente no universitario, dependiente del Departamento de Educa-
ción, Cultura y Deporte.

Anexo IV: Personal de los Cuerpos Nacionales de la Administración de Justicia adscrito a 
la Comunidad Autónoma de Aragón.

Anexo V: Programa de formación con participación de personal de entidades locales de 
Aragón y de otras administraciones públicas.

2. En el Plan de formación quedan incluidas las acciones de formación para el empleo 
propias del personal de administración y servicios de la Universidad de Zaragoza, cuyos con-
tenidos serán objeto de publicidad en su ámbito universitario.

Tercero.— Programa de formación de gestión directa por el Instituto Aragonés de Adminis-
tración Pública.

1. El programa de formación del Instituto Aragonés de Administración Pública para el año 
2019, recogido en el anexo I, está destinado al personal mencionado en el apartado segundo 
y sus actividades formativas se relacionan agrupadas en las áreas formativas siguientes:

- Área de dirección y gestión pública.
- Área económico-presupuestaria.
- Área de recursos humanos.
- Área jurídico-procedimental.
- Área de habilidades para el trabajo.
- Área de tecnologías de la información y la comunicación.
- Área de idiomas-lenguas.
- Área de formación sectorial.
2. Las actividades formativas de los anexos I y V, se organizan directamente por el Instituto 

Aragonés de Administración Pública.
3. Se faculta al Director del Instituto Aragonés de Administración Publica a definir las posi-

bles subáreas y grupos de materias de las áreas formativas.

Cuarto.— Programas de formación de gestión en sus respectivos ámbitos.
Los programas de formación recogidos en los anexos II, del personal, sanitario o no, del 

Servicio Aragonés de Salud, destinado en instituciones y centros sanitarios; III del personal 
docente no universitario, dependiente del Departamento de Educación, Cultura y Deporte y 
IV, del personal de los Cuerpos Nacionales de la Administración de Justicia adscrito a la Co-
munidad Autónoma de Aragón, se gestionan en sus respectivos ámbitos, de conformidad con 
el Acuerdo de Formación para el Empleo de las Administraciones Públicas y con su promo-
ción por el Instituto Aragonés de Administración Pública.

Quinto.— Convocatorias de actividades de formación y desarrollo del Plan.
1. El Instituto Aragonés de Administración Pública convocará, en el “Boletín Oficial de 

Aragón”, las acciones formativas, gestionadas directamente por él (anexo I y V), y podrá in-
troducir las concreciones de detalle que sean precisas, así como las adaptaciones y modifica-
ciones que las circunstancias requieran a lo largo del ejercicio.

La convocatoria recogerá, al menos, la identificación de las acciones formativas a desarro-
llar, cuyas características, requisitos y circunstancias de celebración se especificarán en el 
Portal del Empleado desde el que se podrán consultar, solicitar y obtener información sobre 
su tramitación, en la página de formación del IAAP en http://www.aragon.es/cursos_iaap.

Alguna de estas acciones formativas requiere autenticarse con clave corporativa.
Las convocatorias de acciones formativas a las que puedan acceder personal no contem-

plado en el apartado segundo, punto 1, así como personal de otras Administraciones incluirán 
las normas generales y las características y requisitos concretos de cada actividad formativa 
para su conocimiento por el colectivo al que van dirigidas. Se podrán consultar, solicitar y 
obtener información sobre diplomas obtenidos en la página del IAAP en http://www.aragon.es/
IAAP_otras_administraciones.

Las solicitudes de participación, el desarrollo de las actividades formativas y la emisión de 
diplomas se ajustarán a lo dispuesto en la Orden de 25 de febrero de 2013, del Consejero de 

http://www.aragon.es/cursos_iaap
http://www.aragon.es/IAAP_otras_administraciones
http://www.aragon.es/IAAP_otras_administraciones
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Hacienda y Administración Pública, por la que se regula el procedimiento telemático en el 
ámbito de formación y perfeccionamiento del Instituto Aragonés de Administración Pública y 
se crea el Registro informatizado de actividades formativas, publicada en el “Boletín Oficial de 
Aragón”, número 60, de 26 de marzo de 2013.

2. La convocatoria de las acciones formativas del programa de formación para el empleo 
de la Administración de la Comunidad Autónoma de Aragón del ámbito sectorial del Servicio 
Aragonés de Salud (anexo II) y su desarrollo, se realizará de conformidad con la Orden 
SAN/372/2016, de 18 de abril, por la que se regula la emisión electrónica de diplomas en el 
ámbito de formación y perfeccionamiento del Servicio Aragonés de Salud y se crea el Registro 
informatizado de sus actividades formativas, publicada en el “Boletín Oficial de Aragón”, nú-
mero 84, de 4 de mayo de 2016.

3. Las convocatorias de las acciones formativas de los programas del personal docente no 
universitario (anexo III), del personal perteneciente a los Cuerpos Nacionales de Administra-
ción de Justicia en Aragón (anexo IV) y del personal de administración y servicios de la Uni-
versidad de Zaragoza se publicarán en sus respectivos ámbitos.

Sexto.— Derechos y obligaciones de las personas participantes.
a) Derechos:
 - Disponer de información actualizada y accesible en sede electrónica sobre las ac-

ciones formativas.
 - Asistir a las sesiones presenciales o acceder al entorno de teleformación de la acti-

vidad en la que ha sido seleccionada.
 - Disponer, en su caso, del material didáctico necesario para el seguimiento de la acti-

vidad.
 - Que sea emitido el diploma o certificado de la acción formativa siempre que se hayan 

cumplido las circunstancias señaladas en la convocatoria y en las condiciones que ésta 
determine.

b) Obligaciones:
 - Ocupar la plaza para la que fue admitida, salvo casos de fuerza mayor imprevista o 

comunicación de la imposibilidad de forma inmediata a la admisión.
 - Asistir puntualmente a las sesiones presenciales y cumplimentar los controles de pre-

sencia establecidos.
 - Seguir el contenido, realizar las actividades y participar en la acción formativa con las 

herramientas de comunicación existentes en las actividades de teleformación.
 - Obtener el correspondiente permiso en aquellos casos en que fuese necesario.
 - Realizar las pruebas, prácticas o trabajos finales para evaluar el aprendizaje, si así 

está establecido en la convocatoria.
 - Colaborar de forma previa o posterior en la evaluación de la formación.
 - Comunicar al órgano gestor de formación, por correo electrónico, los datos que no 

vengan reflejados correctamente en la solicitud.
c) Otros derechos y obligaciones inherentes al buen desarrollo de la actividad formativa o 

que se señalen en las convocatorias.
 El incumplimiento de estas obligaciones podrá conllevar la exclusión en la acción for-

mativa que se esté realizando, la no emisión del certificado/diploma previsto o la no 
selección en futuras acciones formativas.

 Los órganos gestores podrán desarrollar este apartado en atención a la formación ofer-
tada y al personal al que va dirigida.

Séptimo.— Financiación y ejecución.
El Plan anual de formación del Instituto Aragonés de la Administración Pública se finan-

ciará con cargo a los créditos que transfiera el órgano competente de la Administración 
General del Estado, derivados del Acuerdo de Formación para el Empleo de las Administra-
ciones Públicas y con el crédito disponible en el Presupuesto de la Comunidad Autónoma 
de Aragón de conformidad con la Orden HAP/2068/2018, de 21 de diciembre, por la que se 
determinan las condiciones a las que ha de ajustarse la prórroga del Presupuesto de la 
Comunidad Autónoma de Aragón de 2018, hasta la aprobación de la Ley de Presupuestos 
para 2019, Capítulo II del Programa 1231 “Selección, formación y perfeccionamiento del 
personal”, subconcepto 251000, sin perjuicio de los créditos que los Departamentos, Orga-
nismos Autónomos u otros Órganos hayan consignado en sus presupuestos para financiar 
acciones formativas promovidas por ellos mismos o gestionadas en sus ámbitos respec-
tivos.
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Octavo.— Otras acciones formativas.
El Instituto Aragonés de Administración Pública podrá desarrollar otras actividades de for-

mación, conferencias, seminarios, jornadas monográficas, cursos en colaboración con Insti-
tuciones o actividades promovidas por otros órganos de la Administración no incluidas en los 
anexos del Plan anual de Formación, que sean adecuadas a sus fines.

Zaragoza, 19 de febrero de 2019.

El Consejero de Hacienda
y Administración Pública,

FERNANDO GIMENO MARÍN
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ANEXO I 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN DEL AÑO 2019 
INSTITUTO ARAGONÉS DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

 
ÁREAS FORMATIVAS: 
DGP Dirección y Gestión Pública HT Habilidades para el Trabajo 

EP Económico-Presupuestaria TIC Tecnologías de la Información y la 
 Comunicación 

RRHH Recursos Humanos IL Idiomas-Lenguas 
JP Jurídico-Procedimental FS Formación Sectorial 

 

Denominación curso Modalidad Áreas 
formativas 

Horas 
lectivas Grupos 

Habilidades de dirección pública Presencial DGP 20 A-B 

Liderazgo de personas y equipos Presencial DGP Según 
ediciones A-B 

Planificación en las organizaciones públicas Presencial DGP Según 
ediciones A-B 

Análisis de situaciones y toma de decisiones Presencial DGP Según 
ediciones A-B 

Orientación a resultados y gestión eficaz Presencial DGP Según 
ediciones A-B 

Resolución de conflictos Presencial DGP Según 
ediciones A-B 

Dirección de equipos y reuniones Presencial DGP Según 
ediciones A-B 

Motivación y compromiso en la Administración 
Pública Presencial DGP Según 

ediciones A-B 

Comunicación interpersonal Presencial DGP Según 
ediciones A-B 

Gestión de proyectos Presencial DGP Según 
ediciones A-B 

Estrategias de negociación Presencial DGP Según 
ediciones A-B 

Presentación de ideas y proyectos Presencial DGP Según 
ediciones A-B 

Potenciar recursos personales a través de la 
Programación Neurolingüística Presencial DGP 12 A-B 

Empleados públicos: Agentes del cambio en las 
Administraciones Presencial DGP 12 A-B 

Evaluación de políticas públicas  Teleformación DGP 15 A-B 
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ANEXO I 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN DEL AÑO 2019 
INSTITUTO ARAGONÉS DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

 

Denominación curso Modalidad Áreas 
formativas 

Horas 
lectivas Grupos 

Básico de contratación pública. Preparación de 
expediente y procedimientos de adjudicación Teleformación EP 15 B-C-D 

Aula de contratos del sector Público Presencial EP 8 A-B 

Herramientas informáticas en la contratación 
del Gobierno de Aragón Presencial EP 12 A-B 

Introducción a la función interventora Presencial EP 12 A-B-C-D 

Control de requisitos en expedientes 
económicos  Presencial EP 12 A-B-C-D 

Introducción al Plan General Contable Presencial EP 12 A-B-C-D 

Contabilidad analítica y financiera Presencial EP 12 A-B-C 

Gestión presupuestaria en Departamentos y 
Organismos Públicos Presencial EP 5 A-B-C-D 

Los presupuestos de la Comunidad Autónoma 
de Aragón Presencial EP 10 A-B-C-D 

Sistemas de costes simplificados para la 
justificación de subvenciones Presencial EP 12 A-B 

Base de Datos Nacional de Subvenciones 
(BDNS) Teleformación EP 8 A-B-C-D 

Gestión de tasas y sanciones con el sistema 
informático de recaudación de ingresos SRI Teleformación EP 8 A-B-C-D 

Arrastres de documentos contables en la 
aplicación informática de gestión económico-
financiera 

Teleformación EP 8 A-B-C-D 

Sistema de información y gestión económico-
financiera del Gobierno de Aragón SERPA: 
introducción al entorno de trabajo 

Teleformación EP 10 A-B-C-D 

Formación en los distintos módulos de SERPA Presencial EP Según 
módulos A-B-C-D 

Introducción al diseño de servicios en la 
Administración Pública Presencial RRHH 4 A-B-C 

Herramientas de diseño de servicios en la 
Administración Pública Presencial RRHH 12 A-B-C 
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ANEXO I 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN DEL AÑO 2019 
INSTITUTO ARAGONÉS DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

 

Denominación curso Modalidad Áreas 
formativas 

Horas 
lectivas Grupos 

Habilidades en trabajo colaborativo / 
comunidades de prácticas   Presencial RRHH 30 A-B-C-D 

Mentoring para el aprendizaje: buscando redes  Presencial RRHH 25 A-B-C-D-E 

Teleformación en Moodle Semipresencial RRHH 25 A-B-C-D 

Software libre para creación de cursos de 
teleformación Teleformación RRHH 30 A-B-C-D-E 

Comunidad de prácticas: Gestión de 
documentación de la secretaría de los 
tribunales de selección de procesos selectivos 

Semipresencial RRHH 25 A-B-C 

Funcionamiento de los órganos de selección en 
la Administración de la Comunidad Autónoma 
de Aragón 

Teleformación RRHH 12 A-B-C-D 

Implantación de la gestión por procesos en los 
servicios públicos Semipresencial RRHH 12 A-B-C-D 

Formación en SIRHGA Presencial RRHH Según 
ediciones A-B-C-D 

Obtención de información en el sistema de 
recursos humanos (SIRHGA) a través de la 
herramienta query 

Teleformación RRHH 8 A-B-C-D 

Derecho foral aragonés: aspectos civiles y 
tributarios del Derecho sucesorio  Presencial JP 4 A-B-C 

La potestad sancionadora en el nuevo régimen 
jurídico-administrativo Presencial JP 20 A-B-C 

Elaboración de documentos administrativos Presencial JP 15 A-B-C 

Autorizaciones administrativas para personas 
extranjeras Presencial JP 15 A-B-C 

El régimen jurídico de los seguros en las 
actividades culturales y deportivas Presencial JP 6 A-B-C-D-E 

Participación ciudadana en la elaboración de 
políticas públicas Presencial JP 6 A-B-C 

La ley de voluntariado de Aragón Presencial JP 9 A-B-C-D-E 

Gobierno abierto Presencial JP 25 A-B-C 
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ANEXO I 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN DEL AÑO 2019 
INSTITUTO ARAGONÉS DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

 

Denominación curso Modalidad Áreas 
formativas 

Horas 
lectivas Grupos 

Transparencia de la actividad pública en 
Aragón: Talleres de aplicación y novedades Presencial JP 6 A-B-C 

La transparencia de la actividad pública en la 
Administración Teleformación JP 15 A-B-C-D-E 

Publicidad activa Teleformación JP 15 A-B-C 

Derecho de acceso a la información pública Teleformación JP 15 A-B-C 

Protección de datos Teleformación JP 6 A-B-C 

Básico de procedimiento administrativo Teleformación JP 30 C-D-E 

Régimen jurídico y procedimiento administrativo 
común  Teleformación JP 30 A-B 

Básico de subvenciones públicas Teleformación JP 30 A-B-C-D 

Tramitación de Subvenciones Presencial JP 12 A-B-C 

Contratos, convenios y conciertos Presencial JP 10 A-B-C 

Medios propios, encomiendas de gestión y 
encargos de ejecución Presencial JP 10 A-B-C 

Régimen jurídico del Patrimonio de Aragón Presencial JP 5 A-B 

Proyecto de ideas para innovar Presencial HT Según 
ediciones  A-B-C-D-E 

Seminario de gestión pública Presencial HT 6 A-B-C-D-E 

Calidad en los servicios públicos Presencial HT Según 
ediciones A-B-C-D-E 

Trabajo en equipo y cooperación Presencial HT Según 
ediciones A-B-C-D-E 

Organización eficaz del tiempo Presencial HT Según 
ediciones A-B-C-D-E 
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ANEXO I 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN DEL AÑO 2019 
INSTITUTO ARAGONÉS DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

 

Denominación curso Modalidad Áreas 
formativas 

Horas 
lectivas Grupos 

Comunicación interpersonal positiva y 
colaborativa Presencial HT 12 A-B-C-D-E 

El factor relacional en los equipos de trabajo Presencial HT 12 A-B-C-D-E 

Gestión del conocimiento y cambio 
intergeneracional Presencial HT 10 A-B-C-D-E 

Comunicación en la atención a la ciudadanía Presencial HT Según 
ediciones A-B-C-D-E 

Comunicación en las relaciones de trabajo Presencial HT Según 
ediciones A-B-C-D-E 

Recepción, clasificación y distribución de 
correspondencia Presencial HT 15 D-E 

Aplicación IBOA. Envío telemático de 
documentos para su publicación en el Boletín 
Oficial de Aragón 

Teleformación HT 12 A-B-C-D 

Correo electrónico y herramientas colaborativas Teleformación HT 15 A-B-C-D 

Maquetación y composición de páginas Teleformación HT 8 A-B-C-D 

Interpretar la nómina del personal funcionario 
del Gobierno de Aragón Teleformación HT 10 A-B-C-D-E 

Ordenografía Teleformación HT 20 A-B-C-D-E 

Oficinas de asistencia en materia de registro Teleformación HT 15 A-B-C-D 

Registro de documentos: unidades externas e 
internas Teleformación HT 30 A-B-C-D 

Ofimática y aplicaciones informáticas Teleformación HT Según 
ediciones A-B-C-D-E 

Básico de gestores bibliográficos Teleformación HT 12 A-B-C-D 

Plan de Administración electrónica: 
Herramientas y servicios comunes  Presencial TIC Según 

módulos A-B-C-D-E 

Viernes tecnológicos: Administración 
electrónica en el Gobierno de Aragón Presencial TIC Según 

módulos A-B-C-D-E 
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ANEXO I 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN DEL AÑO 2019 
INSTITUTO ARAGONÉS DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

 

Denominación curso Modalidad Áreas 
formativas 

Horas 
lectivas Grupos 

La gestión documental y el archivo de 
documentos del Gobierno de Aragón ante la 
Administración electrónica 

Presencial TIC 5 A-B-C-D 

Herramientas de información inteligente (BI)   Presencial TIC 15 A-B 

Procesamiento de datos, aprendizaje de 
máquinas e inteligencia artificial  Presencial TIC 8 A-B-C 

Aragón Open Data: Portal de datos abiertos del 
Gobierno de Aragón Presencial TIC 12 A-B-C 

Aragón Open Data Focus: creación de historias 
con datos abiertos Presencial TIC 9 A-B-C 

Uso de la plataforma semántica de Aragón 
Open Data: conocimiento, interrogación y 
utilización de los datos abiertos 

Presencial TIC 9 A-B-C 

Accesibilidad web para editores de contenido Presencial TIC 5 A-B-C-D 

Accesibilidad digital Presencial TIC 10 A-B-C-D 

Diseño de servicios y transformación digital Presencial TIC 8 A-B-C-D 

Semana de la Administración digital Presencial TIC 12 A-B-C-D 

Firma electrónica Teleformación TIC 16 A-B-C-D-E 

Concienciación al uso seguro de las TIC Presencial TIC 15 A-B-C-D-E 

Protección de datos y seguridad Presencial TIC 6 A-B-C-D 

Metodologías ágiles en la gestión de proyectos Presencial TIC 15 A-B-C 

Gestión de riesgos en proyectos Presencial TIC 15 A-B-C 

Técnicas, herramientas y procesos para gestión 
de proyectos Presencial TIC 15 A-B 

Actualización a ITIL V3 Presencial TIC 20 A-B-C 
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ANEXO I 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN DEL AÑO 2019 
INSTITUTO ARAGONÉS DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

 

Denominación curso Modalidad Áreas 
formativas 

Horas 
lectivas Grupos 

Actualización tecnológica Presencial TIC Según 
ediciones A-B-C 

Competencias digitales: Información Semipresencial TIC Según 
ediciones A-B-C-D-E 

Competencias digitales: Resolución y seguridad Semipresencial TIC Según 
ediciones A-B-C-D-E 

Competencias digitales: Comunicación Semipresencial TIC Según 
ediciones A-B-C-D-E 

Competencias digitales: Elaboración de 
contenidos Semipresencial TIC Según 

ediciones A-B-C-D-E 

#ComunicaciónInnovadora Presencial  TIC 4 A-B-C-D-E 

Fuentes de información y documentación para 
la Administración Pública Teleformación TIC 12 A-B-C 

Evolución de internet. Herramientas 2.0 Teleformación TIC 30 A-B-C-D 

Trabajar en la nube: herramientas en la red Teleformación TIC 30 A-B-C-D 

Trabajar en la nube: herramientas de ofimática Teleformación TIC 30 A-B-C-D 

Introducción al editor de imágenes GIMP para 
la creación de elementos gráficos Teleformación TIC 30 A-B-C-D 

Análisis territorial de la información geográfica 
en QGIS Teleformación TIC 16 A-B-C 

Buenas prácticas en el uso de las TIC: la 
seguridad Teleformación TIC 3 A-B-C-D-E 

Lengua aragonesa Presencial IL 15 A-B-C-D-E 

La protección económica de la contingencia de 
desempleo Presencial FS 15 A-B-C 

Puesta de instalaciones eléctricas a tierra Presencial FS 12 A-B-C-D 

Instalación de placas solares Presencial FS 20 A-B 
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ANEXO I 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN DEL AÑO 2019 
INSTITUTO ARAGONÉS DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

 

Denominación curso Modalidad Áreas 
formativas 

Horas 
lectivas Grupos 

Impacto del reglamento 2018/1046, Omnibus, 
en los sistemas de gestión y control FEDER-
FSE 

Presencial FS 9 A-B 

Normativa europea de control de ayudas de 
estado Presencial FS 15 A-B 

Estadística aplicada a las ciencias sociales Presencial FS 15 A-B-C-D 

Aplicación informática: Sistema de Gestión 
Académica y Didáctica (SIGAD) Presencial FS 10 C-D 

Los museos y sus espacios de reserva Presencial FS 5 A-B-C-D 

Información al ciudadano y archivos 
aragoneses: Portal de documentos y archivos 
aragoneses (DARA) 

Presencial FS 5 A-B-C-D-E 

Régimen jurídico del sector del taxi (licencias 
VT) y el Arrendamiento de vehículos con 
conductor (licencias VTC) 

Presencial FS 12 A-B-C-D 

Empresas de Transporte: Régimen tributario, 
laboral, social y contable Presencial FS 6 A-B-C-D 

Normativa sobre transporte de mercancías 
peligrosas Presencial FS 20 A-B-C-D 

Regulación de los senderos turísticos de 
Aragón Presencial FS 20 A-B-C-D 

Rehabilitación energética en los edificios Presencial FS 10 A-B 

Accesibilidad en edificios de viviendas Presencial FS 12 A-B 

Metodología BIM: Modelado de información 
para la edificación Presencial FS 7 A-B 

Antropización del territorio de montaña, 
arquitectura y paisaje de Aragón Presencial FS 7 A-B 

Planificación y evaluación de los servicios 
sociales Presencial FS 12 A-B-C 

Ética en el intervención social: Resolución de 
conflictos y auditoría ética Presencial FS 24 A-B 

Intervención familiar en procesos de separación 
y divorcio Presencial FS 15 A-B-C-D 
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ANEXO I 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN DEL AÑO 2019 
INSTITUTO ARAGONÉS DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

 

Denominación curso Modalidad Áreas 
formativas 

Horas 
lectivas Grupos 

El programa de acogimiento familiar en Aragón Presencial FS 15 A-B-C-D-E 

Menores extranjeros en el sistema de 
protección  Presencial FS 5 A-B 

Herramientas para sobrellevar situaciones de 
alto impacto emocional en centros 
sociosanitarios 

Presencial FS 10 A-B-C 

Relación entre discapacidad y dependencia. 
Coordinación Presencial FS 15 A-B 

Alimentación para una vejez saludable Presencial FS 12 A-B-C-D-E 

Cuidados paliativos en enfermos terminales Presencial FS 12 A-B-C-D 

Síntomas psicológicos y psiquiátricos en los 
pacientes con demencia Presencial FS 8 A-B-C-D-E 

Sexualidad en personas mayores 
institucionalizadas y con demencia Presencial FS 15 A-B-C-D 

Atención sociosanitaria a personas con 
discapacidad y trastornos de conducta Presencial FS 15 A-B-C 

Estimulación basal Presencial FS 15 B-C-D 

Arteterapia plástica y discapacidad Presencial FS 10 A-B-C-D 

Cuidados bucodentales en personas 
institucionalizadas Presencial FS 12 A-B-C-D 

La dependencia. Aspectos generales y 
situación en Aragón Teleformación FS 30 A-B-C-D 

Atención centrada en la persona en centros 
residenciales Teleformación FS 20 A-B-C-D-E 

Actuación en situaciones de urgencia en 
centros residenciales Teleformación FS 12 B-C-D 

Igualdad de género en la Administración 
Pública Teleformación FS 15 A-B-C-D-E 

Trato no discriminatorio en la Administración 
Pública Teleformación FS 15 A-B-C-D-E 
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ANEXO I 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN DEL AÑO 2019 
INSTITUTO ARAGONÉS DE ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

 

Denominación curso Modalidad Áreas 
formativas 

Horas 
lectivas Grupos 

No discriminación en la atención al público Presencial FS 9 A-B-C-D 

La Administración Pública  en una sociedad 
multicultural Semipresencial FS 6 A-B-C-D 

Emisión de certificados para la exportación Presencial FS 8 A 

Nueva regulación de medicamentos veterinarios 
y alimentación animal Presencial FS 12 A 

Estadística básica para uso en laboratorios Presencial FS 14 A-B-C 

Derecho agrario aplicado a la Ley 19/1995 de 
modernización de explotaciones Presencial FS 12 A-B 

Técnicas de conducción en situaciones 
adversas Presencial FS 12 A-B-C-D 

Plan Especial de Protección Civil de 
Emergencias por Incendios Forestales de la 
Comunidad Autónoma de Aragón (PROCINFO) 

Teleformación FS 12 C 

Influencia de la Ley de Montes en las 
subvenciones agrarias Presencial FS 10 A-B 

Técnicas, modalidades, artes y armas de caza Presencial FS 12 C 

Control de emisiones a la atmósfera Presencial FS 10 A-B-C 

Aplicaciones Salud Informa Presencial FS 3 A-B-C-D-E 

Gobernanza compartida en pro de la salud y el 
bienestar. La salud en todas las políticas Presencial FS 15 A 

Sistemas de autocontrol aplicables a sanidad 
ambiental Presencial FS 20 A 

Riesgos biológicos asociados a productos 
alimenticios Presencial FS 15 A 

Biocidas: cuestiones prácticas para la vigilancia 
sanitaria Presencial FS 15 A 
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ANEXO V 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN PARA AÑO 2019 
CON PARTICIPACIÓN DE PERSONAL DE ENTIDADES LOCALES DE ARAGÓN Y 

DE OTRAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS 
 

Denominación curso Modalidad Áreas 
formativas 

Horas 
lectivas Grupos 

Diploma de especialización en Derecho Local de 
Aragón Presencial JP 300 A-B 

Aula de Administración Local (Decimoctava 
edición) Presencial JP 12 A-B 

Actualización en materia de tráfico: Ley de 
Seguridad Vial Presencial FS 12 A-B-C-D 

Coordinación entre los cuerpos de bomberos y de 
la policía local en las emergencias Presencial FS 5 A-B-C-D 

El urbanismo en Aragón: intervención de las 
policías locales Semipresencial FS 60 A-B-C-D 

Taller práctico de atestados e informes Presencial FS 12 A-B-C-D 

Parada e intervención con vehículos Presencial FS 8 A-B-C-D 

Seminario de mediación de conflictos Presencial FS 10 A-B-C-D 

Reciclaje y actualización 2019 para policías 
locales de Aragón: defensa personal Presencial FS 10 A-B-C-D 

Reciclaje en especialista en tiro para policías 
locales de Aragón Presencial FS 10 A-B-C-D 

Iniciación en primeros auxilios, Reanimación 
Cardiopulmonar (RCP), Soporte Vital Básico 
(SVB) y Desfibrilación Externa Semiautomática 
(DESA): control de sangrados 

Presencial FS 10 A-B-C-D 

Reciclaje en primeros auxilios, Reanimación 
Cardiopulmonar (RCP), Soporte Vital Básico 
(SVB) y Desfibrilación Externa Semiautomática 
(DESA): control de sangrados 

Presencial FS 6 A-B-C-D 
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ANEXO V 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN PARA AÑO 2019 
CON PARTICIPACIÓN DE PERSONAL DE ENTIDADES LOCALES DE ARAGÓN Y 

DE OTRAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS 
 

Denominación curso Modalidad Áreas 
formativas 

Horas 
lectivas Grupos 

Control de la hemorragia en caso de heridas. 
Trauma y sangrado Presencial FS 4 A-B-C-D 

Formación para Jefes y Mandos de las policías 
locales de Aragón Presencial FS 5 A-B-C-D 
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